CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
US PHARMA USA Pic lap - Tw do - Hanh phiic

TP. Hé Chi Minh, ngay 25 thang 10 ndm 2021

PHIEU LAY Y KIEN cO PONG

Kinh giti: Quy cé dong Cong ty Cé phin US PHARMA USA

I. THONG TIN DOANH NGHIEP

1. Tén doanh nghiép: Cong ty C6 phan US PHARMA USA

2. Tén tiéng anh: Investment & Construction Development Corporation

3. Tén viét tit: US PHARMA USA

4. Dia chi try s& chinh: L6 B1-10, Budng D2, Khu cong nghiép Tay Béc Cu Chi, ap
Bau Tre 2, Xa Tan An Héi, Huyén Cu Chi, Thanh pho H6 Chi Minh, Viét Nam
Dién thoai: (028) 3862 1919 Fax: (028) 3790 8856

6. M sb doanh nghiép: 0310976553 do S& Ké hoach va Pau tw Thanh phé Hé Chi Minh cép
lan dau vao ngay 08/07/2011 va thay doi lan thir 10 vao ngay 28/09/2020

II. MUC PICH VA NOI DUNG XIN Y KIEN

Noi dung 01: To trinh vé viée thong qua Quy ché huéng dan tham du hop Dai hoi dong cd dong
true tuyén va thuc hién bo phieu dién ta. (*)

wn

Ndi dung 02: Thong qua dy thao Nghi quyét 14y y kién c6 dong bing vin ban. (*)
Mau phiéu y kién va céc tai liéu c¢6 lién quan Quy cd dong c6 thé tham khéo trén trang dién tir

ctia Cong ty C6 phan US PHARMA USA:
https://uspharma.vn/

(*) Noi dung chi tiét Quy c¢é dong vui long xem tai liéu dinh kém phiéu ldy ¥ kién nay.
I1I. HINH THUC GUT PHIEU LAY Y KIEN

Céin ctr dinh kém Khoan 4, Diéu 40, Diéu 1é Céng ty Cé phan US PHARMA USA.
IV. THOI HAN GUI PHIEU LAY Y KIEN

Pé nghi quy CH dong giri Phiéu Idy v kién da biéu quyét vé Cong ty C6 phan US PHARMA
USA trudce 11h30° ngay 09 thang 11 nam 2021 theo dia chi sau:

VPPD CONG TY CO PHAN US PHARMA USA
Dia chi: 286/4 Té Hién Thanh, P15, Quén 10, Thanh phé Hb Chi Minh, Viét Nam.
Dién thoai: (028) 38627979 — Sb ndi bd : 100 — 103

>
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
US PHARMA USA Doc ldp - Tw do - Hanh phic

S6: 08/2021/USP-DHCD ‘ b
TP. Ho Chi Minh, ngay 12 thang 10 nam 2021

, TO TRINH o ,
(Vé viéc thong qua Quy ché huéng dan tham du hop Pai hji déng co dong truc tuyén va
thiee hién bo phiéu dién tir)

Kinh giti: Pai hoi ddng c6 dong Cong ty CS phin US PHARMA USA

Cin cir:

—  Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

— Céng van 1916/UBCK-GSDC cua Uy ban Chitng khodn Nha nude ky ngay 20/03/2020

vé viée 16 chitc Pai hoi dong cé dong thuong nién ndm 2020;

—  Can ct Diéu I¢ 16 chire va hoat dong ciia Cong ty C6 phan US PHARMA USA;

— Cdn cit Nghi quyét s6 06/2021/USP-HPQT, ngay 12/10/2021 ciia Héi déng quén tri
Céng ty C6 phdn US PHARMA USA vé viéc Idy y kién cé dong béng vin ban
H6i dong quén tri kinh trinh Dai hoi dong cb dong thong qua t& trinh vé& viée thong qua
quy ché huéng din tham dy hop Pai hoi dong c¢b dong truc tuyén va thue hién bod phiéu
dién t. Viéc thong qua Quy ché hudng din tham du hop Dai hoi déng cb dong truc
tuyén va thuc hién bé phiéu dién tir nay Hoi dong quan tri dam béo tuan thi cae quy dinh
khac tai Piéu 1€ Cong ty, Ludt Doanh nghiép, Luat Chimng khodn, cic vin ban phéap luat

¢ lién quan va béo céo cho co dong.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét thdng qua.

Noi nhan:
- Nhu trén;
Luu HPQT.

LI HOANG RIN

1/1



QUY CHE HUONG DAN THAM DU HQOP PAI HQI BPONG CO PONG
TRUC TUYEN VA THU'C HIEN BO PHIEU PIEN TU
CUA CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

CHUONG I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va déi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc tham du Dai hoi ddng cb dong truc tuyén va bo phiéu
dién tir ctia dai biéu tai cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién/Pai hdi ddng cd
dong bét thuong ctia Cong ty Co phan US PHARMA USA (sau diy goi 1a Cong ty).
Piéu 2. Giai thich tir ngir

a. “Dai bidu’ 1a Co dong, dai dién tiy quyén (nguoi dai dién theo ty quyén).

b. “Dai hpi dong cé dong trie tuyén” 1a céc cude hop Pai hoi ddng b dong thudong nién
hoiic Dai hoi dong c¢b dong bt thuong duge td chirc dudi hinh thirc cac Pai bidu c6 thé
lya chon tham gia truc tiép hodc théng qua mang internet dé thyc hién cdc quyén biéu
quyét/bau ctr ctia minh.

c. “Bo phiéu dién nr” 1a vige Dai biéu két ndi internet va thuc hién biéu quyét/béu cu
théng qua Hé thdng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong béo.

d. “H¢ théng bé phiéu dién tir” 1a hé thdng cung cdp cho dai bidu cic cong cu dé thuc
hién céc quyén lién quan khi tham du dai héi déng c¢b dong truc tuyén.

e. “Yéu té dinh danh” 13 nhimg thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot dbi tuong
trong mdt hoan canh.

. “Xdc thwe” 1a d& kiém tra, xdc minh cdc thong tin cia ddi tuong ¢ dung la nhing
thong tin ma ddi tuong cung cép, hodc khai béo.

g. “Swkién bt kha khdng” 14 nhiing su kién xay ra ngoai y chi ctia nguoi triéu tap dai hoi
khong thé luong trude va khic phue duge mic du da ap dung cac bién phép can thiét,
kha néng cho phép.

h. “Bau don déu” 1a cach thuc hién cua phuong thirc Bau dén phiéu ma dai biéu don sb
phiéu cho 01 tmg cir vién hodc chia déu s6 phiéu bau cho nhiéu tmg cir vién tuong tmg.
Sau khi chia déu, sb Phiéu bau tuong tng cho timg mg vién dugc lam tron xubng tinh
dén hang don vi. Phiéu bau 1¢ con lai (néu c6) s& bé.

i. “Biu ghi s6” 1a cach thuc hién cia phuong thitc Bau dén phiéu ma Pai biéu s& ghi cu
thé s6 phiéu bau cho ting tmg cir vién sao cho tong so phiéu bau clia céc tmg cir vién
A ) A A . X A 3 s i A
duoc bau bang tong so phiéu bau cia Dai biéu dai dién.



CHUONG II
QUY PINH CU THE

Pidu 3. Pitu kién, cich thire Pai biéu tham dy dai hdi ddng ¢ dong truc tuyén va
bé phiéu dién tir
a. Diéu kién tham gia:
- C6 tén trong danh sach c¢b déng (DSCD) c6 quyén du hop Dai hoi df)ng cb duoc lap
theo thong béo thuc hién quyén ciia Cong ty.
- DPai dién uy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh ctia phap ludt va diéu 1& cong
ty.
b. Yéu ciuky thuat:
- Dai biéu cin c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, méy tinh bang, dién
thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet...).

c. Cach thirc thuc hién:

- DPai biéu truy cdp dudng din, ding nhép theo cac thong tin duge cung cip quy dinh
tai Piéu 4 Quy ché nay dé tham dy dai hoi ddng cd dong truc tuyén va thuc hién bo
phiéu dién tir trén hé thdng bo phiéu dién tir.

Piéu 4. Cung cép thong tin ding nhip va thye hién bo phiéu dién tiv

a. Thong tin dudong dén truy cdp vao hé théng bo phiéu dién ti, tén ding nhap, mat khiu
truy cép va céc yéu td dinh danh khac (néu c6) nhim tham du Pai hdi dong cb dong truc
tuyén s& duge cung cdp trong thong bao mdi hop (hodc hinh thirc thong béo thong tin
dang nhdp do Hoi dong quéan tri quy dinh). Dai biéu phai ¢é trach nhiém bao mét tén
dang nhap, mat khiu va cic yéu t6 dinh danh khéc duge cép dé dam béo rang chi c6 Pai
biéu méi c6 quyén thuc hién viée b phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir va chiu hoan
toan trach nhiém dbi v6i cac thong tin da dang ky nay.

b. Khi Pai biéu c6 yéu céu cung cép lai théng tin ding nhép, Ban t6 chirc Pai hoi c6 thé
thong béo théng qua céc hinh thire: truc tiép hodic email/dién thoai. Hinh thirc cung cp
thong tin ddng nhap qua email hodc dién thoai chi dugc thyc hién dya trén thong tin cb
dong tir danh séch ¢b dong c6 quyén bo phiéu do Trung tam luu ky ching khoan Viét
Nam l4p theo thong béo thue hién quyén ctia Cong ty.

c. Dai biéu sir dung tén dang nhap, mét khéu truy cap hodc cac yéu t6 dinh danh khéc (néu
¢6) truy cap vao hé thong bo phiéu dién tir va thue hién bo phiéu dién tr Theo ndi dung
ctia Chuong trinh cudc hop dai hoi déng cd dong truc tuyén.

Piéu 5. Cach thirc ghi nhin Pai biéu tham dw dai hdi ddng cd déng trie tuyén

Pai biéu duge hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan 1a tham dy dai hdi ddng cb dong truc
tuyén khi Pai biéu d6 thuc hién truy cdp vao hé thdng bang cac thong tin truy cép da
duge cung cép theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay va da thuc hién bo phiéu dién tir
voi bit ky van dé nao cua ndi dung Chuong trinh cude hop dai hoi ddng cb dong truc
tuyén.



Pidu 6. Quy dinh veé ity quyén true tuyén

CH dong la ca nhan: ay quyén toan bo hodc mot phan s6 ¢ phan so hitu cho duy nhét

mdt cé nhan khéc thay mat tham du va bo phiéu tai dai hdi.

Cd déng 14 té chire ¢6 so hitu it nhit 10% tong sb cb phén phd théng: ty quyén toan bd

hodc mot ph?m s6 ¢b phén s& hitu tdi da cho 03 nguoi dai dién thay mat tham dy va bo

phiéu dai hoi.

Cac cb ddng can tudn thi cung cdp diy du cac thong tin dé thuc hién ty quyén, dic biét

cung cdp théng tin clia bén nhan Gy quyén: s6 dién thoai, dia chi lién lac va dia chi

email. Dy 1a co s& dé cip tén dang nhap, mét khiu truy cp va céc yéu t6 dinh danh

khéc (néu c6) déi véi bén nhén ty quyén.

Hiéu luc cia ty quyén: viée ty quyén chi c6 hiéu luc phép 1y khi thoa méan céc diéu

kién sau:

- Khi cd dong dién diy du cac thong tin theo mau ty quyén truc tuyén va hoan thanh
thue hién ty quyén truc tuyén.

- Gidy tiy quyén dugc in ra theo mau ty quyén true tuyén cé ddy du chir ky, ghi & ho
tén, dong dau (néu la t6 chirc) clia bén Gy quyén va ca bén nhén ty quyén.

- Cong ty nhan dugc Gidy iy quyén ban chinh giri vé truée lic dai hdi khai mac chinh
thirc.

Huiy bo ay quyén dbi véi c¢d dong da uy quyén truc tuyén: c¢b dong gui viin ban chinh

thire d& nghi hily tiy quyén truc tuyén cho cong ty trude luc dai hoi khai mac chinh thie.

Luu ¥ thoi gian ghi nhén viée hity ty quyén c6 hiéu luc dugce tinh theo thoi gian Cong ty

nhan dugc vin ban chinh thire dé nghi hity iy quyén truc tuyén.

Huly bo ty quyén sé bi vd hiéu luc néu dai dién ty quyén da tién hanh bo phiéu biéu

quyét/biu ctr véi bat ky van dé nao ctia ndi dung Chuong trinh cude hop dai hoi dong cd

dong truc tuyén.

Piéu 7. Cach thire bé phiéu dién tir

Cach thirc bo phiéu biéu quyét:

Pai biéu chon Iya mt trong ba phuong én bidu quyét Tén thanh, Khong tan thanh hodc

khong ¥ kién voi mdi vén dé duge dua ra biéu quyét tai Pai hoi da duoc cai dat tai hé

théng bo phiéu dién tir.

Sau d6, Pai biéu tién hanh x4c nhén biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhén

két qua.

Céch thire bo phiéu bau cir:

Bau cir theo phwong thirc bau don phiéu: Néu diéu 1é Cong ty khong c6 quy dinh khac

vige biu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tr va Ban kiém soat phai thuc hién theo

phuong thire bau don phiéu (bau don déu hogic bau ghi s6). Theo d6, Dai biéu thyuc hién

viée bau cir bing cach danh déu vao 6 “Bau don phiéu” hoic ghi rd sb phiéu biu vao 6

“SH phiéu bau” ctia cac tmg vién tuong tng trén Phiéu bau cir da duoc cai dit tai hé

théng bo phiéu dién tir. Sau do, Pai biéu tién hanh xdc nhan bdu cir dé hé théng bod

phiéu dién tu ghi nhén két qua.



Bau ctr theo phwong thitre biéu quyét (néu c¢6): Thuc hién theo quy dinh bo phiéu biéu
quyét néu tai Khoan a Diéu nay.

Mot sb quy dinh khéc khi thyce hién bo phiéu dién tur:

Truong hop Pai biéu khong thuce hién hét cac vin dé biéu quyét, biu cir theo ndi dung
chuong trinh Pai héi thi cac van dé chua duge bidu quyét, bau ctr duge xem nhu Dai
biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé do.

Trong trudng hop phat sinh céc van dé ngoai chwong trinh dai hi da giri, Pai biéu c¢6
thé biéu quyét, bau ctr bd sung. Néu Dai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau cir véi
nhitng vén dé phét sinh thi xem nhu Pai biéu khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau
clr vAn dé phét sinh do.

Pai biéu c6 thé thay dbi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé hay két qua biéu
quyét, bau cir); bao gdm ca két qua biéu quyét, bdu cir bd sung nhing van dé phét sinh
ngoai chuong trinh Pai hoi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu ddi véi két
qua bidu quyét, biu cir cudi ciing tai thoi diém két thic bé phiéu dién tir cta timg dot
kiém phiéu dugc quy dinh trong quy ché 1am viéc cua dai hoi.

Trong trudng hop, Pai biéu thuc hién bau ghi s6: Phiéu biu khong hop 1€ 1a phiéu co
tong s6 phiéu bu cho cac tmg cir vién khac véi (16n hon hodc nho hon) téng sb phiéu
biu ctia Pai biéu dai dién duoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau ci.

Diéu 8. Thoi gian bo phiéu dién tir

Thoi gian bo phiéu dién tir dwoe quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hoi. Pai
biéu c6 thé truy cdp hé thong bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiu 24 gior trong ngay
va 07 ngdy trong tudn trir truong hop bao tri hé théng hodc ly do khac ndm ngoai tdm
kiém soat ciia Cong ty. Két thuc thoi gian bo phiéu, hé thdng khong ghi nhan thém két
qué bo phiéu dién tr tir Dai biéu.

Piéu 9. Cich thire kiém phiéu

Khi Pai biéu thuc hién bidu quyét/bau ctr, s6 phiéu biéu quyét, phiéu bau déu dugc ghi
nhén trén hé thong theo nguyén tic sb thé tan thanh, s thé khong tan thanh va sé thé
khong ¥ kién.

Piéu 10. Théng bio két qui kiém phiéu

Can cir bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Didu 9 Quy ché nay, Ban kiém
phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cédo Chii toa két qua kiém phiéu ctia timg van dé theo
ndi dung chwong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duge chi toa cong bd ngay trudce
khi bé mac cudc hop.

Pitu 11. Bién ban hop Dai hi dfmg b dong truc tuyén va hinh thire thong qua

Pia diém t6 chie dugc ghi trong bién ban Pai hdi ¢b dong truc tuyén 1a dia diém Cha
toa Pai hoi ¢ mit dé diéu khién Pai hoi. Dia diém nay phai trén lanh th Viét Nam.
Hinh thirc thong qua bién ban hop Pai hi dong cb dong duge quy dinh cu thé tai Quy
ché 1am viéc ctia cong ty tai ky hop Pai hoi dong cb dong .



Piéu 12. Quyén va nghia vu ciia Pai biéu khi tham gia bo phiéu dién tir
Puoc bidu quyét, bdu cir tit ca cac ndi dung thude thim quyén cta Dai hoi theo quy
dinh ctia phép luét va Piéu 1& td chire va hoat dong Cong ty theo hinh thie bo phicu di¢n
.
Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mat céc thong tin truy cap dé dam bao rang chi c6 Dai
biéu méi c6 quyén thuc hién viéc bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir. Moi két qua
giao dich bo phiéu ctia Dai biéu trén hé théng bo phiéu dién tir s& duge mic nhién coi la
quyét dinh cudi cting ctia Dai biéu. Pai bidu chju moi trach nhiém trudc phap luat, trude
Cong ty vé két qua giao dich bo phiéu dién tr dd duoc thue hién cia Pai bicu trén hé
théng bo phiéu dién tu.
Pai biéu phai thong béo ngay cho Cong ty dé kip thoi xtr 1y khi phat hién tén truy cép,
mat khéu va/hodc céc yéu t6 dinh danh khéac bi mét, danh cép, bi 10, hodc nghi bi 1§
bang cach lién h¢ véi Cong ty dé thuc hién khoa tén truy cép, thiét bi bao méat. Pai biéu
phai chju trach nhiém vé nhitng thiét hai, ton thit va rii ro khac xay ra truéc thoi diem
Céng ty nhan dugc thong bao ctia Pai biéu néu nhu nguyén nhén la do Dai biéu.
Pidu 13. Thao luin tai Pai hdi Pong C6 dong trye tuyén
Nguyén tic:
Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén dé
trinh bay trong néi dung chuong trinh Pai hdi ddng c¢b dong;
Chi ¢6 Pai biéu méi Puge tham gia thao luén;
Pai biéu c6 y kién dang ky ndi dung thao luén theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy
ché 1am viéc cua dai hoi;
Ban Thu ky s& sap xép cac ndi dung thao ludn cta Pai biéu theo thu tu dang ky va
chuyén 1én cho Chil toa.
Giai dép y kién cta cac Dai biéu:
Trén co s& ndi dung thao ludn cta Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh s€ giai dap y kién ctia Pai biéu;

~Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chire, cac cau hoi chua duoc tra 1oi truc tiép tai
Dai hoi s& duge Cong ty tra 1o sau.

Pidu 14. Trwdng hop xiy ra sw kién bit khi khing

Trong thoi gian dién ra viéc td chirc Pai hoi cd dong truc tuyén va bo phiéu dién tir, co
thé xay ra nhiing su kién bat kha khang (ngoai tam kiém soat cua Cong ty) tai dia diém
Chu toa diéu hanh Pai hdi (khong bao gdm céc su kién bt kha khang ddi v6i mot hay
mdt s6 dai biéu tham du) nhu: thién tai, héa hoan, mit dién hoic mét két ndi duong
truyén internet, su ¢b k§ thut tai dia diém Chu toa didu hanh Pai hoi, cac yéu ciu hay
chi thi cta Chinh phi va céc co quan nha nude, ngudi c6 tham quyén khac.... ]
Trudng hop xay ra cdc sy kién bt kha khéng va khong thé khic phuc dé Dai hdi c6 thé
dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phut, Ch toa s& tuyén bb tam ding Dai hoi, tét ca cac
vén dé da duoc biéu quyét thong qua trude khi tam dimg (néu c6) s& bi hiy bé. Cac vén
d& nay s& duogc tién hanh biéu quyét lai trong Pai hoi ¢ déng duoc tridu tap gan nhit.
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CHUONG III
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 15. Didu khoin khic

Cac ndi dung lién quan khac khong dé cdp trong quy ché nay mic nhién thuc hién theo
quy dinh tai Didu 1& Céng ty, Quy ché quan tri Cong ty va quy dinh phéap ludt co6 lién
quan.

Diéu 16. Hi¢u lyc thi hanh
a. Quy ché nay gém 3 chuong, 16 diéu va c6 hidu luc tir ngay ban hanh.

b. Dai biéu, cic ca nhan, t6 chirc, phong ban lién quan dén Pai hoi ddng cb dong truc
tuyén ctia Cong ty o trach nhiém thyc hién theo Quy ché nay.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
HDQT, BKS, BTGP,
- Lwu HC.
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