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BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI
KET QUA HOAT PONG NAM 2020 VA KE HOACH NAM 2021

Kinh giti : Pai hji dong Cé dong
Thuc hi¢n chitc ndng nhi¢ém vu cua Hoi déng quan tri quy dinh trong Diéu 1é t6 chirc hoat dong Cong ty
c¢6 phan US Pharma USA di duoc Dai hoi C6 dong thong qua. Hoi dong quan tri xin béo cdo két qua
hoat dong nam 2020 va dinh hudng hoat dong nam 2021 trinh Pai hoi Co dong nhu sau :
1. TINH HINH HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI :
> Hoi dong quan tri nhiém ky 2019 — 2023 gém 05 thanh vién c6 sy thay d6i nhu sau :

o Tai Pai hoi Co dong thuong nién nam 2020 Ong Tran Thé Manh dugc bau va tring cu
HDQT thay cho Ong Ngo Phi Hau c¢6 don xin mién nhiém
o Tai cudc hop Hoi dong quan tri ngay 15/09/2020:
v" Ong L& Hoang Rin duoc bau lam chi tich HPQT thay cho Ong Tran Thién Van.
v Ong Tran Thién Van xin mién nhiém chi tich HDQT va duoc bau chic danh
Tong giam ddc
o Hoi déng quan tri méi da hoat dong va phan cong nhiém vy nhu sau :

STT HOQ & TEN CHUC DANH HPQT NHIEM VU
1 | Lé Hoang Rin Chu tich Phu trach chung
) Phan Thi Hong Lién Pho chu tich Phu trach tai chanh
3 | Tran Thién Van Thanh vién Tong giam doc
4 | Trén Cung Thanh vién Phu trach san xuat
5 Tran Thé Manh Thanh vién Phu trach kinh doanh tiép thi

> Hoi dong quan tri hoat dong theo nguyén tac tap thé, tudn thu cac quy dinh ctia phap luat va diéu
1 Cong ty. Hoi dong quan tri hop thudng ky 01 quy 01 14n, ngoai ra ¢6 nhimng trudng hop can

thiét s& hop ngay trong thang dé giai quyét kip thoi. Tt ca cac cudc hop déu dugc chuan bi ndi

dung cu thé va thong bao dén timg thanh vién trudc cude hop

» Trong nam 2020, Hoi déng quan tri da tién hanh tat ca 14 cude hop va ban hanh 10 Quyét dinh

va Nghi quyét nham kiém tra tinh hinh thuc hién va dua ra cic muc tiéu, bién phap lam co sé

cho Tong giam ddc thuc hién theo ké hoach san xuat kinh doanh di duoc Dai hoi dong Co dong

déra
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Cu thé mdt s6 ndi dung chi dao va quyét dinh cia HPQT trong nim 2020 nhw sau :

Thong qua ké hoach nim 2020

Thong qua hop dong cip tin dung cua Vietcombank
Thong qua viéc mé VPDD tai trung tdm Q.10 TPHCM
So két 06 thang dau nam 2020

Thao luan viéc mua nha may tir cong ty CPDP Can Gid
Bau lai chu tich HDQT & TGP

Trién khai viéc mua nha méy cua Coéng ty CPDP Can Gid

\4

Thao luan phuong 4n phat hanh c6 phan hodc trai phiéu

Thong qua hop ddng cap tin dung cia Techcombank

Tong két bao cao nam 2020

Tam tmg cd tic dot 1 nam 2020 cho C6 ddng 1a 5% bang tién mat

Xay dung hiéu chinh Diéu 1¢, quy ché hoat dong trinh PHCD cho phu hop voi thay doi

theo quy dinh cua Phép luat

> Tong thu nhap va chi phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri ndm 2020 : ( 3/5 thanh vién tham gia
trong Ban diéu hanh truc tiép )

VVVVVVVYYVYYVYY

- Tién luong : 3,104,572,796 dong
- Céc khoan phu cap khéc 900,509,327 dong
- Tong cong : 4,005,082,123 dong

> Bao céo vé giao dich giita Cong ty v4i cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc, Nguoi
di€uh hanh khéc va nhiing bén lién quan :

Céc bén lién quan vdi cong ty gom :

Bén lién quan Mobi quan hé
Cong ty TNHH Dugc pham Huy Vian Cong ty lién quan dén TGD
Cong ty TNHH Duoc pham Thién Vin Cong ty lién quan dén TGD
Cong ty TNHH Dugc pham Phuong Tam Cong ty lién quan dén pho TGD

Nguén : BCTC kiém todn nam 2020
Doanh thu phat sinh gitra cong ty voi cac bén lién quan nhu sau :

Pon vi tinh: dong

STT Bén lién quan Nam 2020
1 Cong ty TNHH Duoc pham Huy Vin 69,238,660,824
Cong ty TNHH Dugc pham Thién Vin 37,654,905,451
3 Cong ty TNHH Dugc phém Phuong Tam 21,026,878,458
Cong 127.920.444.733

Nguon : BCTC kiém todan nam 2020

2. KET QUA CHI PAO THUC HIEN NGHI QUYET PHCD NAM 2020 :
2.1. V& két qua san xuit kinh doanh nim 2020 :
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> Nam 2020 13 mot ndm that sy khé khian do anh hudng cta dich bénh Covid trén toan thé
gidi, da tdc dong, anh huong lon dén nén kinh té nhiéu nudc, trong d6 co6 Vi¢t Nam. Téc
dong dén nhiéu mit cua doi séng kinh té, xa hoi. San xuit Duogc phém bi anh huong rd
rét, gian doan chudi cung Ung nguyén, vt liéu dau vao, gay dinh tr¢ hoat dong san XUuét,
kinh doanh, c6 thang phai thu hep san xuét kinh doanh hozc tam ngimg hoat dong.
> Trong thoi diém kho khin d6 HPQT da chi dao cung v6i Ban diéu hanh binh tinh vuot
qua tung giai doan :
o Sap xép lai co cdu td chirc nhan su, giam bién ché, dao tao dap Gmg yéu cau
phat trién méi
o Tang cuong cong tac quan tri, tiét giam chi phi nang cao hiéu qua kinh doanh
Nang cip trang thiét bi may moc phuc vu san xuét dé t6i uu hoa cong sut
Thanh lap VPDD tai trung tdm Quan 10 TPHCM dé thuan tién trong giao dich
mo rong kinh doanh

> Nhimg thay d6i tich cuc trong thoi gian qua 13 nhitng ¢b ging cua HPQT cung Ban diéu
hanh va toan thé CBVN Céng ty dé c6 dugc két qua, tuy khong hoan thanh 100% ké
hoach d3 dugc PHCPD thong qua nhung ciing dang dé khich 1¢. Ching toi tin rang véi su
ddng hanh ciia Quy Co dong 1a dong lyc rat 16n gitip chung t6i tiép tuc hoan thién phat va
trién nhanh hon nita trong nhitng giai doan t4i.

> Két qua sb liéu nim 2020:

o Doanh thu : 405.368.743.000 déng dat 93% so v6i ké hoach

o Loi nhuan trudc thué : 27.036.812.000 dong dat 84% so véi ké hoach

o Loi nhuén sau thué : 21.611.450.000 dong dat 84% so véi ké hoach

o Co tic chia: 10% ( néu duoc PHCD thong qua, ngoai vi¢c da tam g 5% thi

phén cd tire con lai 5% sé& du kién chia chAm nhét vao thang 12/2021 )
P/S : Céc 56 liéu bdo cdo trén da duwoc kiém toan béi Cong ty TNHH Kiém todn & T Vin
Chuan Viét la Céng ty da dwoe PHCD théng qua chon kiém todn .
2.2. V@ viéc mua tai san ciia Cong ty CPDP Cin Gio ( Cagipharm )
> Trong nim 2020 Cong ty da hoan tit viéc mua céc tai san tir cong ty CPDP Can Gio voi
gia 180 ty, giam hon 5,3 ty dong so voi Nghi quyét PHCD da thong qua . Bao gom :
o Quyén sir dung 16 dat BI-10 dwong sé D2- KCN Tay Bdc Cii Chi
o Cong trinh xdy dung trén I6 dat BI1-10 dwong s6 D2- KCN Tay Bdc Cii Chi ( goi
tat la nha may )
o May moc thiét bi
o Phuwong tién van tai
2.3.  Vévigc phdt hanh cé phan ting von diéu 1¢ :
> Trong Pai hoi nam 2020 vira qua HPQT c¢6 trinh voi Quy C6 dong vé o trinh s6 05 :
Phwong dn chao bdn 1.750.000 c6 phin cho Cé dong hién hivu ” dé c6 thém ngudn von

€«
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mua nha mdy. Tuy nhién trong nam 2020 HPQT & Ban diéu hanh chua trién khai thyuc
hién to trinh nay vi hai ly do :
o Di van dung téi da cac ngudn vén ciia Cong ty, két hop voi ngudn von vay va
cham thanh toan dé hoan tit viéc mua nha mdy tir Céng ty CPDP Can Gio.
o Dién bién phuc tap cua dich bénh Covid, nén cac du an dAu tu méi chua phu hop
d¢ trién khai.
> Vi vay trong Pai hoi nay kinh trinh Dai hoi C6 dong hiy to trinh néu trén

2.4. Véco ciu von va ty 1é C6 dong :
> Co ciu ty 18 C6 dong s& hiru dén 31/12/2020 ctia Cong ty CP US Pharma nhu sau :

- Vén diéu 1&: 175 ty ddng twong tng 17.500.000 c6 phan phd théng

-S4 luong cb dong : 895 ¢ dong

- C6 dong 1a ca nhan trong nudc : 17.440.420 c6 phan ( so hitu 99,62 % )

- C6 dong 1a ca nhan nudc ngoai : 65.870 cb phan ( so hitu 0,38 % )

- Co6 dong 1a to chirc : 710 ¢6 phan

- Cb dong 16n ( c6 sb lugng so hitu trén 5% ) : ¢6 04 nguoi, ca 04 ngudi hién dang

la thanh vién HDQT :

o Ong Tran Thién Vin : 5.411.312 ¢6 phan ( s6 hitu 30,92% )

o Ong L& Hoang Rin : 1.763.519 ¢6 phan ( s& hiru 10.08% )

o Ba Phan Thi Hong Lién : 876.721 c¢6 phan ( s& hiru 5% )

o Ong Tran Cung : 875.000 c6 phan ( s& hitu 5% )

o Co cau ty 1¢ C6 dong s hiru dén 05/11/2021 cia Cong ty CP US Pharma
nhu sau :

3. CONG TAC GIAM SAT BAN TONG GIAM DPOC VA CAC CAN BO QUAN LY TRONG
CONGTY :
Cin cir Diéu 18 t6 chirc hoat dong ctia Cong ty va nhing quy ché, quy dinh da ban hanh, HDQT
da thuc hién chirc nang gidm sat bd may quan ly, thuong xuyén va lién tuc lam viéc tai nha may,
hop giao ban véi Ban diéu hanh hang thang nhim giam sat chat che, kiém tra don dbc thuc hién
t6t nhiém vy theo sat ké hoach da duoc DPHCPD thong qua. Két qua giam sat nhu sau :
> Tong giam ddc di thyc hién ding chtrc nang va nhiém vu duoc ghi trong Piéu 18, Quy
ché tai chanh va Quy ché chi tiéu ndi bo cia Cong ty. Pa thuc hién theo dung cac
Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT d? ra.
> Dbi voi cac can bo quan 1y cac Phong ban, phan xudng déu thuc hién tot chic ning
nhiém vu da dugc phan cong.
> Tong giam doc va cac Can b quan 1y trong Cong ty da c6 rat nhiéu cd gang va nd
luc dé thuc hién chi tiéu ké hoach va lgi nhuan theo Nghi quyét Pai hoi C6 dong dé ra
nam 2020.

4. KE HOACH HOAT PONG CUA HPOT NAM 2021 :
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> Chi dao viéc t6 chic Pai hoi thudng nién theo ding quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
va Piéu 1é Cong ty. Pong thoi dé ra cac giai phap thuc hién céc chi tiéu ké hoach dat
hiéu qua cao ma Pai hoi C6 déng di thong qua .

» Chi dao thuc hién tot Nghi quyét Pai hoi CH dong va cac Nghi quyét, Quyét dinh cua
HDQT qua cac ky hop. Chi dao cac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tuan thu dung
theo quy dinh cua Phép luat co6 lién quan .

4.1. V& chi tiéu ké hoach :

» Nim 2021 véi dién bién dich bénh phuc tap, kéo dai lam anh huong khong nho dén hoat
d6ng san xuat kinh doanh ctua Cong ty. Pdng thoi véi viée dd mua hoan tit nha may cia
Cong ty CPDP Can Gio, chiing ta phai tién hanh khau hao tai san hang nam. V&i chi phi ting
cao, thi truong gip nhiéu kho khan do dich bénh, nhung HPQT cung Ban diéu hanh ¢ ging
dua ra chi tiéu ké hoach nim 2021 nhu sau :

o Doanh thu : 400.000.000.000 dong giam 1,3% so v&i nim 2020
o Loinhuén trudc thué:  21.1660000.000 dong giam 21,7% so voi nam 2020
o Loi nhuan sau thué : 16.897.000.000 d@)ng giam 21,3% so véi nam 2020
o C6 tirc du kién : 6% - 8%

4.2. V@ co céu to chirc va quén 1y nhén sy :

> Tiép tuc chi dao viéc s?ip xép lai nhan sy, lao dong theo hudng tinh gon, c6 hi€u qua.

> Tuyén dung nhan su cip cao cho phong Nghién ciru phat trién dé phuc vu tdi da cong
viéc nghién ctru san xudt va xin s6 visa luu hanh

> Dao tao bdi dudng nghiép vu nang cao niang lyc chuyén mén GMP,GSP,GDP

> Thyc hién cac chirc ning giam sat bd may quan 1y va diéu hanh, khen thuong kip thoi
nhiing tap thé, c4 nhan mang lai loi ich cho Cong ty; dong thoi ciing chi dao Tong
giam ddc chin chinh thay thé nhitng can bo yéu kém, tinh than lam viéc tri tré, khong
hoan thanh nhi¢m vy da dugc phan cong .

4.3. V& san xuét kinh doanh :

> Quan 1y chit ché chi phi gia thanh san pham, xem xét co cdu lai cac mat hang phan
phéi ¢6 loi nhuan cao cho Cong ty .

> Tang cuong quang ba thuong hiéu US Pharma thong qua phat trién kénh phan phéi
trén toan qudc, ddy manh cong tac ddu thau va xuét khau thudc .

» Nghién clru mé rong quy mo hoat dong san XUAt, trang bi may moc hién dai phu hop
timg day chuyén nham giam chi phi , ting ning suét lao dong, cho két qua lgi nhuan
cao hon .

> Pau tr may méc ddi méi cong nghé san xuat nham nang cao chit lwong san pham,
tang cuong quan tri, quan 1y tot

> Tiép tuc nghién ctru phuong an mua dat xay dung nha may moi

4.4. V@ tai chanh :

> Nang cao ning luc tai chanh, giam sat chit ché cong ng dam bao vong quay von phu
hop dat hi¢u qua cao.
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4.5. Vé quan hé C6 dong :

> Chi dao thuc hién cong bd thong tin theo ding quy dinh cua Luat chimg khoan 4p
dung cho Cong ty dai chung .

> Hoan thanh muc tiéu dua cb phiéu USP giao dich trén san Upcom (dén hém nay
chung ta da nop ho so 1én Uy ban chimg khoan. Pang cho tham dinh )

> Cam két chi tra c6 tirc nam 2020 ( phan con lai ) cho C6 d6ng cham nhat vao thang
12/2021

Trén day la toan b bao cédo téng két hoat dong cua HPQT trong nam 2020 va ké hoach hoat
dong nam 2021.

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi dong C6 dong xem xét thong qua ./.

LE HOANG RIN
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CONG TY CP US PHARMA USA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KCN TAY BAC CU CHI Poc Lap — Tw Do — Hanh Phiic

TP, Ho Chi Minh, Ngay 01 thing 12 nam 2021

BAO CAO CUA TONG GIAM POC

KET QUA HOAT PONG NAM 2020 VA KE HOACH NAM 2021
Kinh givi : Pai hji dong Co dong
1. PAC PIEM THI TRUONG :

Niam 2020 vira khép lai véi nhirg cung bic, thing trAm cta nén kinh té - xa hoi thé giéi
no61 chung trong bdi canh nhiing bat On vé chinh tri, chién tranh thuong mai... va dac biét la
dai dich Covid. Ngoai tac dong cua dich bénh, nam qua Vi¢t Nam con gdp phai su cuc doan
cta thoi tiét, 1d lut tai cac tinh mién Trung, han man & mién Nam, rét ddm & mién Bac anh
huong truc tiép dén nén kinh té ciing nhu moi hoat dong xi hoi. Cac doanh nghiép di gip
phai nhitng khé khin “chua ting c6” trong hoat dong san xuit kinh doanh, thdm chi c6
nhirng thoi gian gian doan vi thiéu nguyén liéu, gidn cach xa hoi, ...

Téng doanh thu nganh duoc Viét Nam nam 2020 (bao gdm ca san xuat va nhap khau)
chi ting 2,8%, thap hon nhiéu so véi mirc 11,8% trong 5 ndm gan day. Mot sé Nguyén nhan
chinh nhu sau:

- Giai doan xa hoi gidn cach xa hoi va kiém soét chit ch& viéc dén bénh vién da lam
gian doan nhu cau chim soc strc khoe, vi nhitng nguoi ¢ van dé sirc khoe khong cap bach
han ché kham chita bénh, dan dén doanh s ké don va ban thudc it hon.

- Trén kénh thi truong ETC, tdm 1y lo ngai 14y nhiém dich bénh va quy trinh thim
kham bénh vién nghiém ngat trong mua dich da han ché sb luong bénh nhan dén kiém tra
strc khoe dinh ky, khién sé luot kham chira bénh toan qudc tir Q1 dén Q3/2020 giam 10% —
15% so v&1 cung ky nam trudec.

- Trén kénh thi truong OTC, nhu cau di mua thudc giam trong nam do cac dot gidn
cach xa hoi nghiém ngit va nguoi dan chuyén tir mua thudc sang du trit nudc rira tay &
khau trang, nhung ddy khong phai 14 san pham chinh cua hau hét cic cong ty dugc pham
lam gidam doanh thu cua toan nganh.

- Nam 2020 ciing 1a nim xay ra tinh trang thiéu hut nguon cung cap nguyén liéu dugc
pham chinh (API) tir Trung Qudc/An D6 khién chi phi san xuét thudc ting cao. di giy ra
tinh trang thiéu hut API nghiém trong do viéc san xuat API ¢ ca Trung Qudc va An Do déu
bi gian doan trong thoi gian phong téa va gian cach xa hoi.
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- Tinh trang khan hiém nay khién gia trung binh ctia hau hét cac loai API nhap vé Viét
Nam ting 5 — 8% va bién loi nhuan gdp cua cac cong ty dugc phdm trong nudc giam
khoang 1 - 3% trong nim 2020, trong khi doanh thu dwoc phim Viét Nam lai giam hodc
tang rat thap trong nim 2020, nén hau nhu cac nha san xuat khong thé ting gia ban dé bu lai

mtuc tang chi phi sdn xuat, anh hudéng ti€u cuc dén 1gi nhuan chung ctia toan nganh.

2. TINH HINH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020 :

Niam 2020 1a mét nim ddy thach thic va kho khin véi cong ty CP US Pharma USA
(US pharma), trong bdi canh chung tinh hinh san xuat kinh doanh & cic doanh nghiép gip

nhiéu khé khan, tinh canh tranh giita cac doanh nghiép cao. Ngoai ra. US Pharma con phai
thuc hién tiép qua trinh tai cdu trac. Nhung dudi sy chi dao sat sao cia HPQT, Ban Tong
Giam ddc va can bd cong nhén vién cb ging khic phuc kho khin, tan dung nhirng loi thé dé
thuc hién ké hoach da dé ra.

Cong ty di dua ra nhirng chinh sach kinh doanh linh dong ngay tir diu nim dé kich cau
khach hang ting san luong, ting doanh s, cting ¢b cac kénh phan phdi, tap trung vao khach
hang mua khdi lugng 16n, truyén théng, tiép tuc nang thi phan, tim kiém mé rong thi
treong, thAm nhap dan vao thi trudng thau thude (ETC) tai cac bénh vién, mé rong va phat
trién thém thj trudng nude ngoai, ddy manh qua trinh tai cAu trac Cong ty, . . Pam bao san
Xuat trong nam on dinh, dap ing duoc nhu ciu khach hang.

Két qua kinh doanh ciia nim 2020 dat dwoc nhu sau :

Don vi tinh: triéu dong

% % Thay
Chi tiéu TH.2019 | KH.2020 | TH.2020 | TH/KH déi
2020 | 2020/2019
Doanh thu thuin 430,759 435340 | 405,122 | 93.1% -6 %
Téng loi nhuan ké toan trudc thué 31,514 32,234 27,037 | 83.9% -14.2%
Téng loi nhuan ké toan sau thué 24,997 25,787 21,611 | 83.8% -13.5%
Loi nhuan rong trén doanh thu - ROS 5.8% 5.9% 5.3% -8.1%
Loi nhudn rong trén vén cha sé hitu-
12.7% 10.6% -16.7%
ROE
Kha ning thanh toan ng ngin han 2.44 1.09 -55%

- Doanh thu thudn nim 2020 dat 405,122 ty dong, tuong ung dat 93.1% ké hoach nam, giam

6% so v&i cung ky ndm 2019.
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- Nam 2020 cong ty thay d6i cach ghi nhan quy khen thudng, phuc loi tir loi nhuan sau thué
sang chi phi vi vay loi nhuén trudc thué va sau thué ciing giam so véi cuing ky twong tmg 14.2%
va 13.5%. Céc chi s6 sinh lgi ROS, ROE giam so véi nam 2019

- Kha nang thanh toan ng ngin han nim 2020 13 1.09 giam 55% so v&i nam 2019 do cudi nim
2020 cong ty ghi nhan khoan phai tra ngin han khi mua lai nha méay cua cong ty CP Duoc
Pham Can Gio (179,263 ty).

Két qua san xuét ciia nim 2020 dat dwoc nhw sau :

Nam 2019 Nam 2020 Ty 1€
Phan xwéng
(Dvsp) (Dvsp) 2020/2019
Non Betalactam 552,135,000 515,866,000 93,4 %
Cephalosporin 130,874,000 113,532,000 86,7 %
T 5ng cong 683,009,000 629,398,000 92,2 %

Cic nhén t6 anh huéng téi két qua kinh doanh

2.1 Cic yéu té thugn lpi
- C6 thi trudng cbt 15i tai thi trudng phia Nam 13 co s¢ viing chic cho hoat dong san xuét kinh
doanh ctia Cong ty. Thwong hiéu US PHARMA USA tiép tuc duoc khang dinh 1a mot thuong
hiéu manh, duoc Xép la mdt trong nhitng doanh nghiép co6 g1 nhuan tdt va nam trong Top nha
ban hang uy tin nam 2020.
- Su quan tam chi dao sat sao cua Hoi déng quan tri, cung voi sy hd tro tich cuc cua cac Pon vi
lién quan, Cong ty da hoan thanh sat cac chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh nim 2020 da
dugc Pai hoi dong cd dong giao.
- Trong ndm Cong ty thuc hién chinh sach tap trung gia ting loi nhuan, tai co cau lai cac hoat
dong da giup ty suat loi nhudn gop tang: +1,33% (Nam 2019: 22,39%, nim 2020: 23,72%).
2.2 Cdc yéu té théach thirc
- Canh tranh gay gat giita cac nha san xuat va cung cap san pham Dugc ciia nhiéu doanh nghiép
tai thi truong trong nudc.
- S6 Visa hét han nhiéu va chua duge ra han . . .
- Tinh hinh dich Covid-19 dién bién phtc tap, kho ludng, di anh hudng dén cong tac san xut
va kinh doanh
2.3 Vé thi trwong:
- Ngay tir cudi nam trude Cong ty da trién khai nghién ctru tim hiéu thi truong, nghién ctru kénh
phan phdi pht hop vé6i didu kién cua Cong ty dé dua ra ké hoach va chinh sach kinh doanh nim
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sau cho phu hop, kinh doanh uyén chuyén ngay tir ddu nam dé kich cau khach hang tang san
luong, taing doanh s6; Lam viéc truc tiép tung khach hang dé chbt mat hang va san luong nam,
tir d6 ky hop dong chu dong trong ké hoanh kinh doanh nam.

- Cung cb cac kénh phéan phdi, tip trung vao khach hang mua khéi luong 16n, truyén thong.

- Tiép tuc nang thi phan, tim kiém md rong thi truong, budc dau tham nhap dan vao thi truong
thau thudc (ETC) tai cac bénh vién, mé rong va phat trién hon nita thi trudng nude ngoai, . ..

- Thanh 18p van phong dai dién tai Quan 10 Thanh phé HO chi minh dé thuan tién cho viée giao
dich, ban hang va tiép can duoc thi truong mdt cach nhanh chong.

2.4 Tinh hinh tai chinh

- Tong tai san US PHARMA USA vao ngay 31/12/2020 duoc phan bd dong déu phu hop véi
mo hinh kinh doanh ctia doanh nghiép hoat dong trong linh vuc san xuit Dugc, theo d6 chi yéu
la tai san ngén han (chiém 56,52% téng tai san), trong do tién, tuong duong tién va cac khoan
dau tu tién gui chiém 2,31%, cac khoan phai thu ngén han chiém 9,68%, hang tdn kho chiém
39,46%.

- Tong ngudn vén khong cé nhiéu bién dong trong d6 vén chii s¢ hiru cia Co dong US
PHARMA USA chiém phan 16n co cdu ngudn von (96,5% téng ngudn von).

- Co c4u tai chinh ciia Cong ty duoc giit ¢ trang thai can bang khi tai san ngan han dam bao kha
nang thanh toan cho cac khoan n¢ ngén han khi dén han. Pam béo dong tién cho hoat dong.

- Theo ¥ kién cua kiém toan (Cong ty TNHH Kiém toan va Tu van Chuan Viét bao cdo tai
chinh 2020 di phéan anh trung thuc va hop 1y, trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh
ctia Cong ty C6 phan US Pharma USA tai ngay 31 thang 12 nam 2020, ciing nhu két qua hoat
dong kinh doanh va cac ludng luu chuyén tién té cho ndm tai chinh két thac cing ngay, dugc
1ap phu hop voi Chuan muc, Ché d6 ké toan doanh nghi¢p Viét Nam hi¢n hanh va cac quy dinh
phap 1y ¢6 lién quan vé viéc 1ap va trinh bay bao cao tai chinh.

2.5 Hoat dong nhan sw

- Nam 2020: Lao dong binh quan 346 nguoi (Pau nam 369 ngudi, cubi nim 328 nguoi), thu
nhap binh quéan cta nguoi lao dong dat 13,104 triéu dong/nguoi/thang; ning suat lao dong theo
loi nhuan dat 78,13 triéu déng/ngu:(‘yi/ném.

- Cong ty ludn duy tri va thuc hién dy di cac ché do luong thudng, dong thdi quan tam va kip
thoi thuc hién diéu chinh co cau, chinh sach lwong thudng theo theo thoa udc lao dong di duoc
ky két, pht hop vdi tinh hinh cta doanh nghiép theo xu thé phat trién va dung quy dinh.

2.6 Hoat déng diu tw

- Theo ké hoach dd duoc Hoi ddng quan tri phé duyét, trong nim 2020 cong ty di trién khai
vi€c sua chira, cai tao nang cép may moc thiét bi va mua sém mot sd trang thiét bi dé nang cao
chat luong dich vu trong Cong ty.
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- Xc tién 1am thi tuc chuyén nhuong phan nha xudng, thiét bi tir Céng ty CP Dugce Can Gio
sang Cong ty CP US Pharma USA, Pén 06/04/2021 da hoan thanh viéc chuyén nhuong.

3. KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021:
3.1 Pic diém tinh hinh:

- Nam 2021 tinh hinh dich Covid-19 con dién bién phtic tap, kéo dai sudt nhiéu thang qua. O
trong nuéc, dich Covid-19 tiép tuc bung phat hon phén nira céc tinh thanh ca nudc va tac dong
dén cac mat cua doi séng kinh té, xa hoi, hoat dong mua sam hang hoa, chi ti€u cta nguoi ti€u
dung con giam. Hoat dong san xuit Dugc pham bi anh hudng.
- Bién dong gia nguyén dau vao mat 6n dinh, gia ca nguyén liéu, bao bi, ta dugc, hoa chat ting
do anh huong cua dich covid-19, nhiéu san pham hét han s Visa, dén nim 2021 Céng ty da
lam van ban xin gia han hodc cép lai.

3.2 Chi tiéu kinh doanh 2021 :

DPon vi tinh : triéu d&ng

Chi tiéu Nam 2020 Ké hoach 2021 | Ting truong | % ting Truéng
Doanh thu thuan 405,122 400,000 - 5,368 -1.3%
Loi nhudn trude thué 27,037 21,166 - 5,870 -21.7%
Loi nhudn sau thué 21,611 16,897 -4,714 -21.8%

- Trong nam 2021, Ngoai cac khoan muc chi phi phat sinh giam thi cling c6 cac khoan muc chi
phi phét sinh ting lam anh huéng dén loi nhan trude thué nim 2021 so véi nam 2020 1a - 5,87
ty. Cu thé nhu sau:

+ Chi phi khiu hao tai san ¢ dinh mua nha may udc tinh ting 12,9 ty dong (phat sinh tir
nam 2021 tr¢ di)

+ Tinh hinh Covid 19 dién bién phiic tap, cong ty tiép tuc duy tri quy lwong du phong
trong ndm 2021 nhu nam 2020 dy kién khoang 10 ty dong.

+ Chi phi 13i vay dai han du kién ting 1,9 ty dong tir khoan vay mua lai nha may cong ty
CP Dugc Pham Can Gio.

+ Chi phi tién lwong va cac khoan trich theo lwong ting (BHXH,BHYT, BHTN, KPCD)
7,4 ty dong do tuyén dung nhan vién médi cho cong tac nghién ctru, phat trién san pham va bo
sung lai nhan vién cdc phong ban, phan xudng bi gidam bién ché do anh huéng Covid-19 trong
nam 2020
- Két qua san xuat kinh doanh u6c thyc hién dén 31/08/2021 nhu sau:

Don vi tinh : triéu dong
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Chi tiéu Ké hoach 2021 08 thing 2021 Ty Ié thuc hién
Doanh thu 400,000 284,303 71 %
Loi nhudn truée thué 21,166 20,091 87 %
Loi nhudn sau thué 16,897 16,037 87 %

- C6 tlrc du kién chi trong nam 2020 13 10%, nam 2021 dy kién 13 6 - 8%

- Biéu db so sanh doanh thu va lgi nhuan rong qua cac ndm 2019 — 2020 - 2021:

Biéu d6 Doanh thu - Lgi nhuan rong - C6 tirc

op 500,000 11% 12%
S 450,000 — 10%
z 10%
@ 109 T ~— 5%
~ 350,000 ~—— -
300,000
250,000 405’122 200000 6%
200,000 430,759 ’ »
150,000 °
100,000 29%
50,000 24,997 21,611 16,897
0 0%
2019 2020 Est.2021

[CDoanh thu thuan

Loi nhudn rong  ==C3 tirc

3.3 Giai phap thuc hién:

- Hoan thién t6 chtic bd may va mo hinh phat trién ciia cong ty: Tiép tuc nghién ciru hoan thién
bd may to chirc, nhan sy voi giai phap ting cudng ning luc quan tri, diéu hanh va niang lyc kinh
doanh

- Chién lugc phat trién san xuat kinh doanh: Nghién ciru mé rong thi truong, Pay manh cong
tac Marketting, nhan dién thuong hiéu USP; phat trién hé thong kénh phan phéi (ETC, OTC),
chu trong quan tam dén cac d6i tugng khach hang truyén thong, tiém ning, khach hang méi, mo
rong va phat trién hon nita thi truong nudc ngoai; Pat bi€t chu trong cong tdc nghién clru
(R&D) va xin Visa thuéc dé bo sung cac nganh hang con thiéu. Co cau lai danh muc hang hoéa,
day manh doanh thu cac mat hang chiém ty trong 16m, loi nhuan cao.

- Chién luoc quan tri nguén nhan luc: Tiép tuc thuc hién cong tac dao tao, dao tao lai, luan
chuyén, bo nhiém can bo; Xay dung quy hoach cén b chu y can bd tré, c6 nang luc, kinh

nghiém thuc tién, cong tac boé nhiém, tuyén dung va luan chuyén can bo dam bao cong khai
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minh bach ding nguoi, dung viéc; Tang cuong kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién ndi quy, quy
ché, quy trinh nghi¢p vy, y thic lam viéc cua cac bo phan, phong ban khi thyc hién cong vigce
duogc giao; Hoan thién co ché tra luong, thudng phu hop véi ning luc, sy cong hién ciia ngudi
lao dong v&i su phat trién cua cong ty, ¢ co ché khen thudng va khen thuong dot xuat ddi véi
tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic, dem lai hiéu qua va nang cao uy tin, thuong hiéu cta
cong ty
- Cong tac tai chinh: Ting cudng quan 1y von, tai san mot cach hiéu qua; Chu trong cong tac
thu hdi cong ng, co cAu lai cac khoan no phai tra, tranh thu tim nguén von tai tro tot tir cac td
chtc tin dung dé bo sung ngudn von kip thoi cho san xuat kinh doanh; xay dyng hé théng ké
toan, bao cdo tai chinh chuyén nghiép dap ing yéu cau phat trién cong ty
3.3 Chién lwgc dau tw :
- Pau tur may méc d6i méi cong nghé dé nang cao chit lugng, ting cuong cong tic quan
tri, nham thuc hién tot muc tiéu ké hoach dé ra.
- Nang cip toan dién ( theo hinh thirc cudn chiéu ) cac phan xudng ctia nha may hién tai
- Xem xét mua dat ngay tai KCN xay nha may tht hai
4 KET LUAN:

Niam 2020 tuy chua hoanh thanh 100% chi tiéu ké hoach, nhung Ban diéu hanh ciing dé c6
nhiéu cb ging trong thuc hién nhiém vu dugc giao. Thay mat Ban diéu hanh Tbi tran trong gui
101 cam on dén Quy C6 dong, Quy khach hang, cac dbi tic cing toan thé CBNV Cong ty di tao
diéu kién thuan loi va hd tro chung t6i trong sudt nim qua. Ching tdi tin tudong rang Quy vi s&
tiép tuc gitp d&, tng ho chung t6i trong viée thuc hién thang lgi ké hoach san xut kinh doanh
nam 2021

Kinh chtic Quy vi nhiéu strc khoe va thanh cong ./.

DS. TRAN THIEN VAN
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc Lap — Ty Do — Hanh Phuc

CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

S6: 01/2021/BC.PHDCD

TP. Ho Chi Minh, ngay 01 thdng 12 nam 2021

BAO CAO TAI CHINH DA KIEM TOAN NAM 2020
CUA CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

Kinh giri: Pai Hoi Pong C6 Pong Cong Ty Co Phan US Pharma USA

- Can cir Ludt Doanh Nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020
- Can cir Piéu Lé Cong Ty Cé Phan US Pharma USA dwoc ban hanh ngay 01/03/2019

Béo céo tai chinh ndm 2020 cta Cong ty C6 Phan US Pharma USA di duoc Cong ty TNHH Kiém
Toan va Tu Van Chuan Viét kiém toan. Tai lidu bao cdo di ding trén trang website ctia cong ty:
https://uspharma.vn/quan-he-co-dong/155-378.aspx . Tai dai hoi d@)ng cd cong thuong nién nam 2020,

Ho6i Pong Quan Trj chi xin trinh bay trude Pai Hoi Bao Céo Tai chinh tom tit ciia cong ty nhu sau:

I. BANG CAN DPOI KE TOAN:

L Ngay 01/01/2020 Ngay 31/12/2020
Stt TAI SAN
(VND) (VND)
A- | TAI SAN NGAN HAN 296,924,603,328 242,857,816,306
I. | Tién va cac khoan tuong duong tién 16,917,354,497 9,961,350,910

II. | Pau tu tai chinh ngin han

5,000,000,000

II. | Cac khoan phai thu ngén han

143,597,351,081

41,595,749,931

IV. | Hang ton kho

125,609,560,083

169,577,694,408

V. | Tai san ngan han khac

5,800,337,667

21,723,021,057

2. | Thué gia trj gia ting dwgc khiu trir

4,554,798,863

21,698,112,710

B- | TAI SAN DAI HAN

21,987,042,117

186,815,207,672

I. | Cac khoan phai thu dai han

205,500,000

II. | Tai san c6 dinh

21,987,042,117

96,609,707,672

- Nguyén gia

58,661,018,087

142,648,702,368

I1I. | Bat dong san dau tu

IV. | Tai san dé dang dai han

V. | Dau tu tai chinh dai han

V1. | Tai san dai han khac

90,000,000,000

Trang 1




N Ngay 01/01/2020 Ngay 31/12/2020
Stt TAI SAN
(VND) (VND)
1. | Chi phi tra trude dai han -
90,000,000,000
TONG CONG TAI SAN 318,911,645,445 429,673,023,978
A- | NO PHAI TRA 121,468,237,278 224,867,712,321
I. | No ngan han 121,468,237,278 223,116,612,321
1. | Phai tra ngudi ban ngan han
53,962,016,953 127,784,131,324
II. | No dai han - 1,751,100,000
B- | NGUON VON CHU SO HU'U 197,443,408,167 204,805,311,657
I. | Vén chi so hiru 197,443,408,167 204,805,311,657
- | C6 phiéu phé théng cé quyén biéu quyét 175,000,000,000 175,000,000,000
II. | Nguon kinh phi va quy khac - -
TONG CONG NGUON VON 318,911,645,445 429,673,023,978
II. BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH NAM 2020
. Nim 2019 Nim 2020
Stt CHI TIEU
(VND) (VND)
1. | Doanh thu ban hang va cung c?ip dich vu 430,890,504,237 405,368,743,440
2. | Cac khoan giam trir doanh thu 131,380,137
246,379,432
Doanh thu thuin vé ban hang va cung cap dich
3. 430,759,124,100 405,122,364,008
vu
4. | Gia vbn hang ban 334,335,674,599
309,012,702,718
5. | Loi nhuin gop vé ban hang va cung cap dich vu 96,423,449,501 96,109,661,290
6. | Doanh thu hoat dong tai chinh 2,251,436,399
402,106,947
7. | Chi phi tai chinh 413,382,062
2,192,726,869
- Trong do: Chi phi lai vay 329,441,411 2,025,603,994
8. | Chi phi ban hang 2,638,920,256
3,077,772,461
9. | Chi phi quan Iy doanh nghié 64,002,417,130
t Pt quan by doatii NEep ST 64,377,840,369
10. | Loi nhuén thuin tir hoat dong kinh doanh 31,620,166,452 26,863,428,538
11. | Thu nhap khac 1,720,612
267,395,925
12. | Chi phi khac 108,230,255
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94,011,694

13. | Loi nhuan khac

(106,509,643)

173,384,231

14. | Tong loi nhuin ké toan trudc thué

31,513,656,809

27,036,812,769

15. | Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh

6,516,678,642

5,425,362,554

16. | Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoén lai

17. | Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép 24,996,978,167 21,611,450,215
18. | Lii co ban trén c6 phiéu (*) 1,218 1,050
III. BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
. . Nim 2019 Nim 2020
Stt CHI TIEU
(VND) (VND)

I. LUU CHUYEN TIEN TU HOAT PONG
KINH DOANH

1 | 1.Loinhuan trudc thué 31,513,656,809 27,036,812,769

2 | 2. Biéu chinh cho cac khoan 10,304,933,563 12,569,472,063

3 - Khéu hao tai san c6 dinh va BDSDT 10,591,828,898 10,411,942,370

4 - Céac khoan dy phong 1,561,016,215 367,178,869
- Lai, 16 chénh léch ty gi4 hbi doai do danh gia

5 | lai cac khoan muc tién t& c6 gbc ngoai té 767,100 43,218,121

6 - Lai, 13 tir hoat dong dau tu -2,178,120,061 -192,035,049
- Chi phi 13 vay 329,441,411 2,025,603,994
3. Loi nhuan kinh doanh trudc thay ddi von luu

8 | dong 41,818,590,372 39,606,284,832

- Tang, gidm cac khoan phai thu

-34,513,453,003

-35,259,387,303

10 - Tang, giam hang ton kho

-24,344,969,016

-44,335,313,195

- Tang, giam cac khoan phai tra (khong ke 1ai
11 | vay phai tra, thué thu

-15,119,257,593

75,536,810,166

12 - Tang, giam chi phi tra trudc

700,971,434

1,220,630,457

13 | - Tién lai vay da tra

329,441,411

-2,025,603,994

14 - Thué thu nhap doanh nghiép di nop

-2,150,460,728

-6,874,054,474

15 - Tién chi khac tir hoat dong kinh doanh

-1,055,786,081

-1,322,548,908

Luu chuyén tién thuan tir hoat dong kinh
16 | doanh

-34,993,806,026

26,546,817,581

1. Tién chi dé mua sam, xay dung TSCD va cic
17 | tai san dai han khac

-51,688,945,454

-40,911,543,753

2. Tién thu tir thanh 1y, nhuong ban TSCD va
18 | cac tai san dai han khac

262,000,000

4. Tién thu hoi cho vay, ban lai cac cong cy ng
19 | cua don vi khac

58,000,000,000

5,000,000,000

20 7. Tién thu 1ai cho vay, ¢0 tirc va loi nhuan dugc

2,178,120,061

191,765,951
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A Nim 2019 Nim 2020
Stt CHI TIEU
(VND) (VND)
chia
21 | Luu chuyén tién thuan tir hoat dong dau tu 8,489,174,607 -35,457,777,802
1. Tién thu tir phat hanh c6 phi€u, nhén von gop
22 | cuia chu s6 hitu 15,086,370,000
23 | 3. Tién thu tir di vay 108,339,894,354 121,390,474,098
24 | 4. Tién tra ng gbc vay -93,209,764,354 -102,055,655,405
25 | 6.Cd tirc, loi nhuan da tra cho chii so hitu -2,000,000,000 -17,382,088,600
26 | Luu chuyén tién thuan tir hoat dong tai chinh 28,216,500,000 1,952,730,093
27 | Luu chuyén tién thuan trong ky (20+30+40) 1,711,868,581 -6,958,230,128
28 | Tién va tuong duong tién dau ky 15,195,628,703 16,917,354,497
Anh hudng cua thay doi ty gia hdi doai quy doi
29 | ngoai té 9,857,213 2,226,541
30 | Tién va twong dwong tién cudi ky 16,917,354,497 9,961,350,910
IV. MOT SO TY SO TAI CHINH CO BAN
Stt Chi tiéu Ponvitinh | oM Ném
: 2019 2020
1 | Co cau tai san
- | Tai san ngan han/Tong tai san % 93.11% 56.52%
- | Tai san dai han/Tong tai san % 6.89% | 43.48%
2 | Co cau nguén von
- | No phai tra/Tong nguon von % 38.09% | 52.33%
- | Nguon von chu so hiru/Tong ngudn von % 61.91% 47.67%
3 | Kha néng thanh toan
- | Kha néng thanh toan hién hanh Lan 2.44 1.09
- | Kha néng thanh toan tic thoi Lan 1.41 0.33
- | Kha ning thanh toan bang tién mit Lan 0.14 0.04
4 | Ty suat lgi nhuén
- | Ty suat lgi nhuén sau thué/ Doanh thu thuan (ROS) % 5.80% 5.33%
Ty suét loi nhuan sau thué/ Tong tai san binh quéin
- | (ROA) % 8.38% 5.77%
Ty suat lgi nhuan sau thué/ Von sé hiru binh quan
- | (ROE) % 13.74% | 10.75%
Loi nhuan trudc thué va lai vay (EBIT)/Doanh thu
- | thuan % 7.39% 7.17%
- | Vong quay tai san Vong 1.44 1.08

Kinh trinh Pai Héi Cé déng xem xét théng qua.
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$6: 2197/21/BCKT/AUD-VVALUES

BAO CAO KIEM TOAN PQC LAP

Kinh giric  CAC CO PONG, HOI PONG QUAN TRI VA BAN PIEU HANH
CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

Chiing t5i d4 kiém todn béo céo tai chinh kém theo cia Céng ty CO phan US Pharma USA (sau day goi
tit 1a “Cong ty”), duge ldp ngay 30 thang 3 nam 2021, tir trang 08 dén trang 45, bao gom Bang cdn doi
ke toan tai ngay 31 thang 12 ndm 2020, Béo cdo két qua hoat ddng kinh doanh, Béo cdo luu chuyén tién
t¢ cho nam tai chinh két thiic cling ngay va Ban thuyét minh béo céo tai chinh.

Tréch nhi¢ém cia Ban diéu hanh

Ban diéu hanh Cong ty chiu trach nhigm vé viée lp va trinh by trung thyc va hop Iy Béo cdo tai chinh
cia Cong ty theo chuan myc ké todn, ché d9 ké toan doanh nghiép Viét Nam va céc quy dinh phép Iy ¢
lién quan den vige 1dp va trinh bay Béo cdo tai chinh va chiu trich nhiém vé kiém soét ngi by ma Ban
Diéu hanh xéc dinh Ia cin thiét dé dam béo cho viée Iip v trinh bay Béo cdo ti chinh khong c6 sai s6t
trong yéu do gian 1an hogc nham lan.

Tréich nhiém cia Kiém todn vién

Trach nhigm cia ching t6i 13 dua ra y kién vé Béo céo tai chinh dya trén két qué clia cuge kiém todn.
Chiing t6i d tién hanh kiém toén theo cdc chuan muye kiém todn Viét Nam. Céc chuin myc nay yéu cau
chiing t6i tuan thu chuan myc va céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, lap ké hoach va thyc hién cudc
kiém ton dé dat dugc sy dam bao hop Iy vé viée liéu Bdo cdo tai chinh cia Cong ty ¢6 con sai s6t trong
yéu hay khong.

Cong viéc kiém todn bao gdm thye hién céc thi tue nhim thu thip cdc bing chimg kiém todn vé céc 56
liéu va thuyét minh trén Béo cdo tai chinh. Céc thu tuc kiém todn duoc lva chon dya trén xét doén ciia
kiém todn vién, bao gom dénh gid rii ro c6 sai st trong yéu trong Béo cdo tai chinh do gian ldn hodic
nham 14n. Khi thue hién ddnh gié cac rii ro nay, kiém todn vién da xem xét kiétp soat ndi bo cia Cong
ty lién quan dén viéc lap v trinh bay Béo cdo tai chinh trung thuc, hop Iy nhim thiét ké céc thi tuc
kiém toén phit hop v6i tinh hinh thuc té, tuy nhién khong nhim myc dich dua ra y kién vé higu qua clia
kiém soédt noi bo cia Cong ty. Cong viée kiém todn ciing bao gom danh gid tinh thich hop cua céc chinh
séch ké todn dugce ap dung va tinh hop ly cla cdc ude tinh ke toén cua Ban Piéu hanh ciing nhu ddnh
gid viée trinh bay tong thé Béo cdo tai chinh.

Chiing t0i tin tuong ring céc bing chimg kiém todn ma ching t6i da thu thap duge 13 ddy di va thich
hop lim co s cho y kién kiem toén cua ching toi.

s
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BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN US PHARMA USA
TRINH PAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

- Can ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Can cir Diéu 18 to chirc va hoat dong ciia Cong ty c6 phan US Pharma USA

Ban kiém soat Cong ty C6 phan US Pharma USA tran trong bao cdo Pai hoi Dong c6 dong
thudng nién nam 2021 két qua kiém tra kiém soat nim 2020 va ké hoach nim 2021 nhu sau :

I. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT TRONG NAM 2020
- Ban kiém soat Cong ty c6 phan US Pharma USA nhiém ky 2019 — 2023 gom 3 thanh
vién c6 sy thay doi nhu sau :

STT | Ho va tén Vi tri Ngay bat dau/ Két thiic

1 Phan Thi Anh Trudng ban 01/03/2019

2 Huynh Cong Triét Thanh vién 01/03/2019

3 Khuu Gia Y Thanh vién 27/06/2020

4 Nguyén Thi Thiy Duong | Thanh vién 01/03/2019 — 27/06/2020

- Hoat dong ctia Ban kiém soét trong nam 2020 dd chu dong trén co s& cac quy dinh cua
phép luat, diéu lé cong ty, quy ché t6 chuc va hoat dong. Ké hoach hoat dong cua Ban
kiém soat thyc hién nhiém vu thay mit cb dong kiém tra giam sat moi hoat dong kinh
doanh, quan trj va diéu hanh ciia cong ty véi cac ndi dung cong viéc sau
+ Giam sat viéc trién khai thuc hién Nghi quyét cia PHPCDP, viéc ban hanh va thuc hién
cac Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, ctuia Ban Tong Giam dbc
+ Giam sat viéc tuan thu cac quy dinh cua phap luat, diéu Ié, cac quy ché quan 1y noi bo
Cua cong ty.

+ Kiém tra va giam sat viéc thyuc hién cac chi tiéu ké hoach theo Nghi quyét caa PHDCD
nam 2020, tham gia cac cudc hop cua HPQT va dinh Ky giao ban hang thang véi Ban
lanh dao cong ty.

+ Tham tra cac bio cdo tai chinh cta cong ty.

+ Giam sat viéc thuc hién chuyén nhuong tai san tir Cagipharm cho US Pharma.



Il. THU LAO, CHI PHI HOAT PONG CAC LOQI iCH KHAC CUA BAN KIEM SOAT

PVT: Béng
Chi tiét Nim 2020
Tién luong 856.162.340
Céc khoan phu cap khac 223.091.565
Téng 1.079.253.905

1. TONG KET CAC PHIEN HQP CUA BAN KIEM SOAT, CAC KET LUAN, KIEN
NGHI
Ban kiém soat da to chirc 4 cudc hop dé phan cong nhiém vu cac thanh vién, thong qua
ké hoach kiém tra, giam sat don vi, tham dinh bao céo tai chinh quy/6 thang/ nim va

béo céo tinh hinh thuc hién chi tiét nhu sau :

Phién hop

N@i dung, kién nghi

Két qua cudc hop

09/04/2020

- Thong nhat ndi dung va cé kién nghi trong
bdo cdo hoat dong cua BKS nam 2019 trinh
DPHDCD nam 2020;

- Kién nghi HPQT phé duyét ké hoach chon
lya don vi Kiém toan BCTC nam 2020; Thong
qua ndi dung tham dinh BCTC nam 2019; thuc
hién Ké hoach hoat dong quy 1/2020.

- Lap ké hoach giam sat thyc hién Ké hoach
hoat dong quy 2/2020.

Cac thanh vién
BKS thong qua
100%

24/06/2020

- Két qua giam sat hoat dong SXKD 6 thang
dau nam 2020;

- Thyc hién ké hoach hoat dong quy 3/2020.

- Lap ké hoach kiém ké nguyén liéu 6 thang
dau nam 2020

Cac
BKS
100%

thanh
thong

vién
qua

28/09/2020

-Két qua Cong tac giam sat 9 thang dau nam
2020; thuyc hién Keé hoach hoat dong quy
4/2020.

Cac
BKS
100%

thanh
thong

vién
qua

26/12/2020

- Lap ké hoach kiém ké 6 thang cu6i nam 2020.
- Ra soat, danh gia hoat dong nam 2020 cua
cac TV BKS, giam sat mot s6 chi tiéu ké hoach
tai chinh nam 2020,

- Xay dyng Ké hoach hoat dong nam 2021 cua
Ban Kiém soat.

Cac
BKS
100%

thanh
thong

vién
qua




IV. BAO CAO VE GIAO DICH GIUA CONG TY VOI THANH VIEN HQI PONG
QUAN TRI, TONG GIAM POC, NGUOI PIEU HANH KHAC VA NHUNG BEN
LIEN QUAN :

Céc bén lién quan véi cong ty gdm :

Bén lién quan Méi quan hé

Cong ty TNHH Dugc pham Huy Vin Cong ty lién quan dén TGD
Cong ty TNHH Duoc pham Thién Vin Cong ty lién quan dén TGD
Cong ty TNHH Duoc pham Phuong Tam Cong ty lién quan dén pho TGD

Nguon : BCTC da kiém todn niam 2020

Doanh thu phat sinh gilra cong ty vdi cac bén lién quan nhu sau :

DVT: Bong
STT Bén lién quan Nam 2020
1 Cong ty TNHH Duoc pham Huy Vin 69.238.660.824
2 Cong ty TNHH Duoc pham Thién Vin 37.654.905.451
3 Coéng ty TNHH Duoc pham Phuong Tam 21.026.878.458
Cong 127.920.444.733

Nguon : BCTC dd kiém todn nam 2020

V. KET QUA CUA HOAT PONG KIEM TRA VA GIAM SAT CUA BAN KIEM SOAT
1. Vé cong tac quan tri va diéu hanh :
a/ Hoi dong quan tri (HPQT) :
HPQT cong ty da thyc hién nhiém vu va quyén han theo thim quyén mot cach mén can,
tham gia cac budi hop giao ban dinh ky hang thang, theo sat tinh hinh thyc té, kip thoi
ban hanh cac Nghi quyét giai quyét cac kho khin trong bdi canh kinh té noi chung, Viét
Nam néi riéng bi anh huéng nang né boi dai dich Covid, cu thé :

- HDPQT di tuan thu ding quy dinh caa phap luat, diéu 1& cua cong ty , trién khai va thuc
hién cac Nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong nam 2020

- HDPQT di tién hanh hop thudng xuyén, thé thirc cudc hop, ndi dung, bién ban, cac Nghi
quyét va cac quyét dinh da duoc ban hanh ding tham quyén va tuan thi cac Nghi quyét
ctia Dai hoi dong ¢ dong, Luat Doanh nghiép, diéu lé cong ty va cac quy dinh khac cua
phéap luat.

- Ra soat viéc bd sung cap nhat Diéu 1é cong ty, xay dung cac quy ché theo Luat doanh
nghié¢p 2020 va quy dinh maéi ciia nha nuéc.

- Hoan thanh viéc chi tra c6 tic cho c6 dong dung han.



b/ Ban diéu hanh :

Ban diéu hanh d3 thuc hién nhiém vu va quyén han trong cong tac quan 1y hoat dong san
xuit kinh doanh cua cong ty theo dang chirc ning, nhiém vu dugc phan cong, phan cap;
tuan thu cac quy dinh cta phap luat.

Ban diéu hanh d3 thuc hién cac hoat dong kinh doanh cua cong ty véi su nd luc va ¢
gang cao va tuan tha dung cac nghi quyét cia HDQT.

Chi dao cac phong chirc ning, cac don vi thuc hién nhiém vu theo quy dinh vé té chirc va
chirc nang nhiém vu.

Ban diéu hanh da thyc hién diy du nghia vu v6i nha nude, dam bao chiam lo doi séng va
thuc hién tét cac chinh sach ddi véi ngudi lao dong : ché do BHXH, BHYT, BHTN, ché
do kham bénh dinh ky hang nam, nghi thai san,....theo quy dinh cua cong ty va phap
luat. Trong ndm qua khong xdy ra tinh trang no lwong, khiéu kién ctia nguoi lao dong.

¢/ Sw phdi hep hoat dong cina Ban kiém soat véi HPQT va Ban tong giam déc

Niam 2020 Ban kiém soat, HPQT va Ban tong giam dbc da duy tri sw phéi hop chat ché
trén nguyén tic vi loi ich chung cua cong ty, cua co dong va tuan thu day du cac quy dinh
ctia phap luat, diéu 1& cong ty va cac quy ché noi bo.

2. VVé cong tac tai chinh ké toan

Trén co sé bao cdo tai chinh nam 2020 do Ban Tong Giam Déc cong ty lap, bao cao kiém
toan cta Cong ty TNHH kiém toan va Tu Van Chuan Viét (Vietvalues). Ban kiém soat
da tham dinh va x4c nhan :

Ban kiém soat thong nhét véi s6 liéu, danh gia cia kiém toan doc 1ap vé bao cdo 2020
Cua cong ty.

Ban kiém soat nhan thay véi két qua kinh doanh va cac sd liéu vé tai chinh da x4c nhan,
cac bao co da thé hién rd rang, day dii phan anh ding tinh hinh tai chinh va két qua kinh
doanh cua cong ty nam 2020.

Viéc ghi chép, luu trir ching tir va 1ap s6 sach ké toan duoc thyuc hién dang quy dinh.
Chép hanh dung ché do hach toan theo cac chuan muc ké toan Viét Nam va quy dinh
phép 1y hién hanh.

3. Két qua hoat ddng san xuit kinh doanh nim 2020
Thuc hién Nghi quyét ciia Pai hoi ddng c6 dong va quyét dinh cia Hoi dong quan tri vé
viéc giao chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh nam 2020, két qua nhu sau :



DPon vi tinh : triéu déng

Chi tiéu Thuc hién 2019 | Ké hoach 2020 | Thuc hién 2020 | TH/KH
Doanh thu 430.890 435.000 405.368 93%
Loi  nhuan 31.513 32.234 27.036 84%
truge thué
Loi  nhuan 24.996 25.787 21.611 84%
sau thué

Chi tiéu doanh thu thuan thuc hién 2020 1a 405 ty dat 93% so véi ké hoach. Loi nhuan
truéc thué tir hoat dong san xuat kinh doanh dat 84% so vai ké hoach.

4. Tinh hinh tai chinh nam 2020

Cong ty da thyc hién quyét nghi vé viéc chuyén nhuong tai san tir Cong ty C6 phan
Duoc pham Can Gid véi gia 180 ty (da bao gom thué VAT) chi tiét nhu sau :

+ Quyén str dung 16 dat B1-10 duong s6 D2 — KCN Tay Béc Cu Chi

+ Cong trinh xay dung trén 16 dat B1-10 duong s D2 — KCN Tay Bac Cu Chi

+ May moc thiét bi

+ Phuong tién van tai

Phuong an chao ban c6 phiéu cho c6 dong hién hitu theo Nghi quyét DPHPCP thuong
nién ngay 27/06/2020 cong ty tam thodi chua thuc hién do di tan dung dwgc ngudn von
vay ngan hang v6i mic 13i suat uu dai.

Cong ty dang thyc hién thu tuc dang ky luu ky ¢6 phiéu, dua c6 phiéu 1én san UPCOM.
Bé4o cao tai chinh da phan anh kip thoi, day du, trung thuc, hop 1y trén cac khia canh
trong yéu tinh hinh tai chinh cua cong ty tai thoi diém 31.12.2020 da duoc kiém toan.
Ban kiém soat kinh trinh Pai hoi ¢4 dong s liéu nhu sau:

Pon vi tinh : triéu do”‘ng

Chi tiéu Niim 2019 Niim 2020 Ty 1é % so véi
nam truwdc
I-Tong tai san 318.911 429.673 135%
Tai san ngan han 296.924 242.857 82%
Tai san dai han 21.987 186.815 850%
11-Tong nguon vén 318.911 429.673 135%
\Vo6n chu so hitu 197.443 204.805 104%
No ngan han 121.468 224.867 109%
No dai han - - -




VI.

5. V& tinh hinh hoat déng kinh doanh ciia céng ty

Trong nim 2020, ban kiém soat khong nhan thay bat ky dau hiéu bat thuong nio trong
hoat dong kinh doanh cua cong ty. T4t ca cac hoat dong cua cong ty déu tudn thu ding
Luat Doanh nghiép, diéu 1& cong ty, va cac quy dinh khac cua phap luat.

Két qua san xuat kinh doanh va s liéu ké toan da duoc kiém tra chit chg, dam bao tinh
chinh x4c va hop phap trong viéc ghi chép sd liéu.

Cong ty thanh 14p vin phong dai dién tai Quan 10 dé thuan tién trong giao dich mé rong
kinh doanh.

6. Y kién ctia c6 dong

Trong nam 2020, khong c¢6 ¥ kién khiéu nai nao cta c6 dong lién quan dén Hoi dong
quan tri , Ban diéu hanh.

Moi thac mac vé tinh hinh cua cong ty déu duoc Ban kiém soét tiép nhan tra 1oi giai
thich theo diing quyén han nhiém vu gop phan minh bach hoa cac hoat dong cong ty.

KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két luan:
Céc hoat dong cta cong ty trong nhitng ndm qua tuan thu dung Luat doanh nghiép, diéu
1& cong ty, cic quy dinh lién quan va chap hanh ding nghi quyét cua Dai hoi dong co
d6ng va nghi quyét cia HPQT.

2. Kién nghi :
Pam bao ngudn hang 6n dinh; quan 1y va kiém soét chit ché vé cong ng va hang ton kho.
Xay dung chinh sach luong, thuong hop 1y nham dam bao doi sbng CBCNV hon nita,
tao dong luc, kich thich dé thuc day kinh doanh
Hoach dinh va c6 chinh sach pht hop dé bd sung va nang cao chat lwong nguén nhan luc
nham dap tng nhu cau ngay cang cao ctia hoat dong san xuét kinh doanh;
Tang cudng cong tac quan tri va du bao dé han ché rii ro trong cac hoat dong kinh
doanh.
Thiic ddy xuat khau dé mé rong thi truong ra nude ngoai, ting doanh sd
Pau tu theo chiéu sau dé gia ting ning suat san pham
Pau tu mua dat xdy dung nha may, mé rong quy mo san Xut. ..
Kiém soat nguyén liéu dau vao, xay dung gia ban linh hoat.
Hoan thanh muyc tiéu dwa co phiéu USP 1én sain UPCOM trong nim 2021 dé dam bao
quyén loi cho ¢ dong.



VIl. PHUONG HUONG HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2021
Phuong huéng hoat dong cua Ban kiém soat trong ndm 2021 nhu sau:
- Giam sat viéc thuc hién nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong, nghi quyét cua Hoi ddng
quan tri.
- Trién khai cong tac kiém tra, giam sat dinh ky theo Diéu Ié hodc dot xuat néu can thiét.
- Tham tra bdo cdo tai chinh cta cong ty.
- Thuc hién cac cong tac khac yéu cau cua c¢b dong, theo quy dinh cua phéap luat va Diéu 1é
cong ty.
Trén day 1a toan bo bao cao hoat dong cua Ban kiém soat nim 2020 va phuong huéng
hoat dong trong ndm 2021, kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong xem xét va thong qua.
Kinh chuc Dai hoi thanh cong tét dep.
Xin tran trong cam on!
TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

'
—

PHAN THI ANH
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PHAN MO DAU

Diéu 18 nay dugc thong qua theo Nghi quyét cuia Pai hoi dong c6 dong sb ... ngay ...

thang ... nam ...
I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu 1¢ nay, nhitng thuat ngit dudi diy duoc hiéu nhu sau:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

D

Vén diéu 1¢ 1a tong ménh gia c6 phan da ban hoic duoc ding ky mua khi thanh
1ap cong ty cd phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 18 nay;

Vén ¢é quyén biéu quyét 1a von c¢6 phan, theo d6 ngudi s hiru ¢6 quyén biéu
quyét vé nhitng van dé thudc thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong;
Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi
nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam
2020;

Ludt Chitng khodn 13 Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 duoc Qudc hoi
nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm
2019;

Viet Nam la nude Cong hoa X3 hoi Chu nghia Vi¢t Nam;

Ngady thanh Idp 1a ngay Coéng ty duoc cdp Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép (Gidy ching nhan ding ky kinh doanh va cdc gidy to co gia tri twong
duong) 1an dau;

Nguoi diéu hanh doanh nghiép 1a Tong giam ddc, Pho giam ddc (Pho tong
giam ddc), Ké toan trudong va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Piéu 1¢
cong ty;

Nguwoi qudn Iy doanh nghiép 1a ngudi quan 1y cong ty, bao gom Chu tich Hoi
ddéng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ca nhan giir
churc danh quan ly tir trudng phong Cong ty tro 1én;

Nguoi co lién quan 1a ca nhan, t6 chue duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Chung khoan;

C6 déng 14 ca nhan, t6 chirc so hitu it nhat mot co phan ciia cong ty cd phan;

Cé dong sdang Idp 1a c¢d dong so hiru it nhat mot cd phan pho thong va ky tén
trong danh sach c6 dong sang 1ap cong ty c¢d phan;

Co dong lon la ¢ dong duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chung khoan,;

m) Thoi han hoat dong 1a thoi gian hoat dong ctia Cong ty duoc quy dinh tai biéu

n)

2 Diéu 18 nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Pai hoi dong co dong cua
Cong ty thong qua;

So giao dich chung khodn 1a S& giao dich chung khoan Viét Nam va céc cong
ty con.

2. Trong Diéu 1¢ nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb quy dinh hoac van ban

khac bao gdm ca nhitng sira ddi, bd sung hodc vin ban thay thé.

1



3. Cac tiéu dé (Muc, Diéu cua Diéu I¢ nay) dugc sit dung nham thuan ti€n cho viéc
hi€u ndi dung va khong anh huong téi ndi dung cia Dicu I¢ nay.

II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA
PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI DAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh va thoi han hoat dong ciia Cong ty

1. Tén Cong ty
- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN US PHARMA USA
- Tén Cong ty viét bing tiéng nudc ngoai: US PHARMA USA JOINT STOCK
COMPANY
- Tén Cong ty viét tit: US PHARMA USA JSC
2. Cong ty 1a cong ty c6 phan co tu cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh
cua Viét Nam.
3. Tru s¢ dang ky cua Cong ty:
- Pia chi: L6 B1-10, Pudng D2, Khu cong nghiép Tay Bic Cu Chi, ap Bau Tre
2, Xa Tan An Hoi, Huyén Cu Chi, TP.HCM.
- Website: uspharma.vn
4. Cong ty co thé thanh 14p chi nhanh va vin phong dai dién tai dja ban kinh doanh
dé thyc hién cac muc tiéu hoat dong ctia Cong ty phu hop v6i quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.
5. Trur khi chdm dut hoat dong trudc thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu 54 hoic gia
han hoat dong theo quy dinh tai Diéu 55 Diéu 1é nay, thoi han hoat dong cua Cong
ty 1a v6 thoi han ké tir ngay thanh lap.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit clia Cong ty

1. Chi tich HPQT va Tong giam ddc 1a ngudi dai dién theo phap luat.
2. Quyén han va nghia vu cia nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép va Piéu 1& nay. Cuy thé nhu sau:
2.1. Chu tich HPQT: thuc hién quyén va nghia vy phat sinh tir cac giao dich
thudc thAm quyén thong qua ctia Pai hoi dong cb dong; thong qua HDQT.
Quyén va nghia vu cua Chu tich HDQT dugc quy dinh tai khoan 3 diéu
156 Luat doanh nghiép; khoan 3 diéu 29 diéu 1¢ nay.
2.2. Tbng giam ddc: 12 ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hiang ngay cia
Cong ty. Quyén va nghia vu ctua Tong gidm ddc duoc quy dinh tai khoan
3 diéu 162 Luat doanh nghiép; khoan 4 diéu 35 diéu 1é nay.



1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty la:

STT Tén nganh Ma
nganh

1 San xgét thude, hoé dqqc va duoc liéu 2100
Chi tiét: San xuat thude
Béan budn thyc pham
Chi tiét: Ban buén thuc phélm chtric nang; thuc phém dac biét: do

2 an dinh dudng, sita va cic thuc pham dinh dudng, thirc dn cho | 4632
tré nho, thuc pham c6 chia thanh phan hodc méon (khong hoat
dong tai tru so)

3 San xgét do uéng khong con, nude khoang ’ 1104
Chi tiét: San xuat nudce khoang, nudce tinh khiét dong chai
San xuat thuc pham khac chua duoc phan vao dau
Chi tiét: San xuét thyc pham dic biét nhu: d6 an dinh dudng,

4 stra va cac thuc phém dinh dudng, thirc an cho tré nho, thuyc | 1079
pham c6 chtra thanh phan hooc mén (trir san xuat, ché bién thuc
pham tuoi song)
Ban budn may moc, thiét bi va phu tung may khac

5 Chi tiét: Ban buén may moc, thiét bi y té; Ban buén may méc, | 4659
thiét bi va phu ting may nganh cong nghiép
Béan buon chuyén doanh khac chua dugc phan vao dau

6 Chi tiét: Ban budn hoa chat khac (trir loai st dung trong nong | 4669
nghiép va khong ton trit hoa chat)

7 Dich vu déng géi (trir dong goi thude bao vé thuc vat) 8292
Ban budn do dung khac cho gia dinh

8 Chi tiét: Xuat khau, nhap khau, ban budn, ban 1é, dich vu bao | 4649
quan va dich vu kiém nghiém thube

2. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty: Huy dong va sit dung von cé hiéu qua trong
viéc phat trién cac hoat dong san xuét kinh doanh va dich vu nhiam thu loi nhuan.

Tao viéc lam on dinh, cai thién dién kién lam viéc va nang cao doi song cua

nguoi lao dong trong Cong ty, ddm bao loi ich cho cac c6 dong va lam tron
nghia vy vé1i ngan sach nha nudec.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

Cong ty dugc phep tién hanh hoat dong kinh doanh theo cic nganh nghé quy dinh tai
Piéu 1¢ nay di ding ky, théng bao thay d6i nodi dung dang ky vdi co quan dang ky
kinh doanh va d4 cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép quéc gia. Truong
hop Cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh cé diéu kién, Cong ty phai dap
mg di diéu kién kinh doanh theo quy dinh ctia Luat dau tu, phap luat chuyén nganh

lién quan.




IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Di€u 6. Von diéu 1¢, c6 phan, co dong sang lap

1. Vén diéu 16 caa Cong ty 12 175.000.000.000 dong (bang chir: mdt trim bay muoi

8.

nim ty dong chin)

Téng sb von diéu 1é cua Cong ty dugc chia thanh 17.500.000 c6 phan v6i ménh
gia 13 10.000 dong/cd phan.

. Cong ty co thé thay d6i von diéu 1é khi duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua va

phu hop voi cac quy dinh cia phap luat.

. Cac ¢ phan ciia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 1é ndy bao gdm cb phan phd

thong. Cac quyén va nghia vu ciia ¢6 dong nim giit ting loai ¢b phan duoc quy
dinh tai Diéu 12, Piéu 13 Diéu 18 nay.

. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai c6 phan vu dai khac sau khi c6 sy chip thuan

ctia Pai hoi dong c6 dong va phi hop véi cac quy dinh ciia phap luat.

. Tén, dia chi, s6 lugng c6 phan va cac thong tin khac vé ¢ déng sang 1ap theo quy

dinh cua Luat Doanh nghi¢p duoc néu tai phu luc 01 dinh kém. Phu luc nay la mdt
phan ciia Diéu 1¢ nay.

. C6 phan phd thong phai dugc vu tién chao ban cho cac ¢6 dong hién hiru theo ty

1¢ twong tng véi ty 1& s& hitu c¢6 phan phd thong cia ho trong Cong ty, trir trudng
hop Dai hoi dong c6 dong quyét dinh khac, sé ¢b phan cd déng khong ding ky
mua hét s& do Hoi ddng quan trj ctia Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quan trj co thé
phan phbi s6 ¢6 phan dé cho ¢ dong va nguoi khac véi diéu kién khong thuan loi
hon so vé&i nhiing diéu kién da chao ban cho cac c6 dong hién hitu trir trudng hop
Pai hoi dong c6 dong co chap thuan khac.

. Cong ty c¢6 thé mua co phan do chinh Cong ty di phat hanh theo nhiing cach thirc

dugc quy dinh trong Diéu 1& nay va phap luat hién hanh.
Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chtng khoan khac theo quy dinh ciia phap luét.

Piéu 7. Chirng nhan c6 phiéu

1.

Co6 dong cua Cong ty dugce cap chiing nhan c6 phiéu tuong ing véi s6 ¢ phan va
loai c¢6 phan s¢ hiru.

. C6 phiéu 1a loai ching khoan xac nhan quyén va loi ich hop phap cua ngudi so

hitu dbi v6i mot phan vén cd phan cia to chirc phat hanh. C6 phiéu phai c6 day du
cac noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Doanh nghiép.

. Trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay ndp day du hod so dé& nghi chuyén

quyén so hitu c6 phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han hai (02)
thang ké tir ngay thanh toan day du tién mua c6 phan theo quy dinh tai phuong an
phat hanh c6 phiéu cua Céng ty (hodc thoi han khac theo diéu khoan phat hanh
quy dinh), ngudi s hitu s6 ¢6 phan dugc cap ching nhan c¢d phiéu. Ngudi s hitu
c6 phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhéan c¢6 phiéu.



4. Trudong hop cb phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi hily hoai dudi hinh thirc khac thi
cd dong dugce Cong ty cap lai cd phiéu theo dé nghi cua cb dong d6. D& nghi cua
cd dong phai bao gém cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé cd phiéu da bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thirc
khac;
b) Cam két chiju trich nhiém vé nhiing tranh chap phat sinh tir viéc cép lai cb
phiéu méi.
Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chtng chi trai phiéu hodc chung chi chimg khoan khac ctua Cong ty duoc phat hanh
c6 chit ky cua nguoi dai dién theo phap luat va dau cia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhuwong c¢é phan

1. Tt ca cac cb phan duoc ty do chuyén nhugng trir khi Diéu 16 nay va phap luat c6
quy dinh khac, cd phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S& giao dich chimng
khoan duoc chuyén nhuong theo cac quy dinh cta phap luat vé ching khoan va
thi truong chig khoan.

2. C6 phan chua duoc thanh toan day du khong duoc chuyén nhuong va hudng cac
quyén loi lién quan nhu quyén nhan co tirc, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé
tang von c6 phan tir ngudn von chi s& hitu, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va
cac quyén loi khac theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 10. Thu hdi c¢é phéan (d6i véi truwong hep khi ding ky thanh 1ap doanh
nghiép)

1. Truong hop cd dong khong thanh toan day du va ding han sd tién phai tra dé mua
cb phiéu, Hoi dong quan tri théng bao va c¢6 quyén yéu cau cb dong do6 thanh toan
sO tién con lai va chiu trach nhiém twong tng v&i tong ménh gia c6 phan da dang
ky mua dbi v6i nghia vu tai chinh ctia Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan
day du.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (t6i thiéu 1a 07
ngay ké tir ngay giri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi rd
truong hop khong thanh toan theo dung yéu cau, s6 c¢6 phan chua thanh toan hét
s& bi thu hoi.

4. Hoi dong quan tri c6 quyén thu hdi cac ¢b phan chua thanh toan day du va ding
han trong trudng hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thuc hién.

5. C6 phan bi thu hoi dugc coi 1a cac ¢d phan duoc quyén chao ban quy dinh tai
khoan 3 Piéu 112 Luét Doanh nghiép. Hoi dong quan tri co thé truc tiép hodc uy
quyén bén, tai phan phdi theo nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri
thay 1a phu hop.

6. CO dong nam giit co phan bi thu hoi phai tir bo tu cach ¢6 dong d6i v6i nhimng cd
phan d6, nhung vin phai phai chiu trach nhiém tuong tng vdi tong ménh gia co



phan d3 ding ky mua ddi v6i nghia vu tai chinh ctia Cong ty phat sinh vao thoi

diém thu hoi theo quyét dinh cta Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hoi cho dén

ngay thuc hién thanh toan. Hoi ddng quén tri ¢6 toan quyén quyét dinh viéc cudng
ché thanh toan toan bo gia tri co phiéu vao thoi diém thu hoi.

7. Théng bao thu hdi duoc giri dén ngudi ndm giir ¢6 phan bi thu hdi trude thoi diém
thu hoi. Viéc thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hgp cé sai sot hodc bat

can trong vi¢c gui thong bao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pieu 11. Co cau to chire, quan tri va kiém soat

Co cau to chuc quan ly, quan tri va ki€ém soat ciia Cong ty bao gom:

1. Pai hoi dong co dong.
2. Hoi ddng quan tri.

3. Ban kiém so4t.

4. Tong giam doc.

VI. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Picu 12. Quyén cua co dong

1. Cb ddng phod thong co cac quyén sau:

a)

b)
¢)

d)

f)

2)

h)

Tham du, phat biéu trong cudc hop Pai hoi déng cd dong va thuc hién quyén
biéu quyét truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién theo Gy quyén hoic thuc
hién biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién ttr, gti phiéu biéu
quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir hodc hinh thirc khac do
Diéu 1é cong ty, phap luat quy dinh. M&i co phan phd théng c6 mot phiéu biéu
quyét;

Nhan ¢b tirc v6i muc theo quyét dinh cua DPai hodi déng cd dong;

Uu tién mua c¢6 phan méi twong Gng véi ty 1& s& hitu c6 phan phd thong cua
ting c6 dong trong Cong ty;

Tu do chuyén nhuong c¢d phan ctia minh cho ngudi khac, trir truong hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh
khéc cua phap luat c6 lién quan;

Xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh
sach c6 doéng c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira doi thong tin khong chinh xac
cua minh;

Xem x¢€t, tra curu, trich luc hoac sao chup Diéu 1& cong ty, bién ban hop Dai
hoi dong c6 dong va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

Khi Céng ty giai thé hodc pha san, duoc nhan mot phan tai san con lai tuong
g véi ty 1& s hitu c6 phan tai Cong ty;

Yéu cau Cong ty mua lai c¢6 phan trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghiép;



i)

i)

k)

D

Puoc ddi xir binh dang. Mdi ¢d phan cta cing mot loai déu tao cho cb dong
so hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cac
loai ¢6 phan vu dii, cac quyén va nghia vu gin lién voi cac loai c¢b phan uu
d3i phai dugc Pai hoi dong c6 doéng thong qua va cong bd day du cho co
dong;

Pugc tiép can day di thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty
cong bd theo quy dinh cta phép luat;

Puoc bao vé cac quyén, loi ich hop phap ctia minh; dé nghi dinh chi, huy bo
nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

2. C6 doéng hodc nhom cd dong so hitu tir 05% tong sd ¢b phan phd thong tro 1én c6
cac quyén sau:

a)

b)

d)

e)

Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viée tridu tap hop Dai hoi dong ¢ dong
theo cac quy dinh tai khoan 3 Piéu 115 va Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri, bao cdo tai chinh ban nién va héng niam, bao cdo ctia Ban kiém sodt,
hop ddng, giao dich phai thong qua Hoi ddng quan tri va tai liéu khac, trir tai
liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

Yéu cau Ban kiém soét kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y,
diéu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang
van ban va phai bao gém cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc
tich, s6 gidy to phap 1y cua ca nhan ddi voi co6 dong 1a ca nhén; tén, mi sb
doanh nghiép hodc sb gidy to phap 1y cta t6 chirc, dia chi tru sé chinh dbi véi
¢ dong 1a to chuc; s6 luong cd phan va thoi diém dang ky co phan cia timg
cd dong, tong sb cd phan cua ca nhom cbd déng va ty 1¢ so hiru trong tong sd
¢ phan cua Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phai bang vin ban va duoc gui dén Cong ty cham nhét 1a 03 ngay lam viéc
truéc ngay khai mac. Kién nghi phai ghi 1 tén c6 dong, sé luong ting loai ¢b
phan ctia c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

3. C6 dong hodc nhom cb dong s hiru tir 5% tong s6 ¢ phan phd théng tré 1én co

quyén dé cu nguodi vao Hoi dong quan tri, Ban ki€m soat. Viéc dé cur nguoi vao

Hoi dong quan tri va Ban ki€m soat thyc hién nhu sau:

a)

b)

Céc cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri
va Ban kiém soét phai thong bao vé viéc hop nhom cho céc co dong du hop
biét trudc khi khai mac Pai hoi dong co dong;

Can ¢t s6 luong thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat, ¢d dong hodc
nhém co dong quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sd



ngudi theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong lam tng cir vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat. Truong hop sb ung cir vién duogc c6 déng hodc
nhom c6 dong dé ctr thap hon sb Gmg cr vién ma ho duoc quyén dé cir theo
quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong thi s6 tmg ctr vién con lai do Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va cac c¢d déng khac dé cu.

Piéu 13. Nghia vu ciia ¢6 dong

C6 dong pho théng c6 cac nghia vu sau:

1.
2.

7.

Thanh toan du va dung thoi han sb ¢6 phan cam két mua.

Khéng duoc rat von da gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi
hinh thtee, trir truong hop duoc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢b phan. Truong
hop c6 cb dong rut mot phan hodc toan bo vén cb phan dd gop trai voi quy dinh
tai khoan ndy thi c6 dong d6 va nguoi co loi ich lién quan trong Cong ty phai
cung lién ddi chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac ctia Cong
ty trong pham vi gia tri c6 phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.

. Tuan thu Piéu 1é cong ty va Quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty.
. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.
. Bao mat céac thong tin duge Cong ty cung cap theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va

phap luat; chi sir dung thong tin dwoc cung cip dé thuc hién va bao vé quyén va
loi ich hop phép ctia minh; nghiém cam phat tan hodc sao, giri théng tin duoc
Cong ty cung cap cho to chirc, ca nhan khéc.

. Tham dy cudc hop DPai hoi dong cd dong va thuc hién quyén biéu quyét/bau ctr

thong qua céc hinh thirc sau:

a) Tham du va biéu quyé't/bﬁu cu truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho c4 nhan, to chic khac tham dy va biéu quyét/bau ctr tai cudc
hop;

¢) Tham du va biéu quyét/bau cir thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
hoac hinh thirc dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét/bau ctr &én cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e) Gui phiéu biéu quyét/bau cir bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu
1€ cong ty.

Chiu trach nhi¢m ca nhan khi nhan danh Coéng ty dudi moi hinh thire dé thuc hién

mdt trong cac hanh vi sau day:

a) Vipham phép luat;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu 1gi hodc phuc vu loi ich cua
t6 chirc, ca nhan khac;

c) Thanh toan cac khoan n¢ chua dén han trude céc rai ro tai chinh d6i vai Cong
ty.



8. Khi c6 sy thay doi thong tin ca nhén, dia chi lién hé, cd dong phai théng bao chinh
xéc, kip thoi thay ddi nay voi co quan lwu ky chimg khoan hodc véi Cong ty (néu
cb phiéu chua luu ky);

9. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cta phéap luat hién hanh.

Pi¢u 14. Pai hji dong cd dong

1. Pai hoi dong cb dong gom tat ca cd dong cd quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét ctia Cong ty. Dai hoi dong c6 dong hop thuong nién méi naim mot
1an va trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc ndm tai chinh. Hoi dong
quéan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién trong truong
hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. Ngoai
cudc hop thudng nién, Pai hoi dong c6 dong c6 thé hop bat thuong. Dia diém hop
bai hoi déng cd dong duogc xac dinh 1a noi chu tga tham du hop va phai ¢ trén
lanh thé Viét Nam.

2. H61 déng quan tri triéu tap hop DPai hoi déng ) dong thuong nién va lya chon dia
diém phu hop. Pai hoi dong c¢6 dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo
quy dinh cua phap luat va Didu 1é cong ty, dic biét théng qua bao cdo tai chinh
nim dugc kiém toan. Trudng hop Bao cdo kiém toan bao céo tai chinh nim cia
Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, v kién kiém toan trai nguoc hodc tir
chdi, Cong ty phai moi dai di¢n td chuc kiém toan duoc chép thuan thuc hién
kiém to4n bdo céo tai chinh cua Céng ty du hop Pai hoi déng c6 dong thudng
nién va dai dién t6 chtrc kiém toan duoc chép thuan néu trén c6 trach nhiém tham
dur hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién cta Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Dai hoi dong cb dong bat thudng trong céac
truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ctua Cong ty;

b) S6 luong thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb luong
thanh vién tdi thiéu theo quy dinh cua phap luat;

¢) Theo yéu cdu cta cd dong hoic nhom c¢6 doéng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
ctia Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc
thé hién bﬁng van ban, trong d6 néu ro 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chir
ky cua cac cd dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc lp thanh nhiéu ban
va tap hop du chit ky ciia cac c6 dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau ciia Ban kiém soat;

e) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 18 nay.

4. Tri¢u tap hop Dai héi déng ) dong bat thuong

a) Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong cd dong trong thdi han 30
ngay ké tir ngay so thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan



b)

d)

Piéu 1

3 Piéu nay hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3
Diéu nay;

Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tip hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban
kiém soat thay thé Hoi dong quan trj triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi c6 déng hodc nhém cd déng quy dinh tai
diém c khoan 3 Piéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tp hop Pai
hoi dong cd dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong trudng hop nay, ¢d dong hodc nhom cb dong triéu tap hop Dai hoi dong
cd dong c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc
triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong. Tat ca chi
phi cho viéc tridu tip va tién hanh hop Pai hoi dong cd dong duoc Cong ty
hoan lai. Chi phi nay khong bao gém nhitng chi phi do c6 dong chi tiéu khi
tham du cudc hop Dai hoi déng ) dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
140 Luat Doanh nghiép.

5. Quyén va nghia vu ctiia Dai h¢i dong co dong

1. Pai hgi dong c6 dong co6 quyén va nghia vu sau:

a)
b)

c)

d)

f)

Théng qua dinh huéng phat trién cua Cong ty;

Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 cb phan cia timg loai duoc quyén chao
ban; quyét dinh mirc ¢d tirc hang nim cia ting loai c6 phan;

Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi d(‘”)ng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gia tri tir 35% tong gid tri tai san tro
1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc co
gia tri 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong bdo cao tai chinh gan
nhat ciia Cong ty va hop dong;

Quyét dinh stra doi, bo sung Diéu 1¢ cong ty;

g) Thong qua bio céo tai chinh hiang nam;
h) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé c6 phan d3 ban cua mdi loai;

i

)
k)

Xem x¢ét, xtr ly vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat gay thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hoac téng muc thu lao, thuong va lgi ich khac cho Hoi
d@)ng quan tri, Ban kiém soat;
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1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuén; quyét dinh cong ty
kiém toan duogc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai
mién kiém toan vién dugc chip thuin khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

2. Pai hoi ddng cb dong thao luan va thong qua cac van dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh hing nim cua Céong ty;

b) Bao cdo tai chinh hing nim d dugc kiém toan;

¢) Bao cdo cuia Hoi ddng quan trj vé quan trj va két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri va tirng thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Béo cio ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat
dong cua Hoi dong quan tri, Tong giam déc;

e) Bao cao ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat;

f) Miuc cb tirc ddi v6i mdi c6 phan cua ting loai;

g) S6 lugng thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thuong va loi ich khac d6i véi
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

j) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi
xét thay can thiét;

k) B6 sung va sira d6i Diéu 1& cong ty;

1) Loai co phan va sb lugng co phan méi duoc phat hanh d6i voi mdi loai ¢o
phan va viéc chuyén nhuong cd phan cia thanh vién sang l1ap trong vong 03
nam dau tién ké tir ngay thanh 1ap;

m) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén doi Cong ty;

n) To chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

0) Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san c6 gia trj tir 35% tong gia tri tai san trd
1én dugc ghi trong Béo céo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

p) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cd phan di ban ciia mdi loai;

q) Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng d6i twong duoc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 1én hon 20% tong
gi4 tri tai san cia Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

r) Chip thuan cic giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phil quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luat Chung khoan,;
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s) Phé duyét Quy ché ndi b vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;
t) Cac van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.
3. Tét ca cac nghi quyét va cac van dé di duoc dua vao chuong trinh hop phai duoc
dua ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cd dong.

Piéu 16. Uy quyén tham dw hop Dai héi dong cé dong

1. C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a td chuc co thé truc tiép
tham dy hop hoac uy quyén cho mot hodc mot sd ca nhan, to chic khac du hop
hoic du hop thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144
Luat Doanh nghi¢p.

2. Viéc uy quyén cho ¢4 nhan, t6 chuc dai dién du hop Pai hoi déng cd dong theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai lap thanh van ban. Vin ban iy quyén duoc lap
theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va phai néu rd tén c6 dong Gy quyén, tén ca
nhan, t6 chic dugc Gy quyén, sb luong cd phan dugc Uy quyén, ndi dung ay
quyén, pham vi uy quyén, thoi han uy quyén, chit ky cta bén uy quyén va bén
dugc uy quyeén.

Nguoi duge oy quyén du hop Dai hoi dong cd doéng phai ndp vin ban Gy quyén
khi dang ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuét
trinh thém vin ban ty quyén ban dau cta cd doéng, nguoi dai dién theo Gy quyén
ctia c¢6 dong 13 t6 chire (néu trude d6 chua ding ky véi Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau ctr cia ngudi duoc uy quyén du hop trong pham vi
dugc iy quyén van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau ddy trir
truong hop:

a) Nguoi iy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mat ning
luc hanh vi dan su;

b) Ngudi uy quyén di hay bo viée chi dinh ty quyén;

c¢) Nguoity quyén da hity bo thim quyén cta ngudi thyc hién viée uy quyeén.

Diéu khoan nay khéng ap dung trong trudng hop Cong ty nhan duoc thong bao vé
mot trong cac sy kién trén trude gio khai mac cudc hop DPai hoi déng cd dong hoac
trude khi cudc hop duoc tri€u tap lai.

Pi¢u 17. Thay d6i cac quyén

1. Viéc thay d6i hodc huy bo cac quyén dic biét gan lién voi mot loai ¢ phan wu dai
c6 hiéu luc khi duge cb dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cla
tat ca c6 dong du hop thong qua. Nghi quyét Pai hoi dong cd dong vé ndi dung
lam thay doi bat loi quyén va nghia vu ciia ¢6 dong so hitu c6 phan uvu dii chi
duoc thong qua néu duoc sb cd dong wu dii cung loai dy hop so hitu tir 75% tong
s6 ¢6 phan vu dii loai d6 trd 1én tan thanh hodc duoc cac cd dong vu dii cung loai
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s& hitu tir 75% tong s6 c6 phan wu dai loai d6 tro 1én tan thanh trong trudng hop
thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 14y ¥ kién bang vin ban.

2. Viéc t6 chirc cudc hop ciia cac c6 dong nam giit mot loai c¢b phan wu dai dé thong
qua viéc thay doi quyén néu trén chi c6 gia tri khi c6 tdi thiéu 02 c6 dong (hoic
dai dién theo uy quyén cua ho) va nim giit tdi thiéu 1/3 gia tri ménh gid cua cac
6 phan loai d6 di phat hanh. Truong hop khong ¢ du sé dai biéu nhu néu trén
thi cudc hop duogc to chirc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhitng ngudi
nim git ¢6 phan thudc loai d6 (khéng phu thudc vao sb luong ngudi va sb cd
phan) c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién theo uy quyén déu duoc coi 1a du
s6 lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cia cd déng nam giit ¢ phan wu dai
néu trén, nhitng ngudi nim gitt ¢6 phan thudc loai d6 co mit truc tiép hoic qua
ngudi dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢6 phan cung loai ¢6 quyén biéu
quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cude hop riéng bi¢t nhu vay dugc thyc hién tuong ty voi
cac quy dinh tai Diéu 19, 20 va 21 Piéu 1é nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c¢6 phan quy dinh khac, cic quyén dic biét gin
lién véi cac loai c¢6 phan c6 quyén wu dii ddi v6i mot sd hodc tt ca cic van dé
lién quan dén viéc phan phdi loi nhuan hodc tai san cia Cong ty khong bi thay doi
khi Cong ty phat hanh thém céc ¢ phan cung loai.

Piéu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va thong bao moi hop Pai hoi dong co
dong
1. HO1 déng quan tri tri¢u tap hop Dai hoi déng cd dong thuong nién va bat thuong.

Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thuong theo cac trudng

hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Piéu 1¢ nay.

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai
cudc hop Pai hoi dong ¢ dong. Danh sach cd dong co6 quyén du hop Dai hoi
ddng cd dong duoc 1ap khong qua 10 ngay trude ngay guri théng bao moi hop
Pai hoi dong co dong. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach co
dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong co dong tdi thiéu 20 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi dong cb déng theo ndi dung du kién cua cudc hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém to chirc dai hoi;

f) Thoéng bao va giri thong bao hop Pai hdi dong cb dong cho tit ca cac cb dong
c¢6 quyén du hop;

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi dong cbd dong duoc giri cho tit ca cac cd dong bang
phuong thitc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ciia cd6 dong, dong thoi cong bd
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trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chtng khoan Nha nuéc, S

giao dich ching khoan noi c¢b phiéu ciia Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai giri théng bao moi hop dén tat ca

cac c6 dong trong Danh sach c6 dong co quyén du hop cham nhét 21 ngay trude

ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngady ma thong bao duoc giri hodc chuyén di mot

cach hop 18). Chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong, cac tai liéu lién quan dén

cic van dé sé dugc biéu quyét tai dai hoi dugce gui cho cac cd dong hodc/va dang

trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong duoc guri

kém thong bao hop Pai hoi dong cd dong, thong bao moi hop phai néu ré dudng

dan dén toan bo tai liéu hop dé cac c6 dong c6 thé tiép can, bao gdbm:

a) Chuong trinh hop, cac tai li¢u st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac tmg vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét/bau cir;

d) Dy thao nghi quyét ddi v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

4. C6 d6ng hoic nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 12 Diéu 18 nay cb
quyén kién nghi van dé dua vao chwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién
nghi phai bang vin ban va phai duoc gui dén Cong ty cham nhét 03 ngay lam viéc
trude ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi 1o tén cd dong, sb luong timg
loai ¢c6 phén cta cb dong, dia chi lién lac, quéc tich, s& Thé can cudc cong dan,
Gidy chting minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phap khac d6i
véi co dong 1a cé nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac $6 quyét dinh thanh 13p, dia
chi tru s chinh d6i v6i c¢6 dong 14 td chic; s6 luong va loai ¢o phan cb dong do
nam giit, va van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong ¢ quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) Kién nghi duoc gui dén khong diing quy dinh tai khoan 4 Piéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, cd dong hoic nhém cbd dong khong nim gitr da tir 5%
o phan pho thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 18 nay;

¢) Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cta Pai hoi
ddng cb dong;

d) Cac trudong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va néi dung cudc hop, trir
truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bo sung vao
chuong trinh va néi dung cudc hop néu duge Dai hoi déng cd dong chép thuan.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong

1. Cudc hop bai hoi déng ) dong dugc tién hanh khi c6 s ¢ dong du hop dai di¢n
trén 50% tong sd phiéu biéu quyét.
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2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong dii diu kién tién hanh theo quy dinh tai

khoan 1 Piéu nay thi théng bdo mdi hop 1an tht hai dwgc gui trong thdi han 30

ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an thtr nhat. Cudc hop Dai hoi déng cb dong lan thi
hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu

quyét trd 1én.
3. Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai

khoan 2 Piéu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai dugc gui trong thdi han

20 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an tht hai. Cudc hop Dai hoi ddng c6 dong lan
thit ba dugc tién hanh khong phu thudc vao téng sb phiéu biéu quyét cia cac cd

dong du hop.

Picéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cé dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky cb dong va

phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 déng co quyén du hop c6 mit ding
ky hét theo trinh tu sau:

a)

b)

Khi tién hanh ding ky c6 déng, Cong ty cap cho ting cd dong hodc dai dién
theo Uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu
bau ct, trén do ghi sb dang ky, ho va tén cua ) dong, ho va tén dai dién theo
iy quyén va sé phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr ctia c6 dong d6. Pai hoi dong co
déng thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh.
Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khong ¢ ¥ kién. Tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sb thé
khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cung dém tong sé phiéu tan
thanh hodc khong tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa
cong bd ngay trude khi bé mac cude hop. Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chui toa. S6 thanh
vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh cin ctr dé nghi
cua Chu toa cudc hop;

C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cia ¢ dong 1a t6 chirc hodc nguoi duoc
iy quyén dén sau khi cudc hop di khai mac c¢6 quyén dang ky ngay va sau d6
c6 quyén tham gia va biéu quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Cha
toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén muodn ding ky va
hiéu luc ciia nhitng ndi dung da duoc biéu quyét/bau ctr trudc d6 khong thay
doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a)

Chu tich Hoi dong quan tri lam chi toa hodc iy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac Iam chu toa cudc hop Pai hdi déng cd dong do Hoi déng quan tri
triéu tap. Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thdi mat kha nang lam vi¢c
thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bAu mot nguoi trong s6 ho lam chi
toa cudc hop theo nguyén tic da sd. Truong hop khong bau dugc ngudi lam
chu toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi déng cd dong bau chu toa
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cudc hop trong s6 nhimg ngudi du hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhat 1am chu
toa cudc hop;

b) Trur trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tip hop Dai
ho1 déng cd dong diéu hanh dé Pai hoi déng ) dong bau chu toa cude hop va
ngudi c6 sb phiéu bau cao nhit lam chi toa cude hop;

¢) Chii toa cir mot hodc mot sé nguoi 1am thu ky cude hop;

d) Pai hoi déng cd dong bau mot hodc mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cua chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Pai hoi dong cd dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 16 va chi tiét thoi gian ddi voi
tirng vén dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chii toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phéap can thiét va hop 1y dé diéu hanh
cudc hop Dai hoi déng cd dong modt cach co trat tu, ding theo chuong trinh da
duoc thong qua va phan anh dugc mong mudn cua da s ngudi du hop.

a) B tri chd ngéi tai dia diém hop Dai hoi déng cd dong;

b) Bdo dam an toan cho moi nguodi c6 mat tai cac dia diém hop;

c) Tao diéu kién cho ¢ dong tham dy (hodc tiép tuc tham dy) dai hoi. Nguoi triéu
tap hop Dai hoi dong co dong co toan quyén thay doi nhitng bién phap néu trén
va ap dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cip
giéy vao ctra hodc st dung nhirng hinh thirc lya chon khac.

. Dai hoi dong cb dong thao luin va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duge tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dugc chu toa cong bd ngay trudc khi
bé mac cude hop.

. C6 dbng hodc ngudi duoc ty quyén du hop dén sau khi cudc hop d3 khai mac van
dugc dang ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong trudng
hop nay, hiéu lyc cia nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

. Nguoi triéu tp hop hodc chii toa cudc hop Pai hoi dong cd dong cé quyén sau day:

a) Yéu ciu tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop
phap, hop ly khac;

b) Yéu clu co quan co tham quyén duy tri trat tu cude hop; truc Xuét nhirng nguoi
khong tuan thi quyén diéu hanh cuia chii toa, ¢b ¥ gy rdi trat tu, ngin can tién
trién binh thuong cua cudc hop hodc khong tudn thu cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong co dong.

. Chu toa co quyén hoan cudc hop Dai hdi déng ) dong da co du sb nguoi dang ky
du hop t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va
chi dugc hodn cudc hop hodc thay d6i dia diém hop trong trudng hop sau day:

a) Dia diém hop khong cé du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dja diém hop khong bao dam cho cb déng du hop
tham gia, thao ludn va biéu quyét;
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¢) Co6 nguoi du hop can trd, gy rdi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong
duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

9. Trudng hop chu toa hodn hodc tam dimg hop Dai hoi ddng cb dong trai voi quy
dinh tai khoan 8 Piéu nay, Pai hoi dong c6 dong bau mot nguoi khac trong sd
nhitng ngudi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thic;
tat ca nghi quyét dugc thong qua tai cude hop d6 déu co hiéu lyc thi hanh.

10. Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé to chirc Dai hoi dong co
déng thong qua hop truc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé cd dong tham
du, biéu quyét bang hinh thtrc bo phiéu dién tir hodc hinh thtc dién tir khac theo
quy dinh tai Piéu 144 Luat Doanh nghi¢p va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh $6
155/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ctia Luat Chung khodn.

Piéu 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hi dong cé dong dwoe thong qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day duogc thong qua néu dugc sd cd dong dai dién tir
65% tong sd phiéu biéu quyét trd 1én cia tat ca c6 dong du hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai co phan va tong sb cd phan cua ting loai;

b) Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay doi co cau t6 chiic quan Iy Cong ty;

d) Dy an dau tu hodc ban tai san c6 gid trj tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc
ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét ctia Cong ty;

e) Tb chic lai, giai thé Cong ty;

2. Cac nghi quyét duoc théng qua khi duoc sé c6 dong so hitu trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai
cac khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat c6 thé thuc
hién theo phuong thirc biéu quyét theo ty 1& s¢ hitu hodc phuong thirc bau don
phiéu. Trudc khi hop Dai hoi dong cd dong hoic 13y ¥ kién cb dong bang vin ban
dé bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, Hoi dong quan tri sé quyét
dinh phuong thirc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
phu hop vé6i cac quy dinh tai Diéu 1& nay. Truong hop thuc hién theo phuong thic
bau don phiéu thi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép.

4. Cac Nghi quyét Pai hoi déng cb dong duoc thong qua bang 100% tong s6 cd phan
c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va co6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thi tuc triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Diéu 1¢ cong ty.
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Piéu 22. Thim quyén va thé thic ldy y kién c¢6 dong bang vin ban dé thong qua
Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Tham quyén va thé thirc 14y ¥ kién cd dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cia

Pai hoi dong c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri ¢6 quyén lay ¥ kién cd dong bang vin ban dé thong qua nghi

quyét ctua Pai hoi dong cd dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong bao

gdm ca nhimg van dé duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. Hoi ddng quan trj phai chuén bi phiéu 14y ¥ kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong

cO dong, cac tai li¢u giai trinh du thdao nghi quyét va gui dén tat ca cd dong co

quyén biéu quyét cham nhit 10 ngdy trudc thoi han phai gt lai phiéu 14y ¥ kién.

Yéu cau va cach thuc giri phiéu ldy v kién va tai liéu kém theo dwogc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é nay.
3. Phiéu ly y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a)
b)

c)

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghié¢p;

Muc dich 1y y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to& phap 1y cua c4 nhan ddi véi cb
dong 1a ca nhan; tén, mi sé doanh nghiép hodc sd gidy to phap 1y cua to chuc,
dia chi tru s& chinh ddi voi ¢d dong la td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac,
quéc tich, s6 gidy to phap 1y cta ca nhan ddi véi dai dién cia co dong 1a t6
chtrc; s6 lugng ¢ phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét cia cb dong;

Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ ¥ kién
d6i véi timg van dé 1y y kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

4. Co dong c6 thé giri phiéu lay y kién d4 tra 10i dén Cong ty bang hinh thtrc guri thu,
fax hoac thu dién tur theo quy dinh sau day:

a)

b)

Truong hop gii thu, phiéu 1y ¥ kién da duoc tra 101 phai c6 chit ky cua co
dong 1a c4 nhan, ciia ngudi dai dién theo Uy quyén hodc nguoi dai dién theo
phap luat cta c6 dong 1a t6 chuc. Phiéu 1ay ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc
dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;
Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai
duogc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

Céc phiéu 14y y kién guri vé Cong ty sau thoi han dé xac dinh tai ndi dung phiéu
lay y kién hodc da bi méd trong truong hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop
guri fax, thu dién tir 1a khong hop 16. Phiéu ldy ¥ kién khong duogc gui vé& duoc
coi 14 phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phi€u va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cta
Ban kiém soat hodc cua c6 dong khong nam gilt chtitc vy quan 1y Cong ty. Bién

ban ki€m phi€u phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

18



a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va cac van dé can iy ¥ kién dé théng qua nghi quyét;

c¢) So cd dong véi tong sb phiéu biéu quyét/bau cir da tham gia biéu quyét/bau ctr,
trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét/bau ctr hop 1& va sb biéu quyét/bau cir
khong hop 1& va phuong thire giri phiéu biéu quyét/bau ctr, kém theo phu luc
danh sach c6 dong tham gia biéu quyét/bau ci;

d) Téng sd phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van
dé, tong sb phiéu bau cir timg tng vién (néu cb);

e) Van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tng;

f) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi
giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu

phai lién do1 chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém

phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc

thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac c6 déng trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi
quyét c6 thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty
trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thac kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong
qua va tai liéu co lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu gitr
tai try s& chinh cua Cong ty.

8. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thtrc 1dy ¥ kién c¢6 dong bang vin ban néu
duoc sd cd déng sd hitu trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cta tat ca cd dong cd
quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc
hop Dai hoi dong c6 dong.

Diéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai héi dong cé dong

1. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi
va luu gitt dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé
1ap thém bang tiéng nudc ngoai va c6 cac ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong co dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cacy kién phat biéu tai cude hop Pai hoéi d@)ng
cbd déng vé tirng van dé trong chuong trinh hop;

f) S cb dong va tong sb phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh
sach ding ky co dong, dai dién cd dong du hop véi s6 co phan va sd phiéu bau
tuong ung;

19



g) Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thire biéu quyét, tong s6 phiéu hop 16, khong hop 18, tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1& twong tmg trén tong sd phiéu biéu quyét
cta cb dong du hop;

h) Téng hop sb phiéu bau ctr timg tmg vién (néu co);

i) Cac van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

j) Ho, tén va chir ky cta chi toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi
ky bién ban hop thi bién ban nay co6 hi¢u luc néu duoc tit ca thanh vién khac
ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai
khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hdi déng cb dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi két
thic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ctia ndi dung bién
ban.

3. Bién ban duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap 1y
nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé nodi dung giira bién ban bang tiéng Viét
va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap
dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong, phu luc danh sach c6 dong diang
ky du hop kém chit ky cua c6 dong, vin ban ty quyén tham du hop, tit ca cac tai
liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co lién quan kém theo thong bao moi
hop phai dugc luu gitr tai tru sé chinh cia Cong ty.

5. Nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban
phai duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi
truong chirng khoan.

Piéu 24. Yéu ciu hiiy b6 Nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

Trong thoi han 90 ngay ké tur ngay nhan dugc nghi quyét hoac bién ban hop Pai hoi
ddng c6 doéng hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién Dai hoi ddng cd dong, cb
dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén
yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung
nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh ty, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong vi pham
nghiém trong quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 4 Diéu 21 Diéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu 1¢ nay.
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VIL. HOI PONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hji ddng quan tri

1. Trudng hop d3 xac dinh duoc tng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
bd thong tin lién quan dén cac Gng ctr vién téi thiéu 10 ngdy trudc ngay khai mac
hop Dai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong co
thé tim hiéu vé cac tng ctr vién nay trudc khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi dong
quan trj phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cta cac thong
tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung
thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cta Cong ty néu duge bau lam thanh vién
Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Hoi ddng quén tri duoc
cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chic danh quan 1y khic (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan trj cua
cong ty khac);

e) Loiich co lién quan t61 Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

f) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

g) Cong ty dai chung phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé& cac cong ty ma
ung cu vién dang nim gilt chtrc vu thanh vién Ho1 déng quan tri, cac chtrc danh
quan 1y khac va cac loi ich ¢6 lién quan téi cong ty cua tng cir vién Hoi dong
quan tri (néu co).

2. C6 dong hodc nhom cb dong s hiru tir 5% tong s6 ¢ phan phd thong tré 1én co
quyén dé cir ing ctr vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép
va Piéu 1¢ cong ty. C6 dong hodc nhom cd dong nim gitr tir ndm phan tram (5%)
dén dudi muoi phan tram (10%) tong s c¢o phan co quyén biéu quyét dugc dé cur
mot (01) Gmg vién; tir muoi phan trim (10%) dén dudi ba muoi phan tram (30%)
dugce dé ctr toi da hai (02) Gng vién; tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bén
muoi phan trim (40%) duoc dé cir t6i da ba (03) Gng vién; tir bdn muoi phan trim
(40%) dén dudi nam muoi phan trim (50%) duoc dé cir toi da bon (04) tng vién;
tir nAm muoi phan trim (50%) dén dudi sau muoi phan trim (60%) duoc dé cir tdi
da nam (05) ung vién; tir sdu muoi phan trim (60%) dén dudi bay muoi phan traim
(70%) duoc dé cir toi da sau (06) tmg vién; tir bay muoi phan trim (70%) dén tam
muoi phan trim (80%) dugc dé cir toi da bay (07) Gng vién; va tir tim muoi phan
tram (80%) dén dudi chin muoi phan traim (90%) dugc dé ctr ti da tam (08) ung
vién.

3. Trudng hop s6 luong Gmg cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va Gmg cir
van khéong du ) lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién hoic to chirc
dé cir theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty va
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4,

Quy ché hoat dong ctuia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém
gidi thiéu thém tmg clr vién phai dugc cong bd 1 rang trude khi Pai hoi dong cd
déng biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cta phép lut.
Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép ng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghi¢p va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.
2.

6.

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 nguoi.

Nhiém ky cta thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua 05 nim va c6 thé dugc bau
lai v&i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc
1ap Hoi dong quan tri ctia mot cong ty khoéng qua 02 nhiém ky lién tuc. Trudng
hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién
d6 tiép tyc 1a thanh vién Hoi déng quan tri cho dén khi ¢ thanh vién méi duogc
bau thay thé va tiép quan cong viéc.

. Co cau thanh vién HQ1 dong quan tri nhu sau:

Co cdu Hoi déng quan tri ciia cong ty dai chiing phai dam bao tbi thiéu 1/3 tong
s6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché
t6i da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chic danh diéu hanh cua Cong ty
dé dam bao tinh doc l1ap ctia HO1 déng quan tri.

. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri

trong truong hop bi Pai hoi dong cd dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo
quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

. Viéc b6 nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong bd thong tin theo quy

dinh phap lut vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.
Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhat thiét phai 13 c6 dong ciia Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hi dong quan tri

L.

2.

Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty

dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia cong ty, trir cac quyén va nghia vu

thudc thadm quyén cta Pai hoi dong cd dong.

Quyén va nghia vu cua Hoi déng quan tri do luat phéap, Diéu 1¢ cong ty va Pai hoi

dong co dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia

vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nim cta Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong sd c6 phan dugc quyén chio ban cia timg loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chio
ban cta timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;
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e) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133
Luat Doanh nghié¢p;

f) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n dau tu trong thdm quyén va gi6i han
theo quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac ¢o
gia tri khong 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh
gan nhit cua Cong ty, ngoai trir hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét
dinh cua Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luit Doanh nghiép;

1) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong, cham dirt hop dong dbi véi Tong giam dbc va ngudi
quan 1y quan trong khac do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong,
thu lao, thuéng va loi ich khac cua nhitng nguoi quan 1y do; cur nguoi dai dién
theo iy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hoi dong cb dong & cong
ty khac, quyét dinh murc thu lao va quyén loi khac cua nhitng nguoi do;

j) Giam sat, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

k) Quyét dinh co cau td chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cb
phan ciia doanh nghiép khac;

1) Duyét chuwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng c6 dong, triéu
tap hop Pai hoi dong c6 dong hoic ldy ¥ kién dé Pai hoi dong cd dong thong
qua nghi quyét;

m) Trinh bao céo tai chinh héng nam da duoc kiém toan 1én Pai hoi déng cd dong;

n) Kién nghi mirc c6 tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra co tirc hoic
xtr 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan truc thudc Hoi dong quan tri,
Quy ché vé cong bo thong tin ciia cong ty;

q) Quyét dinh mua, ban tai san hodc cac giao dich vdi cung mot ddi tuong co gia
tri 16n hon 10% hodc giao dich din dén gi4 tri giao dich phat sinh trong vong
12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 10% tré 1én tong
gia tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan
trong ctia giao dich nay da duoc bao cdo Hoi dong quan tri va duge Hoi dong
quan tri thong qua bang da s6 phiéu tan thanh ciia nhiing thanh vién Hoi dong
quan tri khong c6 o1 ich lién quan.

23



r) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chung
khoan, quy dinh khac cta phap luat va Diéu 1& cong ty.

3. Hoi dong quan trj phai bao cao Dai hoi dong c6 dong két qua hoat dong cua Hoi

ddng quan tri theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nim 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat
Chung khoan.

Diéu 28. Thi lao, thuéng va lgi ich khéac cia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Cong ty co quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng thu lao céng viée va thuong. Thu lao

cong viée dugce tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi dong quan tri va mic thu lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh muc
thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhit tri. Tong muc thu lao va thuéng
ciia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh tai cude hop thudng
nién.

. Thu lao cua ting thanh vién Hoi déng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh

ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé
hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cta Cong ty va phai bao
cao bai hoi déng co dong tai cudc hop thuong nién.

. Thanh vién HG1 dong quan tri nam gilt chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Ho1

déng quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thuc hién
nhirng cong viéc khic ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mot thanh vién
Ho1 déng quan tri, co thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong
tron goi theo ting lan, lwong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hodc dudi hinh thic
khac theo quyét dinh cua Ho1 dé)ng quan tri.

. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai,

an, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh
trong viéc toi tham du cac cudc hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri hoic
céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

. Thanh vién Ho1 déng quan tri co thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau

khi c6 su chip thuan cta Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao
hiém cho nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc
vi pham phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 29. Chiu tich Hi dong quan tri

1.

Chu tich Ho1 dong quan tri do HO1 dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhi¢m
trong sO cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khong duogc kiém Tong giam déc.
3. Chu tich Hoi déng quan tri ¢ quyén va nghia vu sau day:
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a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va
lam chu toa cudce hop Hoi dé)ng quan tri;

¢) Tb chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chitrc thuce hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

e) Chu toa cudc hop DPai hoi d@)ng ) dong;

f) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong
ty.

g) Ky cac vin ban/Hop dong giao dich thudc thim quyén phé duyét cia DPHDCD,
HDQT.

h) Ky cac Hop dong vay, mua, ban cé gia tri tir 6 ty dong trg 1én.

i) Ky Hop ddng lao dong véi Nguoi lao dong cap Quan Iy Cong ty.

i) Ky quyét dinh khen thudng, ky luat véi Ngudi lao dong cap Quan ly Cong ty.

k) Ky ban hanh cac quy ché quan 1y ndi bo cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chitc hodc bj mién nhiém, bai
nhiém, Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hoac khong thé thuc hién dugc
nhiém vu ctia minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thuc
hién quyén va nghia vu cta Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong cd
ngudi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bj tam giam,
dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xt Iy hanh chinh tai co s
cai nghi¢n bét budce, co s gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc
mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi, bi
Tda an cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hoac lam cong viéc nhét dinh thi
cac thanh vién con lai bAiu mot nguoi trong sd cc thanh vién giit chire Chu tich
Hoi ddng quan tri theo nguyén tac da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi
c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong quan tri.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi déng quan
tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi ddng quan tri
d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhit hoic ty 18 phiéu bau cao
nhat triéu tap va chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mdt thanh vién c¢6 sé phiéu bau
hodc ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén
tdc da s6 dé chon 01 nguodi trong sb ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va cé thé hop bat thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau
day:
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a) C6 dé nghi cua Ban kiém soét hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri;
b) C6 dé nghi cua Tong giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

¢) Co d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dwoc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu
rd muc dich, vin dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi déng
quan tri.

5. Chu tich Hoi déng quan tri phai tri€u tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Truong hop khéng triéu tap hop Hoi déng quan tri theo dé& nghi thi Chu tich Hoi
ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra ddi v6i Cong ty;
ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Cha tich Hoi ddng quan trj triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quén tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gii
thong bao moi hop cham nhét 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bio moi
hop phéi xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao
luan va quyét dinh. Thong bao moi1 hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc
hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh va bao
dam dén duoc dia chi lién lac cua tung thanh vién Hoi déng quan tri dugc dang ky
tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tip glri thong bao moi hop va cac tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; co quyén
thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 téng s6 thanh vién trd
1én du hop. Truong hop cudc hop dugc tri€u tap theo quy dinh tai khoan nay
khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong
thoi han 07 ngay ké tir ngdy du dinh hop 1an th& nhét. Truong hop nay, cudc hop
duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sb thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Piéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac;
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d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;
e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 18 cong
ty.

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri cham nhét 1a 01 gid truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo
trudc su ching kién cta tit ca nhitng nguoi dy hop.

11. Thanh vién phai tham dy ddy du cac cudc hop Hoi ddong quan tri. Thanh vién
duoc iy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu duoc da s thanh vién
Hoi dong quan tri chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da sb
thanh vién dy hop tan thanh; trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c6 ¥ kién ciia Chu tich Hoi dong quan trj.

13. Hop truc tuyén hodc hop qua dién thoai hodc cac hinh thirc khac. Cudc hop cua
Hoi déng quan tri co thé t6 chirc theo hinh thuc hoi nghi truc tuyén/hop qua dién
thoai gitra cac thanh vién trong Hoi dé)ng quan tri khi tat ca hodc mét sd thanh
vién dang ¢ nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia
déu co thé:

a) Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong
cudc hop.

b) Néu mudn, ngudi do co thé phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac
mot cach ddng thoi.

¢) Viéc trao doi gilta cac thanh vién co thé thuc hién mét cach truc tiép qua h¢
théng truc tuyén/dién thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khéac
hozc 14 két hop tit ca nhitng phuong thirc nay. Theo diéu 1¢ ndy thanh vién
Hoi dong quan trj tham gia cudc hop nhu vay duogc coi 1a c6 mit tai cudc hop
d6. Pia diém cudc hop duoc to chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém
thanh vién Hoi dong quan tri déng nhat tap hop lai. Trudng hop khong co mot
nhém nhu vay, dia diém cudc hop duoc xac dinh 1a noi chu toa cudc hop hién
dién.

d) Cac quyét dinh duoc théng qua trong mét cude hop qua hinh thirc hdi nghi
truc tuyén/dién thoai gitra cac thanh vién duoc t6 chtre va tién hanh mot cach
hop thirc s& co hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai dwgc khing
dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

Pi¢u 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Ho1 déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, lvong thudng, kiém toan nodi bo, quan ly rui ro. S6 luong
thanh vién cua tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a 03 ngudi
bao gdm thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh
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vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén

chiém da s0 trong ti€u ban va mot trong so cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam

Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban
phai tuan tha theo quy dinh ctiia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi co

hiéu luc khi c¢6 da sd thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua
tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cia tiéu ban tryc thudc Hoi

ddng quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty.

Pi¢u 32. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri
cong ty dé hd trg coéng tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach

quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 156 Luat Doanh nghiép.
2. Ngudi phu trach quan tri céng ty khong dugce dong thoi lam viée cho t6 chuc kiém

toan duoc chap thuin dang thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty.
3. Nguoi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
j)

Tu van Hoi ddng quan tri trong viée to chirc hop Dai hoi dong cd dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitta Cong ty va co dong;

Chuan bi cac cudc hop Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng )
déng theo yéu cau cua Hoi ddong quan tri hodc Ban kiém soat;

Tu van vé thu tuc cia cac cudc hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van tha tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh
cua phap luat;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém
soat;

Giam sat va bao cio Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cia
Cong ty;

La dau mdi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo cac quy dinh cuia phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

VIII. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. T6 chirc bd may quan ly

Hé théng quan 1y cua Cong ty phai dam bao bd mdy quan 1y chiu trach nhiém trudc

Ho1 dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Ho1 dong quan tri trong cong viéc

kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty c¢6 Tong giam dbc, ciac Phé Giam dbc
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(Phé Tong giam ddc), Ké toan truong va cac chirc danh quan 1y khac do Hoi dong
quan tri bd nhiém. Viée bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chic danh néu trén phai
duogc thong qua bang nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Diéu 34. Nguoi diéu hanh Cong ty

1. Nguoi diéu hanh Céng ty bao gdbm Tong giam ddc, Phé giam dbc (Pho Tong giam
déc), Ké toan truong va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh ciia Diéu 1é cong ty.

2. Theo dé nghi cua Tong giam dbc va duoc su chap thuan cua Hoi dong quan tri,
Cong ty duoc tuyén dung ngudi diéu hanh khac véi sé lwong va tiéu chuan phu
hop v6i co cdu va quy ché quan 1y caa Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh.
Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém dé hd trg Céng ty dat duoc
cdc muc tiéu dé ra trong hoat dong va td churc.

3. Tong giam dbc duogc tra luong va thudng. Tién lwong va thudng cua Tong giam
dbc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

4. Tién lwong cta ngudi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nim ctia Cong ty va phai bao cao Dai hoi
déng cd dong tai cudc hop thuong nién.

Diéu 35. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam doc

1. HO1 déng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi dé)ng quan tri hodc thué nguoi khac
lam Tong giam ddc.

2. Tong giam ddc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cia Cong ty;
chiu sy giam sat cua Ho1 déng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri
va trudce phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky ctia Tong giam ddc khong qua 05 nam va cé thé duge bo nhiém lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Tong giam dbc phai dap tGng cac tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 1& cong ty.

4. Toéng giam ddc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hiang ngay cua
Cong ty ma khong thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri;

b) To chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

¢) T6 chic thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty;

d) Kién nghi phuong an co cau t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo cia Cong ty;

e) B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chitc danh quan Iy trong Céng ty, trir
cac chuc danh thudc thim quyén cua Ho1 déng quan tri;

f) Quyét dinh tién luong va loi ich khic d6i v6i nguoi lao dong trong Cong ty,
ké ca nguoi quan 1y thudc thdm quyén bd nhiém ctia Toéng giam déc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra c6 tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;
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1) T6 chire thuc hién ké hoach kinh doanh, quyét dinh cac hop déng mua, ban,
vay theo phan cip hoat dong gitta Hoi dong quén tri va Ban Tong giam ddc.
Quyét dinh cac du an du tu, mua sdm tai san ctia Cong ty c6 gia tri dudi 6 ty.

i) Ky cac Hop dong vay, mua, ban c6 gia tri dudi 6 ty dong;

k) Ky Hop d?)ng lao dong voi Nguoi lao dong Cong ty, trir cac dbi twong quy
dinh tai di€ém h khoan 1 diéu 1 diéu I¢ nay; ’

1) Ky quyét dinh khen thuong, ky luat v6i Nguoi lao dong Cong ty, trir cac doi

tuong quy dinh tai diém h khoan 1 diéu 1 di€u 1¢ nay;

m) Ky cdc van ban giay to giao dich phat sinh hang ngay ctua Cong ty.

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Di€u 1¢ cong ty va nghi
quyet, quyet dinh cua Hoi dong quan tri.

5. Hoi ddng quan trj c6 thé mién nhiém Tdng giam ddc khi da s thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong giam ddc
moi thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT
Diéu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)

1. Viéc Ung cu, dé ctr thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Diéu 18 nay.

2. Trudng hop s6 lugng cac ung vién Ban kiém soéat thong qua dé ctr va tng cir
khong du s6 lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém ung
vién hodc to chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché noi bd vé quan
trj cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong
nhiém gi6i thiéu thém tng vién phai dugce cong bd rd rang trude khi Dai hoi dong
¢ dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phép lut.

Pi¢u 37. Thanh phin Ban Kiém soat

1. S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky cua thanh
vién Ban kiém soat khong qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém ky
khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;
b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cua cong ty trong 03 niam lién trude do.
3. Thanh vién Ban Kiém so4t bj mién nhiém trong cac trudng hop sau:
a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;
b) Co don tir chirc va dugc chap thuan;
¢) Céc truong hop khac theo quy dinh tai Didu 1é nay.
4. Thanh vién Ban kiém soét bi bai nhiém trong cac truong hop sau:
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a) Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

¢) Vipham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua Lut Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 38. Truéng Ban kiém soat

l.

Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bi nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém soat phai co
hon mét nira s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam. Truéng Ban kiém soat phai co
bang tbt nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh,
ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh c6 lién quan dén
hoat dong kinh doanh cua doanh.

2. Quyén va nghia vu ciia Truong Ban ki€ém soat:

a) Triu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cdu Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va ngudi diéu hanh khac cung
cAp cac thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

¢) Léap va ky bdo cdo cta Ban kiém soét sau khi da tham khao y kién cta Hoi
ddng quan tri dé trinh Dai hoi dong c6 dong.

bieu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Lu4t Doanh nghiép

va cac quyén, nghia vy sau:

1.

Dé xuat, kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan
duoc chip thuan thyc hién kiém toan Béo cdo tai chinh ciia Cong ty; quyét dinh to
chirc kiém toan duogc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai
mién kiém toan vién dugc chép thuan khi xét théy can thiét.

Chiu trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong giam sat cia minh.

Gidm sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tudn thu phap luat trong hoat dong
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan 1y khac.

Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong giam doc va co dong.
Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc va nguoi diéu hanh khac cta doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong
vong 48 gio, yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dat vi pham va c6 giai phap
khic phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c¢6 dong
thong qua.
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7. Bao céo tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot
sd diéu cua Luat Chtng khoan.

8. Co quyén tiép can ho so, tai liéu ctia Cong ty luu giit tai try s¢ chinh, chi nhanh va
dia diém khac; c6 quyén dén dja diém lam viéc ctia ngudi quan 1y va nhan vién
cua Cong ty trong gio lam vigc.

9. Co6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm
dbc va nguoi quan 1y khac cung cip day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai lidu
vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cta phap lut va Diéu 1¢ nay.

Piéu 40. Cudc hop ciia Ban Kkiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhét 02 1an trong mot ndm, sb lugng thanh vién tham du
hop it nhét 1a 2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc
1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham
du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cta Ban kiém soat
phai duge luu gitt nham x4c dinh trach nhiém cta timg thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va
dai dién td chtrc kiém toan duge chép thuan tham dy va tra 16i cac van dé can
duoc lam ro.

Diéu 41. Tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién Ban kiém
soat

Tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duogc thuc
hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lvong, thu lao, thuong va loi ich khac
theo quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tong
muc tién lvong, thu lao, thudng, 1g1 ich khac va ngan sach hoat dong hﬁng nam
ctia Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung
dich vu tu van doc lap véi mirc hop ly. Tong muc thu lao va chi phi nay khong
vuot qua téng ngan sach hoat dong héng niam ctia Ban kiém soat da dugc Dai hoi
ddng cd dong chip thuan, trir truong hop Pai hoi ddng c6 dong c6 quyét dinh
khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khéc ctia phap luat cé li€én quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong
béo cdo tai chinh hing nim cua Cong ty.
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X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban ki€m soat, Tong gidm doc va ngudi
diéu hanh khac c6 trach nhiém thuc hi¢n cac nhi€ém vu cuia minh, ké ca nhiing nhiém

vu voi tu cach thanh vién céc ti€u ban ctia Hoi dong quan tri, mot cach trung thuc, can
trong vi loi ich ciia Cong ty.

Diéu 42. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dt vé quyén loi

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va ngudi
quan 1y khac phai cong khai céc lgi ich co lién quan theo quy dinh ctua Luat
Doanh nghiép va cac van ban phap luat lién quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tong giam dbc, nguoi

quan ly khac va nhitng nguoi cé lién quan cia cac thanh vién nay chi dugc su

dung nhiing thong tin c6 dugc nho chirc vu cia minh dé phuc vu loi ich ctia Cong
ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc va nguoi

quan 1y khac c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi déng quan tri, Ban

kiém so4t vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty dai
ching niam quyén kiém soét trén 50% trd 1én vén didu 1& véi chinh dbi tuong do
hodc v6i nhitng ngudi co lién quan cia dbi trgng d6 theo quy dinh cia phap lut.

Péi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan tri

chéap thuén, Cong ty phai thuc hién céng bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo

quy dinh cta phéap lut chimg khoan vé cong bd thong tin.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai

loi ich cho thanh vién d6 hodc nguoi co6 lién quan cua thanh vién do theo quy dinh

ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, ngudi

quan 1y khac va nhitng nguoi c6 lién quan cua cac ddi tugng nay khong duogc st

dung hoac tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi1 bd dé thuc hién cac giao dich
c6 lién quan.

Giao dich giita Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh

vién Ban kiém soat, Tong gidm dbc, nguoi didu hanh khac va cac ca nhén, to chirc

c¢6 lién quan dén cac d6i tuong nay khong bi vo hiéu trong cac truong hop sau
day:

a) D6i vai giao dich co gia tri nhé hon hodc bang 20% tong gid tri tai san duoc
ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat, nhiing ndi dung quan trong ctia hop dong
hodc giao dich ciing nhu cac mébi quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, nguoi diéu hanh khac da
dugc bao cao Hoi dong quan tri va dugc Hoi dong quan tri thong qua bang da
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sO phiéu tan thanh cta nhiing thanh vién Hoi dong quéan tri khong co loi ich
lién quan;

b) Dbi véi giao dich c¢b gia tri 16n hon 20% hodc giao dich dan dén gia tri giao
dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co
gia trj tir 20% trd 1én tong gid tri tai san dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan
nhat, nhitng ndi dung quan trong cua giao dich ndy ciing nhu méi quan hé va
loi ich cia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
giam ddc, ngudi didu hanh khac da duoc cong bd cho cac ¢d dong va duoc
Pai hoi dong c6 dong thong qua bang phiéu biéu quyét cia cac cd dong khong
c6 loi ich lién quan.

Picéu 43. Trach nhi¢m vé thiét hai va boi thuong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc va ngudi
diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va cin trong, khong
hoan thanh nghia vu cua minh phai chiu trach nhiém Ve nhirng thi¢t hai do hanh vi
vi pham cuia minh gay ra.

2. Cong ty bdi thudng cho nhitng ngudi da, dang hodc co thé trd thanh mot bén lién
quan trong cic vu khiéu nai, kién, khéi tb (bao gém cac vu viéc dan su, hanh
chinh va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khai kién) néu ngudi do
d3 hodc dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
giam ddc, ngudi didu hanh khac, nhin vién hodc dai dién dugc Cong ty Gy quyén
d3 hodc dang thuc hién nhiém vu theo Uy quyén cia Cong ty, hanh dong trung
thuce, can trong vi loi ich ciia Cong ty trén co s& tudn thu luat phap va khong co
bang chtng xac nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém cta minh.

3. Chi phi boi thudng bao gém chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét
nhitng vu viéc nay trong khuon kho luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao
hiém cho nhiing nguoi nay dé tranh nhiing trach nhiém boi thudng néu trén.

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 44. Quyén tra ciru s6 siach va ho so

1. Cb dong phd thong c6 quyén tra ciru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) Co6 dong phd thong c6 quyén xem xét, tra clru va trich luc théng tin vé tén va
dia chi lién lac trong danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra do6i
thong tin khong chinh xac cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc hoac sao chup
Diéu 1é cong ty, bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong va nghi quyét Dai hoi dong
co dong;

b) C6 dong hoic nhom cb dong s& hitu tir 05% téng sé ¢d phan phd thong trd 1én
co quyén xem xét, tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi déng quan tri, bdo cédo tai chinh gitta nam va héng nam, bao cao cua Ban
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kiém soat, hop dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai lidu
khac, tru tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cia Cong
ty.

2. Trudng hop dai dién duoc ty quyén cia ¢ dong va nhom cd déng yéu cau tra
ctru s6 sach va ho so thi phai kém theo gidy Uy quyén cua c6 dong va nhém cb
d6ng ma nguoi d6 dai dién hodc ban sao cong ching ctia gidy ty quyén nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va
ngudi didu hanh khac c¢6 quyén tra ctru sd ding ky ¢ doéng cua Cong ty, danh
sach co dong, so sach va ho so khac ctia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan téi
chirc vu ctia minh véi diéu kién céac thong tin nay phai dugc bao mat.

4. Cong ty phai luu giit Didu 1é nay va nhirng ban sira ddi bo sung Diéu 1¢, Gidy
ching nhan ding ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén
so hitu tai san, nghi quyét Dai hoi dong cd dong va Hoi déng quan tri, bién ban
hop Pai hoi dong cb dong va Hoi ddng quan tri, cac bao cdo ctia Hoi dong quan
tri, cic bao cao ciia Ban kiém soat, bao céo tai chinh nam, sb sach ké toan va cac
tai li¢u khac theo quy dinh ctua phap luat tai try s¢ chinh hodc mot noi khac véi
diéu kién 1a cac c¢b dong va Co quan dang ky kinh doanh dugc thong béo vé dia
diém luu trit cac tai lidu nay.

5. Diéu 1é cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN
Diéu 45. Cong nhin vién va cong doan

1. Tong giam ddc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém x4
hoi, phuc loi, khen thudng va ky luat d6i véi ngudi lao dong va ngudi diéu hanh
doanh nghiép.

2. Tong giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lién
quan dén quan hé caa Cong ty voi cac t6 chirc cong doan theo cac chuin muc,
thong 1 va chinh sach quan 1y tot nhét, nhimg thong 1& va chinh sach quy dinh
tai Piéu 1& ndy, cac quy ché cua Cong ty va quy dinh phéap luat hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN
Picu 46. Phan phoi lgi nhuan

1. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra cb tirc va hinh thirc chi tra cb tirc
hang nam tr 1g1 nhudn duoc gitr lai ctia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra c6 tirc hay khoan tién chi tra lién
quan t6i mot loai c6 phiéu.

3. Ho1 déng quan tri co thé kién nghi Pai hoi déng cd dong thong qua viéc thanh
toan toan bo hodc mot phan co tirc bang c6 phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan
thuc thi quyét dinh nay.

35



4. Truong hop c6 tirc hay nhiing khoan tién khac lién quan t6i mot loai co phiéu
dugc chi tra bang tién mit, Cong ty phai chi tra bing tién déng Viét Nam. Viéc
chi tra co thé thuc hién truc tiép hodc théng qua cac ngan hang trén co sd cac
thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do c6 dong cung cap. Truong hop Cong
ty da chuyén khoan theo ding cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong
cung cip ma co dong d6 khong nhan dugc tién, Cong ty khong phai chiu trach
nhiém vé khoan tién Cong ty di chuyén cho co dong nay. Viéc thanh toan cb tic
dbi v6i cac ¢ phiéu niém yét/ding ky giao dich tai S giao dich chimg khoén c6
thé duoc tién hanh thong qua cong ty chimg khoan hodc Tong Cong ty luu ky va
bu trir ching khoan Viét Nam.

5. Can ct Luat Doanh nghiép, Luit Chung khoan, Hoi dong quan tri thong qua
nghi quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c6 dong. Can
ctr theo ngay d6, nhitng nguoi ding ky véi tu cach ¢d dong hoic nguoi so hiru
cac chimg khoan khac dugc quyén nhan cb tic bang tién mat hoic c¢o phiéu,
nhan thong bao hoac tai licu khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phéi lgi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Diéu 47. Tai khoin ngin hang

1. Cong ty m¢ tai khodn tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan
hang nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thuan trudc ciia co quan c6 tham quyén, trong trudng hop can
thiét, Cong ty c6 thé mé tai khoan ngan hang & nude ngoai theo cac quy dinh cua
phép luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua cac
tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cdc ngan hang ma Cong ty mo tai
khoan.

Diéu 48. Niim tai chinh

Nam tai chinh cia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cta thang Mot hang nam va két
thiic vao thir 31 cta thang 12 cing ndm. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cip
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép va két thuc vao ngay thir 31 cia thang 12
ngay sau ngay cip Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép do.

Diéu 49. Ché d¢ ké to4n

1. Ché d6 ké toan Cong ty st dung 1a ché do ké toan doanh nghiép hodc ché d6 ké
toan dic thu duoc co quan c6 thim quyén ban hanh, chap thuan.

2. Cong ty 1ap s sach ké toan bang tiéng Viét va luu giir hd so ké toan theo quy
dinh phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so ndy phai chinh
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xéc, cap nhat, c6 hé théng va phai du dé ching minh va giai trinh cac giao dich
cua Cong ty.

3. Cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Trudng hop
Cong ty co cac nghiép vu kinh té phét sinh chu yéu bang mot loai ngoai té thi
duoc tu chon ngoai t& d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé
lwa chon d6 truéc phap luat va thong bao cho co quan quan 1y thué truc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN
Diéu 50. Bo cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. Cong ty phai lap bao cdo tai chinh nim va bao cdo tai chinh nim phai duoc kiém
toan theo quy dinh cta phap luat. Cong ty cong bd bao cdo tai chinh nim da
duogc kiém toan theo quy dinh cta phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong
chung khoan va ndp cho co quan nha nuée c6 thim quyeén.

2. Bao cao tai chinh nam phai bao gém déy du cac bao cao, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Béo cdo tai chinh nim phai
phan &nh mdt cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cdo tai chinh ban nién da soat xét va bao
c4o tai chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng
chung khoan va ndp cho co quan nha nuée c6 thim quyeén.

Diéu 51. Bo cdo thudng nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Béo cao thudng nién theo cac quy dinh cta phap luat vé
chirng khoan va thi truong chung khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
DPidu 52. Kiém toan

1. Pai hoi déng c6 dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hodc thong qua
danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Hoi dong quan tri
quyét dinh lya chon mdt trong s6 cac don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai
chinh ctia Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhiing diéu khoan va diéu
kién thoa thuan voi Hoi déng quan tri.

2. B4o c4o kiém toan dugc dinh kém béo céo tai chinh nim ctia Cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thyuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty
dugc tham du cac cudc hop Pai hoi d@)ng ¢ dong va dugc quyén nhan cac thong
bao va cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai hoi déng co dong va duoc
phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao
cdo tai chinh ctia Cong ty.
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XVIL. DAU CUA DOANH NGHIEP
Pi¢u 53. Dau ciia doanh nghiép

1. D4u bao gém dau dugc 1am tai co s khic ddu hodc ddu duéi hinh thire chir ky
s6 theo quy dinh cta phap luat vé giao dich dién ti.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh loai dau, sb lwong, hinh thirc va néi dung du coa
Cong ty, chi nhanh, vin phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

3. Hoi ddéng quan tri, Tong giam dbc st dung va quan 1y dau theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

XVIIL GIAI THE CONG TY
Piéu 54. Giai thé cong ty

1. Cong ty co thé bi giai thé trong nhiing trudng hop sau:

a) Két thuc thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 18 cong ty ma khong co quyét
dinh gia han;

b) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong;

¢) Bi thu hoi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, trir trudng hop Luat
Quan 1y thué c6 quy dinh khac;

d) Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phép luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han di gia han) do Pai hoi dong
cd doéng quyét dinh, Hoi dong quan tri thyc hién. Quyét dinh giai thé nay phai
dugc thong bao hodc phai dugc chap thuin boi co quan ¢ thim quyén (néu bat
budc) theo quy dinh.

Pi¢u 55. Gia han hoat dong

1. H61 déng quan tri tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dong it nhét 07 thang trudc khi
két thuc thoi han hoat dong dé co dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat
dong cua Cong ty theo dé nghi cua Hoi ddng quan tri.

2. Thoi han hoat dong duoc gia han khi cé s6 ¢b dong dai dién tir 65% trd 1€n téng
s6 phiéu biéu quyét cua tit ca co dong du hop Pai hoi ddng c6 dong tan thanh.

Pi¢u 56. Thanh ly

1. Téi thiéu 06 thang trude khi két thuc thoi han hoat dong cua Cong ty hodc sau
khi ¢6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh l1ap Ban thanh ly
gém 03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién do Pai hoi dong cb dong chi dinh va
01 thanh vién do Hoi d@)ng quan tri chi dinh tir 01 cong ty kiém toan doc l1ap. Ban
thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Cac thanh vién ciia Ban thanh
Iy ¢6 thé duoc lya chon trong sd nhan vién cua Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap.
Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty wu tién thanh todn trudc
cac khoan ng khac ctia Cong ty.
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2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém béo cdo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay
thanh 14p va ngay bat ddu hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mit
Cong ty trong tit ca cac cong viée lién quan dén thanh Iy Cong ty trude Toa an
va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viée thanh 1y dugc thanh toan theo thu tu sau:

a) Cac chi phi thanh ly;

b) Cac khoan no luwong, tro cip thoi viéc, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac
ctia ngudi lao dong theo thoa wdc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky
két;

¢) No thué;

d) Céc khoan no khac cua Cong ty;

e¢) Phan con lai sau khi da thanh toan tt ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén
day duoc chia cho cac cb dong. Cac cd phan wu dii dwoc wu tién thanh toan
trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ
Piéu 57. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chéap, khiéu nai lién quan téi hoat dong ctia Cong ty,
quyén va nghia vu cla cac c6 dong theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Diéu 18
cong ty, cac quy dinh phap luat khac hoac thoa thuan gitra:

a) Co dong véi Cong ty;
b) C6 déng voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng giam dbc hay nguoi
diéu hanh khac;

2. Cac bén lién quan cb ging giai quyét tranh chap d6 théng qua thuong luong va
hoa giai. Trir truong hop tranh chip lién quan toi Hoi dong quan tri hodc Chu
tich HO1 déng quan tri, Chu tich Ho1 déng quan tri chu tri viéc giai quyét tranh
chdp va yéu cau ting bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong
vong mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngdy tranh chip phat sinh. Trudng hop
tranh chap lién quan téi Hoi dong quén tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat ctr
bén nao ciing ¢ thé yéu cau Ban kiém soat chi dinh mét chuyén gia doc 1ap lam
trung gian hoa giai cho qu4 trinh giai quyét tranh chap.

3. Truong hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir khi bat
dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong duoc
cac bén chép nhan, mot bén c6 thé dua tranh chép do6 ra Trong tai hodc Toa an.

4. Cac bén tu chiu chi phi c6 lién quan téi thu tuc thuong lugng va hoa gidi. Viéc
thanh toan céc chi phi ctia Toa 4n duogc thuc hién theo phan quyét ctia Toa an.
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XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Piéu 58. Piéu 1¢ cong ty

1. Viéc stra d6i, bd sung Diéu 1é nay phai dugc Dai hoi dong co dong xem xét,
quyét dinh.

2. Trudng hop phap luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong cua Coéng ty chua
dugc dé cap trong ban Diéu 1¢ nay hodc trudng hop co quy dinh phap luat moi
khac véi diéu khoan trong Diéu 1& nay thi ap dung nhitng quy dinh d6 dé diéu
chinh hoat dong cua Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Piéu 59. Ngay hiéu e

1. Ban diéu 1& nay gom 21 muc, 59 diéu dugc Pai hoi dong co dong Cong ty co
phan US PHARMA USA nhit tri thong qua ngdy ... thang .. .. tai ... va
cung chap thuan hiéu luc toan van cta Diéu 1& nay.

2. Piéu 1& duoc 1ap thanh .... ban, c6 gid tr1 nhu nhau va phai dugc luu gitr tai tru s&
chinh cua Cong ty.

3. Piéu 1¢ nay 14 duy nhét va chinh thic ctia Cong ty.

4. Cac ban sao hodc trich luc Piéu 18 cong ty c6 gia trj khi co chit ky ctua Chu tich
Hoi ddng quan tri hodc t6i thiéu 1/2 tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ho, tén, chir ky)

TONG GIAM POC CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

TRAN THIEN VAN LE HOANG RIN
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CONG TY CP US PHARMA  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
USA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.o, NEAy ... thang ... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

Can cw Ludt Chiung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cw Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Chirng khodn;

Can cit Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia B trwcéng Bé Tai
chinh hwéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Chung khoan;

Can cir Piéu 1é Cong ty ¢6 phan US PHARMA USA;

Can cir Nghi quyét Pai hdi dong cé dong sé ...ngdy ...thdng...ndm...

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat déng cia Hoi dong qudn tri Cong ty c6 phan US
PHARMA USA,



CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich thuit ngir, viét tit

Ngoai cac dinh nghia dugc ghi nhan tai Diéu 1é cua Cong ty, cac tu, cum tur dudi day duoc

hiéu, viét tat nhu sau:

1.

10.

“Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh” 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khong
phai 12 Giam ddc (Tong giam ddc diéu hanh), Pho Giam dbc (Phé Tong giam déc didu
hanh), Ké toan trudng va nhitng ngudi diéu hanh khic duge Hoi dong quan tri bo nhiém;
“Thanh vién Hoi dong quan tri déc ldp” 1a thanh vién HDQT dap tmg cac tiéu chuan va
diéu kién tai Khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

» L3

Céc tir “Bao gom”, “Cu thé” s& mang tinh chat lié¢t ké nhung khong ham ¥ chi gi6i han
trong nhirg phan 1iét ké d6 ma c6 thé dugc mé rong hon néu khong trai véi bat cir quy
dinh nao cia Cong ty hay phap luat;

“Céng ty” 1a Cong ty C6 phan US PHARMA USA;
“Diéu 1¢ Cong ty” la Didu 1& Cong ty C6 phan US PHARMA USA;

“Ouy ché quadn tri Céng ty” 1 Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cuia Cong ty Co phan
US PHARMA USA;

“Ouy ché hoat dong ciia Hi dong qudn tri” 13 Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri
ctia Cong ty C6 phan US PHARMA USA;

“HPQT” 1a Hoi ddong Quan tri;
“BKS” 1a Ban kiém soat;

Trir khi dugc dinh nghia khéc, cac thuat ngir 4p dung trong Quy ché nay ciing c¢6 nghia
nhu dugc dinh nghia trong Diéu 1¢ Cong ty va/hoac trong Luat Doanh nghiép, Luat
Chung khoan.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctua Hoi dong quan tri quy dinh co cdu to chtc
nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi déng quan tri va cac
thanh vién Ho1 d@)ng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
Piéu 1¢ cong ty va cac quy dinh khac ctia phap luat co lién quan.

2. Déi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién

Hoi déng quan tri. Néu co bat ky diéu khoan nao trong Quy ché nay mau thuan voi
Diéu 1¢ Cong ty thi cac quy dinh cta Piéu 18 Cong ty s& dugc ap dung.

Pi¢u 3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cia Hoi dong quan
tri chiu trach nhiém c4 nhan vé ph?m viéc cua minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai
hoi dong co dong, trudc phap ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri
d6i v6i su phat trién ciia Cong ty.



2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Gidm déc (Tong giam ddc) t6 chirc diéu hanh
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quén tri.

CHUONG 2. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Dieu 4. Quyen va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy du cic quyén theo quy dinh cua Luat Ching
khoan, phap luat lién quan va Piéu 1¢ cong ty, trong d6 c¢6 quyén duoc cung cip cac

thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cua Céng ty va cla céac

don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va céc

nghia vu sau:

a.

Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mét cach trung thuc, can trong vi loi ich cao
nhat ctia c6 dong va cua Cong ty;

Tham du day da céc cudc hop cua Hoi dong quan tri va ¢ y kién vé cac van dé
duoc dua ra thao luan;

Bao cao kip thoi, day du vdi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan dugc tir cc
cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

Béo cao Hoi ddng quan tri tai cudc hop gin nhat cac giao dich giita Cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 18
v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan cia thanh vién do;
giao dich gitra Cong ty vdi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 14 thanh
vién sang 1ap hodc 13 ngudi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gin nhat
trude thoi diém giao dich;

Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢6 phiéu cua Cong ty theo
quy dinh cta phap luat.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap cua cong ty niém yét phai 1ap bao céo danh gia vé

hoat dong cua Hoi déng quan tri.

Piéu 5. Quyén dwge cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quén tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri co quyén yéu cau Giam ddc (Tong giam ddc), Phé giam

dbc (Pho Tong giam ddc), ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cip thong tin, tai liéu
vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ciia don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, diy da va chinh xac thong tin, tai

lidu theo yéu cau cta thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cau va cung cap
thong tin do Diéu 1é cong ty quy dinh.



Picu 6. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hoi dong quan tri

1. Ho1 déng quan tri ¢6 05 thanh vién. Nhiém ky cua thanh vién Hoi d@)ng quan tri khong
qua 05 ndm va co thé duge bau lai voi sé nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi

dugce bau lam thanh vién Hoi dong quan tri doc lap ciia mot cong ty khong qua 02

nhiém ky lién tuc.

2. Tong s6 thanh vién Hoi dong quén tri khong diéu hanh phai chiém it nhat mot phan ba

(1/3) tong sb thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan trj cung két thiic nhiém ky thi cac thanh

vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi ¢ thanh vién méi duogc bau

thay thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop Diéu 1¢ cong ty co quy dinh khéc.

4. Trong truong hop cong ty niém yét, s6 luong thanh vién HPQT doc lap cua Cong ty 1a

01 ngudi. Thanh vién HDQT doc 14p c6 quyén va nghia vu sau:

a.

Puoc quyén tiép can cac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty, trao
d6i v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri khac, Tong giam dbc (Giam ddc), Ké toan
truong va can by quan ly khac dé thu thap thong tin phuc vu nhiém vu cua thanh
vién HDQT ddc lap.

Cé6 quyén yéu cau dai di¢n t6 chuc kiém toan dugc chap thuan tham dy va tra 101
cac van dé lién quan bao cdo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop HPQT.

Str dung dich vu tu van phap luat, ké toan hodc céc tu van khac bén ngoai khi can
thiét.

Xay dung va trinh Hoi dong quan tri cac chinh sach phat hién va quan 1y rui ro; dé
xudt véi Hoi dong quan trj cac giai phap xtr 1y rui ro phét sinh trong hoat dong cua
cong ty.

Lap bao cdo bang van ban giri dén Hoi dong quan tri khi phat hién thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng giam ddc (Giam dbc) va nguoi quan 1y khac khong thuc hién
day du trach nhiém theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Yéu cau chu tich HDQT tri¢u tap cudc hop HPQT theo quy dinh tai Piéu 30 Diéu
1€ Cong ty;

B4o cao danh gia vé giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai
ching nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1& véi thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam dbc (Giam dbc), ngudi Pidu hanh hanh khac cia doanh nghiép
va nhiing nguoi c6 lién quan cta déi tuong do6; giao dich giita cong ty véi cong ty
trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc (Giam ddc), nguoi diéu hanh
khac cua doanh nghiép la thanh vién sang lap hoac la ngudi quan 1y doanh nghiép
trong thoi gian 03 nim gan nhit trude thoi diém giao dich;

Két qua danh gia vé hé théng kiém soat ndi bd va quan 1y rui ro cta cong ty;
Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Tong giam dbc (Giam dbc) va nguoi
diéu hanh khac cta doanh nghiép;



j.

Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitta Hoi dong quan tri, Téng giam dbc
(Giam ddc) va cac co dong.

Diécu 7. Tiéu chuan va dieu kién thanh vién Hgi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a.

b.

c.

Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

Co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong ciia
Cong ty,

Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri ciia cong ty khéc;

Pbi voi doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat
Doanh nghiép va cong ty con cua doanh nghi¢p nha nudc theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 88 Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 1a ngudi
c6 quan hé gia dinh cua Giam dbc (Tong giam dbc) va ngudi quan 1y khac cua cong
ty; ciia nguoi quan 1y, ngudi co tham quyén bo nhiém ngudi quan 1y cong ty me;

Ti€u chuan va di€u kién khac theo Dicu 1€ cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap 1a thanh vién HDQT phai dap tng cac tiéu chuan

va diéu kién sau day:

a.

Khong phai 1a nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
cong ty; khong phai 1a nguoi da ting lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty
con clia cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

Khéng phai 14 nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cép
ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

Khoéng phai 1a nguoi c6 vo hodc chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd6 déng 16n cua cong ty; 1a ngudi quan 1y cia
cong ty hoac cong ty con cua cong ty;

Khong phai 1 nguoi truc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhat 01% tong s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét cia cong ty;

Khong phai 1a nguoi da ting 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ciia
cong ty it nhat trong 05 nim lién trude do, trir truong hop duoc bd nhiém lién tuc
02 nhiém ky.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai thong bao véi Hoi ddng quan tri vé viéc khong
con dap ung du cac tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va duong
nhién khéng con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tng du
cac tiéu chudn va diéu kién. Hoi ddng quan trj phai théng bao truong hop thanh vién doc

lap Hoi déng quan tri khong con dap trng du cac tiéu chuin va diéu kién tai cudc hop Pai
ho1 déng ) dong gﬁn nhét hodc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong dé bau bo sung hoac



thay thé thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan
dugc thong bao ciia thanh vién doc lap Hoi dong quan tri co lién quan.

Pic¢u 8. Chii tich H§i dong quan tri

1.

Chu tich Ho1 dong quan tri do H1 dong quan tri bau, mién nhi€m, bai nhiém trong s6 cac
thanh vién Ho1 dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan trj Cong ty khong duoc kiém Giam déc (Tong giam ddc).
Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctuia Ho1 déng quan tri;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

c. Tb chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri;

d. Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan
tri;

e. Chu toa cudc hop Pai hoi dff)ng ) dong;

f. Thuc hién quyén va nghia vu phat sinh tir cic giao dich thudc thim quyén thong qua
ctia Pai hoi dong cd dong, théng qua HPQT. Quyén va nghia vu cua Chu tich HDQT
dugc quy dinh tai khoan 3 diéu 156 Luat doanh nghié¢p; khoan 3 diéu 29 Diéu 1¢ cong
ty.

g. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Lu4t Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri co don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quan

trj phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chtrc hodc bi
bai mién. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién
dugc nhiém vy cta minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc
hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty. Truong hop khong c6 ngudi dugc uy quyén hoic Chu tich Hoi dong quan tri
chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién phap xir ly
hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc, tron khoi noi cu trd, bi
han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, ¢6 kho khan trong nhén thirc, lam chui hanh vi,
bi Toa 4n cAm dam nhiém chic vy, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bAu mdt ngudi trong sd cac thanh vién giit chirc Chu tich Hoi dong
quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi
ctia Hoi ddng quan tri.

Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty. Thu ky

cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a. HO trg to chuc tricu tap hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri; ghi chép céc
bién ban hop;

b. Hd tro thanh vién Hbi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vy duoc
giao;



c. Hb tro Hoi ddng quan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d. Hb trg Cong ty trong xiy dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phap
ctia c6 dong; viéc tuan thi nghia vu cung cip thong tin, cong khai héa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

e. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Pi¢u 9. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hji dong quan tri

1. Pai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau
day:

a. Khéng co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luit Doanh nghiép;

b. Co don tir chirc va dugc chip thuan;

c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

2. Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

b. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

3. Khi xét thdy can thiét, Pai hoi déng c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai truong hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Dai hoi dong c6 dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a. SO thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai Piéu
1¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd
déng trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b. Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngay ké
tir ngay s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh viéen HPQT doc lap, thanh vién
Ban kiém soat con lai it hon s6 luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phap luat
hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Diéu 14 Diéu 18 Cong
ty;

c. Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong c6 dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri di bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gan nhat.

Pi¢u 10. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Cb ddéng hodc nhoém cd dong s hitu tir 5% tong s6 c¢d phan phd théng trd 1én hodc cd
quyén dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri. Viéc dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri thuc
hién nhu sau:



a. Cac cbd dong pho thong hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri phai
thong bao vé viée hop nhom cho cac cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi
déng cb dong;

b. Can ctr s6 luong thanh vién Hoi dong quén tri, co dong hodc nhom cd dong quy dinh
tai khoan nay duogc quyén dé ctr mot hodc mot sd nguoi theo quyét dinh cua Dai hoi
ddng c6 déng lam tng cir vién Hoi dong quan tri. Truong hop sd tng ctr vién dugc
c6 dong hodc nhom cb dong dé ctr thip hon s tmg cir vién ma ho duge quyén dé cr
theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong thi sb tng ctr vién con lai do Hoi dong
quan tri va cac c6 dong khac dé cir.

2. Trudng hop sb luong ung cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va tng clr van
khong du sé lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Lu4t Doanh nghiép, Hoi
ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh
tai Piéu 18 cong ty, Quy ché quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan
tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gi6i thiéu thém Gng ctr vién phai duoc cong bd
rd rang trudce khi Pai hoi ddng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo
quy dinh cta phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 téng sd phiéu biéu quyét twong g voi tong sd cd
phan s¢ hitu nhan vé6i s6 thanh vién duge bau ciia Hoi dong quan tri va cd dong cd quyén
ddn hét hodc mot phﬁn téng ) phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot sb ung cur vién.
Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bit dau tir tmg cr vién co6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s thanh vién
quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Trudng hop co tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cung s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai
trong s cac tng cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché
bau cir hoic Piéu 1é cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dff)ng quan tri do Pai hoi déng cd dong
quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Dieu 11. Thong bao vé bau, mieén nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. Truong hop d3 xac dinh duoc Gng ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bd thong
tin lién quan dén cac tng cir vién t6i thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Pai hoi dong cb
dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac Gmg ctr vién
nay trude khi bo phiéu, tng cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh
trung thuc, chinh xac cta cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién
nhiém vu moét cach trung thuec, can trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty néu duoc bau 1am
thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén Gng cir vién Hoi dong quan tri duoc
cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b. Trinh d§ chuyén mon;

c. Qua trinh cong tac;



Céc chtrc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cia cong ty
khac);

Loi ich c6 lién quan t&i Cong ty va cac bén c6 li€n quan cua Cong ty;
Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

Cong ty dai ching phai c¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma Uimg cir
vién dang nam gitt chirc vu thanh vién Hi dong quan tri, cac chitc danh quan 1y khac
va cac logi ich c6 lién quan t&i cong ty cua ing ctr vien Ho1 dong quan tri (néu co).

2. Vi¢c thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi d(‘”)ng quan tri thuc

hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG 3. HOI PONG QUAN TRI

Diéu 12. Quyén va nghia vu cia H¢i dong quan tri

1. Hoi déng quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét

dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc tham

quyeén cua Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri do luat phap, Diéu 1é cong ty va Dai hoi dong

c¢b déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vy sau:

a.

Quyét dinh chién luogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 c6 phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

Quyét dinh ban ¢6 phan chua ban trong pham vi s ¢6 phan dugc quyén chio ban cia
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ctiia Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢b phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va du 4n dau tu trong thaim quyén va giéi han theo quy
dinh cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri
khong 16n hon 35% tong gi tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua
Cong ty, ngoai trir hop ddng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi
ddng cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu
167 Luat Doanh nghiép;

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bé nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, chAm dat hop dong ddi véi Giam ddc hodc Tong giam dbc va nguoi
quan 1y quan trong khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuong va loi ich khac cua nhitng nguoi quan 1y do; cir nguoi dai dién theo uy quyén
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tham gia Hoi dong thanh vién hoic Pai hoi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh
mirc thii lao va quyén loi khac cua nhiing ngudoi do;

j. Giam sat, chi dao Giam déc hodc Tong giam doc va ngudi quan ly khac trong diéu
hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cta Cong ty;

k. Quyét dinh co cau td chirc, quy ché quan 1y ndi bo ctia Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan cua doanh
nghiép khac;

1. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi déng ) dong, tri€u tap hop
dai hoi dong co dong hodc lay y kién dé Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét;

m. Trinh bao céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan 1én Pai hoi dong c6 dong;

n. Kién nghi muc cd tire duogc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tirc hodc xir 1y 16
phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

o. Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché noi bd vé quan
tri cong ty sau khi duoc Pai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong cua Uy ban kiém toan tryc thudoc Hoi déng quan tri, Quy ché vé cong
b thong tin clia Cong ty;

g. Quyét dinh mua, ban tai sdn hodc cac giao dich voi cung mot doi tuong co gia tri lon
hon 10% hodc giao dich dan dén gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir
ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 10% trd 1én tong gia tri tai san duoc
ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat, nhitng ndi dung quan trong cta giao dich nay da
dugc bao cio Hoi dong quan tri va dugc Hoi dong quan tri thong qua bang da sd
phiéu tan thanh cua nhirng thanh vién Hoi déng quan tri khong c6 loi ich lién quan;

r. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Luat Chung khoan,
quy dinh khac cia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

3. Hoi ddéng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y
kién bang vin ban hodc hinh thirc khac do Piéu 1é cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan trj thong qua trai voi quy dinh cua
phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Piéu 1¢ cong ty gay thiét hai cho Cong ty
thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién déi chiu
trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
thanh vién phan d6i thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén duoc mién trir trach
nhiém. Trudng hop nay, cd dong ciia Cong ty cd quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc
hién hodc hity bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Diéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich
1. Hoi déng quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich co gia tri nhé hon 35% hoic giao
dich dan dén tong gi4 tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién
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giao dich dau tién co gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh
gan nhat hoic mot ty 1, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty giira Cong

ty v&i1 mot trong cac doi tuong sau:

a.

Thanh vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, Tong giam doc (Gidm doc),
nguoi quan 1y khac va nguoi ¢o6 lién quan ctia cac doi tugng nay;

. C6 dong, nguoi dai dién uy quyén cua c6 dong so hiru trén 10% tong von c¢6 phan phd

thong cua Cong ty va nhiing nguoi co6 lién quan cia ho;

Doanh nghi¢p co6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi dong

quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac doi tugng c6 lién quan doi véi hop dong, giao

dich d6 va gtri kém theo du thao hop d@)ng hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. Hoi
ddng quan tri quyét dinh viéc chip thuan hop ddng, giao dich trong thdi han 15 ngay ké

tir ngay nhan duoc thong béo, trir truong hop Piéu 1¢ cong ty quy dinh mét thoi han khac;

thanh vién Hoi dong quan trj c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich

khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 14. Trach nhiém cia Hi dong quan trj trong viéc triéu tip hop Pai hi dong cb
dong bat thuong

1. Hoi d@)ng quan tri phai tri€u tap hop DPai hoi déng ) dong bat thuong trong cac truong
hop sau:

a.

b.

d.

c.

Hoi dong quan trj xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty;

S6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s lugng thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh cta phép luat;

Theo yéu cau cia cb dong hoidc nhom cb doéng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta Luét
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dé)ng cd dong phai dugc thé hién bﬁng
van ban, trong d6 néu 13 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cua cac cb dong
lién quan hodc vian ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cia cac
b dong c6 lién quan;

Theo yéu cau cta Ban kiém soat;

Céc trudong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

2. Triéu tap hop Dai hoi déng cb dong bat thuong

Hoi déng quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi ddng cd dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
) lugng thanh vién HoOi déng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri hodc thanh vién

Ban Kiém soat con lai it hon sé lwong thanh vién téi thiéu theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty
hodc nhéan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong phai thyc hién cac cong viée sau day:

a. Lap danh sach cb doéng c6 quyén du hop;

b. Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;
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c. Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;
d. Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

e. Du thao nghi quyét cua Pai hoi déng cd dong theo ndi dung du kién cta cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét cua cac Gmg cir vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

f. Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g. G théng bao moi hop dén tirng cd dong c6 quyén dir hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

h. Cac cong viéc khac phuc vu cude hop.
Picéu 15. Cac tiéu ban gitip viéc Hi ddng quan tri

1. Hoi dong quan trj c6 thé thanh lap tiéu ban tryc thudc dé phuy trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, luong thudng, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro. S6 lugng thanh vién cua
tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 t6i thiéu 1a 03 ngudi bao gdm thanh vién cua
Ho6i ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan
tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da sd trong tiéu ban va mot
trong s6 cac thanh vién nay duoc bod nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuén thi theo quy dinh ctia Hi déng quan tri.
Nghi quyét cta tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét
thong qua tai cudc hop cia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudoc Hoi déng
quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 18 cong
ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty.

CHUONG 4. CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI
Piéu 16. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop du tién cua Hoi déng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thiic bau ctir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay
do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hoic ty 1é phiéu bau cao nhét triéu tap va chi tri.
Truong hop c6 nhidu hon mot thanh vién c6 sb phiéu bau hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhit
va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon 01 ngudi trong sb ho
triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop dinh ky it nhat mdi quy 01 lan dé xem xét va quyét dinh
nhiing van dé thudc nhiém vu va quyén han cua HPQT. Poi v6i cac van dé khong can
thiét phai triéu tap cudc hop HPQT, Chi tich HPQT c6 thé t6 chirc 1ay ¥ kién céc thanh
vién HPQT bang vin ban. Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT duoc théng qua bang hinh
thire 14y ¥ kién bang vin ban co gia tri nhu Nghi quyét/Quyét dinh dugc thong qua tai
cudc hop HPQT;
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3. Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong trong trudng hop
sau day:

a. Co dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

b. C6 dé nghi cua Giam dbc hoidc Tong giam ddc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khac;

c. Co d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Kiém toan vién doc lap dé ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh hoat dong ctia Cong
ty;

e. Truong hop khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu 16
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan trj.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thdi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay. Trudng hop
khong triéu tap hop Hoi ddng quan tri theo d& nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra di v6i Cong ty. Truong hop Chi tich HDQT
vang mit thi thanh vién HPQT duoc Chu tich HDQT uy quyén hodc ngudi duge cac
thanh vién khac cia HPQT Iua chon hodc nhitng nguoi dé nghi t6 churc cudc hop (ngoai
trir diém d khoan 3 Piéu nay) co quyén triéu tdp cudc hop. Thong bao moi hop phai kém
theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

6. Thong bao mdi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khic do Piéu 1¢ cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia
chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quan trj dugc ding ky tai Cong ty.

7. Pia diém cude hop s€ do Chu tich HPQT hoac nguoi co tham quyén tri¢u tap cudc hop
quyét dinh, ké ca & nudc ngoai (néu can thiét);

8. Chu tich Hoi déng quan tri hoac nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai li¢u
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i v6i cac thanh vién Hoi dong quan
trj. Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; c6 quyén
thao luan nhung khéng duogc biéu quyét;

Diéu 17. Diéu kién tién hanh céac cudc hop cia HDQT

Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién trd 1én du hop.
Truong hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng da s thanh vién dy
hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh
hop 1an thir nhit. Truong hop ndy, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira sb thanh
vién Ho1 déng quan tri du hop.

Piéu 18. Hop true tuyén hoiic qua dién thoai hodc cac hinh thirc khac

1. Cudc hop cua Ho1 déng quan tri co thé t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén/hop
qua dién thoai giita cac thanh vién trong Hoi ddng quan tri khi tit ca hoic mot s6 thanh
vién dang & nhitng dia diém khac nhau v&i diéu kién 13 mdi thanh vién tham gia déu c6
thé:
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a) Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khic cing tham gia phat biéu trong cudc
hop.

b) Néu mudn, nguoi d6 co thé phat biéu vé6i tat ca cic thanh vién tham du khac mot
cach dong thoi.

¢) Viéc trao doi gitra cac thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc tiép qua hé théng
truc tuyén/dién thoai hoac béng phuong tién lién lac thong tin khéac hoac la két hop
tat ca nhitng phuong thitc nay. Theo diéu 18 nay thanh vién Hoi dong quan tri tham
gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a c6 mat tai cugc hop do. bia diém cudc hop duoc to
chure theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhom thanh vién Hoi dong quan tri dong nhat
tap hop lai. Truong hop khong c6 mot nhom nhu vay, dia diém cudc hop duoc xac
dinh 1a noi chu toa cudc hop hién dién.

2. Cac quyét dinh dwoc thong qua trong mdt cudc hop qua hinh thic hoi nghi truc
tuyén/dién thoai gitra cac thanh vién duogc td chirc va tién hanh mot cach hop thirc s€ co
hiéu lyc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai dugc khang dinh bang cac chit ky trong
bién ban cia tat ca thanh vién Hoi déng quan tri tham du cudc hop nay.

Piéu 19. Biéu quyét

1. Thanh vién Ho1 déng quan tri dugc cot la tham dy va biéu quyét tai cuoc hop trong

truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 18 cong ty.

2. Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri cham
nhit 13 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su chimg kién cua
tat ca nhirng nguoi dy hop.

3. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc ty
quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu dugc da sd thanh vién Hoi dong quan tri
chép thuén.

4. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri duoc thong qua néu dugc da sd thanh vién
du hop tan thanh; trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia
c¢6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan trj.

5. Néu lay y kién HDQT bang van ban thi trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay gui
thong bdo va tai liéu cia Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién HDQT phai guii van ban
thong bao hodc phiéu ¥ kién ctia minh cho Chii tich Hoi dong quan tri. Néu qua thoi han
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trén ma thanh vién d6 khong gui vin ban thong béo hodc phiéu ¥ kién cia minh cho Chu

tich HoO1 déng quan tri thi xem nhu da chép thuan noi dung dé cap.

Diéu 20. Bién ban hop Hdi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu gitr

dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a.
b.
C.

d.

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb doanh nghiép;
Thoi gian, dia diém hop;
Muc dich, chuong trinh va noi dung hop;

Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi duoc uy quyén dy hop va cach thirc dy
hop; ho, tén céac thanh vién khong du hop va 1y do;

Vén dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tom tat phat biéu y kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cia cudc
hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong o y kién;

Vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong Gng;

Ho, tén, chir ky chu toa, ngudi ghi bién ban va thanh vién HPQT tham du hop, tru
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca

thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du noi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém

vé tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop Hoi d@)ng quan tri.

Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu str dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai try

s¢ chinh cta Cong ty.

Bién ban l4p bing tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai cé hiéu luc phap 1y nhu nhau.

Truong hop cé sy khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Piéu 21. Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT

1. HDQT s& ban hanh Nghi quyét doi v6i mdi van dé quan trong da dugc thao luan va quyét

nghi tai cac cudc hop cia HDQT. Nghi quyét cia HPQT phai dugc thong qua trudc khi

két thac cudc hop va phai duoc phan anh day du trong Bién ban cudc hop;

2. Nghi quyét hay Quyét dinh cia HDQT phai dugc ban hanh chdm nhat khong qua nam (05)
ngay, ké tir ngay két thuc phién hop HPQT hodc ngay chét 1dy v kién ddi véi truong hop

thong qua bang vin ban va phai dugc giri ngay dén tit ca thanh vién HDQT, Ban kiém soat
va Giam ddc (Tong gidm dbc) dé phdi hop trién khai va giam sat thyc hién.
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3. Can ctr Bién ban cudc hop/Nghi quyét cua HPQT, Chu tich HPQT hoac nguodi dugc
HDQT 1y quyén s& thay mat HDQT ky cac vin ban ban hanh cac Quyét dinh, Quy dinh,
Chi thi va cac vin ban hudng din khac cia HDQT dé thuc hién trong toan Cong ty;

4. Cac Quyét dinh, Quy dinh, Chi thi va cac van ban hudng dan khac sau khi da duoc Chu
tich HDQT ky ban hanh phai dugc sao guri cho ting thanh vién HDQT, Ban kiém soat,
Giam dbc (Téng Giam dbc) dé theo doi va giam sat thuc hién.

CHUONG 5. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH
Piéu 22. Trinh bio cdo hing nim
1. Két thuc nam tai chinh, Hoi ddng quan trj phai trinh Pai hoi dong c6 dong béo cdo sau
day:
a. Bao céo két qua kinh doanh ctia Cong ty;
b. Bao cao tai chinh;
c. Bao c4o danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;
d. Bdo cdo tham dinh ctia Ban Kiém soat.

2. B4o cio quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén Ban kiém
soat dé thAm dinh cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hdi dé)ng )
dong thuong nién néu DPidu 1é cong ty khong cé quy dinh khac.

3. Béo cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 biéu nay, bao cdo thdm dinh cua Ban kiém soat va
béo c4o kiém toan phai duoc luu giit tai tru so chinh cia Cong ty chdm nhét 13 10 ngay
truéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién. C6 dong sé hitu cb
phan ctia Cong ty lién tuc it nhat 01 nim c6 quyén tu minh hodc cing vé6i luat su, ké toan
vién, kiém toan vién c6 chtng chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu
nay.

Pic¢u 23. Thil lao, thuéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va
hi€u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc hudng thu lao cong viée va thudng. Thu lao cong
viéc duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong
quan tri va mic thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh muc thu lao cho timg thanh
vién theo nguyén tac nhat tri. Tong mirc thu lao va thuong ctua Hoi dong quan tri do Dai
hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi dong quan tri dwgc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bio céo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai béo cao Pai hoi ddng cd
dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri nam giir chirc vu diéu hanh hozc thanh vién Hoi dong quan
tri 1am viéc tai cac tiéu ban cta Hoi déng quan tri hodc thyc hién nhiing cong viéc khac
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ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mét thanh vién Hoi déng quan tri, co thé duogc
tra thém thu lao duéi dang mot khoan tién cong tron géi theo ting lan, lvong, hoa hong,
phan trim loi nhudn hodc dudi hinh thic khac theo quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tt ca cac chi phi di lai, an, ¢ va
cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri ctia minh, bao gdm cé cac chi phi phat sinh trong viéc ti tham dy cac
cudc hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi déng quan
tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6
su chap thuan cua Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho
nhirng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luét
va biéu 18 cong ty.

Piéu 24. Cong khai cac lgi ich lién quan
Viéc cong khai lg1 ich va nguoi ¢ lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céac loi ich lién
quan ctia minh, bao gém:

a. Tén, mi sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho c6 s& hiru phan vén goép hodc cd phan; ty 18 va thoi diém sé hiru phan
vbn gop hodc ¢ phan do;

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhitng ngudi co lién quan cua ho cung s& hitu hodc sé hitu riéng phan von
g6p hodc c6 phan trén 10% von diéu 1€.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bo sung phai duoc thong
béo v6i Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 sira doi, bd sung tuong
ung.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri nhan danh ¢4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viée kinh doanh ctia Cong ty déu
phai giai trinh ban chét, ndi dung cua céng viéc do trude HoOi déng quan tri va chi dugc
thuc hién khi dugc da s6 thanh vién con lai cua Hoi déng quan tri chép thuan; néu thuc
hién ma khong khai bao hodc khong dugc su chép thuan cua Hoi d@)ng quan tri thi tat ca
thu nhap c6 dugc tir hoat dong d6 thudc vé Cong ty.

CHUONG 6. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Picéu 25. Moi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi
dong quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xir
1y cong viéc dugc phan cong.
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2. Trong qué trinh xir Iy cong viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri dugce phan cong chiu trach
nhiém chinh phai cha déng phdi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh virc do thanh
vién Hoi dong quan tri khac phuy trach. Trong truong hop gitra cac thanh vién Hoi dong
quan tri con cé y kién khéc nhau thi thanh vién chiju trach nhiém chinh béo cdo Chu tich
Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén hoic t6 chirc hop hoic 14y y kién
clia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap luat, Piéu 18 cong ty va Quy
ché nay.

3. Trong trudng hop c6 sy phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan trj thi cac thanh
vién Hoi déng quan tri phai ban giao cong vi¢c, hd so, tai liéu lién quan. Vi¢c ban giao
nay phai dugc 1ap thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi déng quan tri v& viéc ban giao
do.

Diéu 26. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

1. Véi vai trd quan tri, Hoi ddng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong gidm ddc (Giam
dbc) va bo may diéu hanh thyc hién. Pong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc
hién cac nghi quyét.

2. Hang nam, HDQT co6 ké hoach lam viéc véi cac Pon vi truc thudc cla Cong ty dé kiém
tra giam sat viéc trién khai ké hoach san xuit kinh doanh va thuc hién cac Nghi
quyét/Quyét dinh cua HDQT va dé kip thoi xtr 1y cac kién nghi c¢6 lién quan thudc tham
quyén caa HPQT.

3. Céc hd so, van ban do Ban diéu hanh trinh HPQT, HPQT c6 van ban tra 161 hodc ban
hanh Nghi quyét, Quyét dinh trong thoi gian t6i da 1a muoi (10) ngay lam viéc.

Diéu 27. Mdi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Mdi quan hé gitta Hoi dong quan tri va Ban Kiém so4t 1a quan hé phdi hop. Quan hé lam
viéc gitra Hoi dong quan tri voi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh ding va doc 1ap,
ddng thoi phdi hop chit ché, hd tro 13n nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vuy.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cao tong hop ctiia Ban Kiém soat, Hoi dong
quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan co6 lién quan xdy dung ké
hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Diéu 28. Quan hé véi cb dong

1. HPQT bao dam thuc hién quan hé thuong xuyén véi cac cd dong ciia Cong ty thé hién
bang viéc cong bd cac tai liéu, bao cao tai chinh dinh ky theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong
ty.

2. HDPQT c6 trach nhiém bdo dam tinh minh bach trong quan ly, diéu hanh moi mit hoat
dong ciia Cong ty ciling nhu thyc hién ddy du cac nghia vu ddi voi cac cb dong theo quy
dinh cta Piéu 1¢ Cong ty.

3. HPQT co trach nhiém chi dao xir 1y kip thoi va cong khai cac kién nghi, khiéu nai (néu
c6) cua cd dong.
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CHUONG 7. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong ctua Hoi dong quan tri Cong ty cd6 phan US PHARMA USA bao gém 07
chuong, 29 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay .. .thang ... nim ...

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

LE HOANG RIN
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ddc 1ap — Tu do — Hanh phtc

DU THAO

US PHARMA USA

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI

CONG TY

CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thuwdng nién nim 2021
Cong ty C6 phan US Pharma USA)

.eesy NEAY ... thang ... nam 2021




Quy ché néi bp vé qudn tri Cong ty ciia Cong ty CP US Pharma USA

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
US PHARMA USA Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

Can cur Ludat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cén cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Chung khoan,

Cén cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia B truong Bo Tai
chinh hiéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Chirng khodn;

Can cir Piéu 1é Cong ty c6 phan US PHARMA USA;
Can cir Nghi quyét Pai hi dong c6 dong sé ... ngay... thang... ndm...

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché ni bp vé quan tri céng ty Céng ty c¢6 phan US
PHARMA USA.
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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.

Quy ché ndi bd vé& quan trj cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu
cua Pai hoi déng ) dong, Ho1 déng quan tri, Giam dbe (Téng Giam déc); trinh tu, tha
tuc hop Dai hoi déng ) dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi déng quan tri, Ban kiém soét, Giam dbe (Tong Giam dbc) va cac hoat dong khac
theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ciia phap luét.

Dbi tuong ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri,

Ban kiém soat, Giam doc (Tong Giam doc) va nhirng nguoi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tat

1.

10

11.

12.

“Luat Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qubc hoi nudc Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

“Luat Chimg khoan” 13 Luat Chtng khoan s 54/2019/QH14 duoc Qubc hoi nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

“Viét Nam” 1a nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

“Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Gidm ddc (Tong giam ddc), Pho giam ddc (Phé tong
giam dbc), Ké toan truong;

“Ngudi quan 1y doanh nghiép” 1a ngudi quan 1y cong ty, bao gdbm Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dbe (Téng giam déc) va ca nhan gitr chuc
danh quan 1y tir truong phong Cong ty trd [én;

“Ngudi c6 lién quan” 1 ca nhan, to chitc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Ching
khoan,;

“Co dong” 1a ca nhan, t6 chic s hitu it nhdt mot cd phan clia cong ty c6 phan;

“Co dong 16n” 1a ¢d dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Ching khoan;

“S¢ giao dich chung khoan” 1a S¢ giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong ty con;

. “Bo phiéu dién tir” 1a viéc c6 dong két nodi internet va thuc hién biéu quyét/bau cur thong

qua Hé thong bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong béo;
“Hé thong bo phiéu dién tir” 1a hé thdng cung cp cho cb dong cac cong cu dé thuc hién
cac quyén lién quan khi tham du dai hoi ddng c6 dong truc tuyén.
“Yéu t6 dinh danh” 1a nhiing thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot d6i tuong

trong mot hoan canh;
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13. “Xac thyc” 1 dé kiém tra, x4c minh cac théng tin cta ddi twong co dung la nhimg thong
tin ma ddi tuong cung cép, hoic khai bao.

14. “Su kién bat kha khang” 1a nhiing su kién xay ra ngoai y chi cua nguoi tri¢u tap dai hoi
khong thé luong trude va khic phuc duge mic du di ap dung cc bién phap can thiét,
kha nang cho phép.

15. “Phap luat” c6 nghia la tat ca cac luat, phap lénh, nghi dinh, quy dinh, thong tu, quyét
dinh va cac van ban phéap luat khac duoc cac co quan Nha nudc Vi¢t Nam ban hanh theo
ting thoi ky lién quan dén cac hoat dong cta Cong ty;

16. “HDBQT” 1a Hoi déng quan tri;

17. “BKS” 1a Ban kiém soat.

CHUONG 2. PAI HQI PONG CO PONG
Piéu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong cd dong

1. Pai hoi dong c6 dong gdm tat ca cb dong cod quyén biéu quyét, 13 co quan quyét dinh cao

nhit cia cong ty ¢o phan.
2. Pai hoi dong cb déng c6 quyén va nghia vu sau day:
a. Thong qua dinh hudéng phat trién cua cong ty;

b. Quyét dinh loai c6 phan va tong sd cd phan ctia timg loai duoc quyén chio ban; quyét
dinh mtrc ¢d tirc hang ndm cta timg loai ¢6 phan;

c. Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién;

d. Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én dugc
ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ciia cong ty, trir truong hop Diéu 1é cong ty quy
dinh mot ty 1€ hoac mot gia tri khac;

e. Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia tri
16n hon 35% tong gi4 tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty
va hop dong;

f. Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu 1 cong ty;
g. Thong qua béo cdo tai chinh hing nim;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% téng sé ¢d phan di ban ciia mdi loai;
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1.

Xem xét, xtr 1y vi pham cua thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién gay thiét

hai cho cong ty va c6 dong cong ty;

Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri noi bo; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban kiém

soat;

. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc lap; quyét dinh cong ty kiém toan doc lap

thuc hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bai mién kiém toan vién doc lap khi xét

thdy can thiét;

n. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1¢ cong ty.

Muc 1. Thé thirc tién hanh hop Pai hdi dong c6 dong thuwdng nién va bat thuong

Di¢u 4. Tham quyén triéu tip Pai hoi dong c6 dong

1. Tham quyén tri¢u tap Pai hoi déng ) dong thuong nién: Pai hoi déng ) dong phai hop

thudng nién trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi dong quan tri

quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién trong truong hop can thiét,

nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

2. Tham quyén triéu tap Dai hoi dong c6 dong bat thuong:

a. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong trong thoi han 30 ngay ké

tir ngay sd thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri hodc
thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 14 hoic nhan
dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéu 14 Piéu 1¢ cong ty;

Truong hop Hoi dong quan tri khong tridu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat
thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 140 Luét Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Diéu nay thi cd dong hoic nhém cb dong quy dinh tai diém c
khoan 3 Piéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tip hop Pai hoi dong cb

dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p;
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Trong trudng hop nay, cd dong hoic nhém cd dong triéu tap hop Pai hoi dong cd
déng c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tu, thi tuc triéu tap,
tién hanh hop vara quyét dinh cua DPai hoi déng co dong. TAt cé chi phi cho viéc tri€u
tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gdm nhitng chi phi do c6 déng chi tiéu khi tham du cudc hop Dai hoi dong cb
déng, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

d. Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 5 Didu 140 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 5. Lap Danh sich c6 dong cé quyén du hop

1.

Danh sach cd dong cé quyén du hop DPai hoi déng ) dong dugc 1ap dua trén $6 dang ky
cd dong cuia cong ty. Danh sach ¢ dong co quyén du hop Pai hoi dong cd dong duogc 1ap
khong qua 10 ngay trudc ngay gui gidy moi hop Dai hoi dong c¢6 dong néu Didu 1 cong ty

khong quy dinh thoi han ngan hon.

. Danh séach c6 dong co quyén du hop Dai hoi déng ) dong phai co6 ho, tén, dia chi lién lac,

quoc tich, so gidy to phap 1y cua ca nhan doi voi c6 dong la cd nhan; tén, ma s6 doanh
nghi¢p hodc so giay to phap ly cua to chure, dia chi tru s& chinh doi véi c6 dong 1a to chirc;

s6 lwong ¢6 phan timg loai, s6 va ngay ding ky c6 dong cia timg c6 dong.

. C6 dong co6 quyen kiém tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac ctia c6 dong

trong danh sach c6 dong co quyén du hop Dai hoi dong cb dong; yéu cau sira doi thong tin
sai 1éch hodc bo sung thong tin can thiét vé minh trong danh sach c6 dong c6 quyén du
hop Pai hoi dong c6 dong. Ngudi quan 1y cong ty phai cung cép kip thoi thong tin trong
s6 ding ky c6 dong, sira d6i, bd sung thong tin sai 1éch theo yéu cau cia co dong; chiu
trach nhiém boi thuong thiét hai phat sinh do khong cung cp hoic cung cip khong kip
thoi, khong chinh xac thong tin sé ding ky c6 dong theo yéu cau. Trinh tu, thi tuc yéu cau

cung cap thong tin trong s6 ding ky c6 dong thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty.

Muc 2. Quy dinh vé trinh tw, thi tuc vé triéu tip va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi

dong cb dong

Piéu 6. Thong bao vé viéc chot danh sich c6 dong c6 quyén tham dy hop Pai hi dong
¢ dong

Cong ty phai cong bd théng tin vé viéc 1ap danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Pai hoi

ddng cb dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.
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Diéu 7. Thong bzo triéu tip Pai hdi dong c6 dong

1.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca co dong
trong danh sach c6 déng c6 quyén du hop chiam nhat 13 21 ngdy trudc ngay khai mac néu
Diéu 1é cong ty khong quy dinh thoi han dai hon. Thong bio mdi hop phai c6 tén, dia chi
tru s& chinh, ma sb doanh nghi¢p; t€n, dia chi lién lac ctua ) dong, thoi gian, dia diém

hop va nhiing yéu cau khac déi voi nguoi du hop.

Thong bao mdi hop duge giri bang phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cua
cb dong va dang trén trang thong tin dién tir cia cong ty; truong hop cong ty xét thay can
thiét thi dang bao hing ngdy cla trung wong hoic dia phuong theo quy dinh cua Diéu 18

cong ty.
Thong bao moi hop phai dugc gui kém theo cac tai li€u sau day:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu str dung trong cudc hop va du thao nghi quyét dbi véi

ting van dé trong chuong trinh hop;
b. Phiéu biéu quyét.
Truong hgp cong ty c6 trang thong tin dién tir, viée gui tai li€u hop kém theo thong bao
moi hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay c6 thé thay thé bang viéc dang tai Ién trang thong
tin dién tr cia cong ty. Truong hop nay, thong bao moi hop phai ghi rd noi, cach thice tai

tai liéu.

Diéu 8. Chwrong trinh, ndi dung dwoc thong qua tai Dai hgi dong co dong

1.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai chudn bi chuong trinh, ndi dung cudc

hop.

C6 dong hodc nhém cd dong sé hiru tir 5% tong s6 cd phan pho thong trd 1én co quyén
kién nghi van dé dua vao chwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang
van ban va dugc giri dén cong ty cham nhat 1a 03 ngay 1am viéc trudc ngay khai mac, trir
truong hop Diéu 1¢ cong ty co quy dinh thoi han khac. Kién nghi phai ghi 16 tén ¢6 dong,

sO lugng ting loai ¢ phan ctia c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Trudng hop nguoi tridu tap hop Dai hoi dong co dong tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi chim nhét 14 02 ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop Pai
hoi ddng cbd dong phai tra 161 bang vin ban va néu 1 1y do. Ngudi triéu tap hop Dai hoi

ddng cb dong chi duoc tir chdi kién nghi néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:
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a. Kién nghi duoc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b. Véan dé kién nghj khong thudc thdm quyén quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong;

c. Trudng hop khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 2 Didu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy

dinh tai khoan 3 Diéu nay; kién nghi dwoc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va noi

dung cudc hop néu duoc Dai hoi déng ) dong chép thuan.

Piéu 9. Viéc ity quyén cho ngudi dai dién dw hop Pai hdi dong cd dong

1.

C6 dong, nguoi dai dién theo iy quyén ctia ¢ dong 1a to chic c6 thé truc tiép tham du
hop hodc uy quyén cho mdt hoic mot sé ca nhén, t6 chirc khac dy hop hodc du hop

thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

Vige uy quyén cho ca nhén, td chtc dai dién du hop Dai hoi déng ) dong theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay phai 1ap thanh vin ban. Vin ban uy quyén duoc lap theo quy dinh
ctia phap luat vé dan su va phai néu rd tén c6 dong ty quyén, tén ca nhan, to chirc duoc
iy quyén, s6 luong cb phan dugc uy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi oy quyén, thoi

han ty quyén, chit ky ctia bén tiy quyén va bén duoc ty quyén.
Ngudi duge iy quyén dy hop Pai hoi dong c6 dong phai ndp vian ban iy quyén khi dang
ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuat trinh thém vin ban
iy quyén ban dau cua c6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cia c6 dong 1a to chic (néu
trude do chua dang ky véi Cong ty).

Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir ciia ngudi duoc iy quyén dy hop trong pham vi duge ay
quyén van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day trir truong hop:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hodc bi mét nang luc

hanh vi dan su;
b. Nguoi oty quyén di hity bo viée chi dinh ty quyén;

c. Nguoi iy quyén da huy bo tham quyén cta ngudi thuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong trudng hop Cong ty nhan duoc thong bao vé mot trong

cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hdi dong c6 dong hoac trudce khi cude hop

duoc triéu tap lai.
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Piéu 10. Cach thirc ding ky tham dw Pai hdi dong co dong

Pai hoi déng ) dong co thé t6 chuc theo hinh thic Pai hoi truc tiép hodc Pai hoi truc tuyén

hodc két hop ca 2 hinh thic nay. C6 dong dang ky tham du cudc hop cua Dai hoi dong cd

dong theo cac quy dinh sau day:

1. Trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cd dong

Pé chuén bj tot cho cong tac to chirc Pai hoi, cb dong co thé dang ky vé viéc tham du cudc

hop Pai hoi ddng cb dong trude thoi han ghi trong thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong.

Viéc ding ky c6 thé gdm mét trong cac cach thirc sau: dang ky truc tiép, qua dién thoai, fax,

gtri thu hodc giri thu dién tir cho Cong ty, dang ky truc tuyén. Cach thirc ding ky cu thé duoc

huéng dan tai thong bao moi hop.

2. Vo ngay to chirc cudc hop Pai hoi dong cd dong

a) Déi véi Dai hoi truc tiép

- Trudc gid khai mac cudc hop, Cong ty tién hanh thi tuc ding ky cd dong va phai thuc
hién viéc ding ky cho dén khi cac cd dong co quyén du hop c6 mit ding ky hét, cd dong
hodc dai dién theo oy quyén cuia cd dong dang ky du hop phai xuét trinh Thu moi, ching

minh nhan dan/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu ban gdc va gidy uy quyén hop 18.

- Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty s& cip thé/phiéu biéu quyét cho timg cb dong
hodc dai dién duoc ty quyén c6 quyén biéu quyét, trén d6 co ghi s6 dang ky, ho va tén cua

cd dong, ho va tén dai dién Gy quyén va so phicu bi€u quyét cua c6 dong do.

- C6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cia c6 dong 1a to chirc hodc ngudi duoc ty
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham
gia biéu quyét tai Pai hoi; Chu toa khong c6 trach nhiém dung Pai hoi dé cho cd dong dén
mudn dang ky va hiéu luc cia nhimg ndi dung di duoc biéu quyét truéec d6 khong thay
doi.

b) Ddi voi Pai hoi truc tuyén

- Mbi ¢ dong s& duoc cung cip mot tai khoan truy cap va mat khau dé dang nhap vao hé
thong truc tuyén. Tai khoan truy cép ciia cd dong s& duoc ma hoa dé dam bao xéac thyc tu
cach co dong tham dy. Cong ty thong béo cho cb dong tai khoan truy cap va mat khau tai
Thong bao moi hop (hodc trong truong hop can thiét, theo quyét dinh cia cap co thim

quyén, Cong ty c6 thé cung cap lai qua email, s6 dién thoai ma c6 dong da dang ky co
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trong danh sach c6 déng do Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam cung
cap).

- Céac ¢ dong dang ky du hop theo hinh thirc truc tuyén s€ duoc xac thuc tu cach tham du
Dai hoi dong cd dong va duoc xem la c6 mit tai Dai hoi néu da tuan thu dung, day du cac
trinh ty, cach thirc ma hé thdng truc tuyén yéu cau dé xac thuc tu cach c6 dong va dang ky

tham du.
- C6 déng mudn tham dy hop thong qua hé thdng truc tuyén c6 nghia vu:

+ Bao mat cac thong tin lién quan dén tai khoan truy cép nhu: tén, cic yéu td dinh danh
khac (néu c6) cta tai khoan truy cap va mat khau ding nhap dé dam bao rang chi co cb
dong mai cod quyén thuc hién viéc du hop trén hé théng truc tuyén, trur truong hop cung
cap cho ngudi dai dién theo ty quyén du hop ciia cd dong, cd dong co trach nhiém bao
dam ngudi dai dién theo ty quyén s& tuan thu cac quy dinh tai khoan nay twong ty nhu

cd dong.

+ Chju trach nhiém vé& moi rui ro, tranh chép lién quan dén viéc dy hop thuc hién b::ing tai
khoan truy cdp cia c6 dong trén hé thong truc tuyén. Viéc thuc hién du hop va biéu
quyét trén hé thong truc tuyén bang tén truy cap ding v6i mat khau va/ hodc cac yéu tb

dinh danh khéc s€ dugc mac nhién coi 1a ¥ chi cia c6 dong.

+ Phai thuong xuyén cdp nhat thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tir
chinh xac, day du, trung thuc tai noi luu ky ching khoan dé dam bao nhan dugc thong
béo tai khoan truy cdp va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thong tin da dang ky

nay.
c) Dbi v6i Dai hoi to chire két hop truc tiép va tryc tuyén

- Céc ¢d dong dén du hop truc tiép tai Dai hoi s€ thuc hién thu tuc dang ky ) dong theo
quy dinh nhu d6i véi Pai hoi truc tiép.

- Céc ¢ dong chi dy hop thong qua hé thong truc tuyén thuc hién thu tuc dang ky cd dong
theo quy dinh nhu dbi véi Pai hoi truc tuyén.

- Truong hop cb dong di ding ky du hop thong qua hé thdng truc tuyén nhung van dén du
hop/ty quyén du hop truc tiép thi Cong ty t6 chirc ding ky cho ¢6 déng nhu quy dinh d6i

voi ¢b déng dén du hop truc tiép.
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Piéu 11. Cac diéu kién tién hanh hop Pai héi dong c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi déng ) dong duoc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién trén
50% tong s6 phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
1 Diéu nay thi thong bdo mdi hop l1an thir hai duge gii trong thdi han 30 ngay, ké tir
ngay du dinh hop lan thir nhét. Cudc hop Dai hoi déng co dong lan tht hai duoc tién
hanh khi c¢6 sb ¢ dong du hop dai dién tir 33% tong sé phiéu biéu quyét trg 1én.

3. Trudng hop cudc hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bao moi hop 1an thir ba phai duoc giri trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Pai hdi dé)ng cd dong 14n thir ba dugc tién hanh
khong phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop.

Piéu 12. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai

cudc hop hoic 1y y kién bang vin ban.
Piéu 13. Cach thirc bé phiéu, kiém phiéu va thong bio két qua kiém phiéu

1. Céach thirc bé phiéu

Pbi v6i mdi hinh thic to chie Pai hoi truc tiép hodc Pai hoi truc tuyén hodc két hop, co
déng co thé biéu quyét theo mot trong hai cach hinh thic bo phiéu truc tiép hodc bo phiéu
dién tir d6i voi mbi van dé can biéu quyét trong ndi dung chuong trinh hop. Trudng hop cb
dong thyc hién bo phiéu theo ca hai hinh thire ddi véi cing mot van dé can biéu quyét trong
n6i dung chuong trinh hop, hinh thirc bé phiéu truc tiép s& dugc uu tién lya chon, va phiéu
biéu quyét dién tir s& khong duoc tinh vao két qua biéu quyét.

a) Bo phiéu tryc tiép

- BO phiéu tryc tiép tai Dai hoi hodc iy quyén cho ngudi dai dién hodc bo phiéu tir xa (gui
thu, fax, thu dién tu,...).

- C6 dong thyc hién quyén biéu quyét, bau ctr thong qua hinh thirc bo phiéu truc tiép nhu
sau:

+ Biéu quyét thong qua cac ndi dung vé Quy ché to chirc cude hop duge tién hanh theo
hinh thirc gio thé biéu quyét va lay két qua theo da sd.

+ Biéu quyét thong qua cac quyét dinh ciia Dai hoi ddng c6 dong dugc thyc hién bang
phiéu biéu quyét duoc phat tai Pai hoi dong c6 dong theo s6 co phan s¢ hiru cua cd
dong, v6i cac phuong an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién”.

- Cach thtrc bo phiéu bau ctr s& dugc quy dinh tai Quy ché dé ctr, img ctr, bau cir tai cudc
hop PHPCDP theo nguyén tic sau:

+ Nguoi tring cir duoc xac dinh theo s phiéu duoc bau tinh tir cao xudng thap, bt dau
tir Gmg ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién can bau.
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+ Trudng hop c6 tir hai (02) Gng ctr vién trd 1én dat cung sb phiéu dwoc bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong s cac Gng ctr vién c6 sb phiéu
dugc bau ngang nhau.

+ Néu két qua bau ctr 1an mot khong du sb luong can bau thi s& dugc tién hanh bau ctr
cho dén khi bau du sé luong thanh vién can bau.

b) B phiéu dién tur

- B0 phiéu dién tir chi thuc hién trong trudng hop ngudi triéu tap Pai hoi déng c6 dong
quyét dinh 4p dung va thong bao dén c6 dong hinh thirc nay. Dé thuc hién bé phiéu dién
tir, cac cd dong phai dap ng cac diéu kién dé truy cp va biéu quyét trén hé thong truc
tuyén: c6 thiét bi két ndi internet va thyc hién tha tuc xac thuc ¢ dong.

- Mbi c6 dong dang nhap vao hé thong truc tuyén thong qua tai khoan truy cap ma cd dong
dugc cung cép tai thong bdo moi hop va thuc hién bo phiéu trén hé théng truc tuyén.
Huoéng dan cu thé viéc thuc hién bo phiéu dién t&r dugc quy dinh tai Hudng dan su dung
hé théng truc tuyén.

- Ch dong thuc hién quyén biéu quyét, bau cir thong qua hinh thue bo phiéu dién tir tai Hé
thdng truc tuyén nhu sau:

+ Biéu quyét thong qua cac ndi dung vé Quy ché t6 chirc cudc hop va cac quyét dinh cta
Pai hoi dong c6 dong: c6 dong thuc hién theo hudng dan tai phan Biéu quyét trén hé
thong truc tuyén cho ting van dé.

+ D01 voi ndi dung bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban ki€m soat: c¢6 dong thuc
hién theo hudng dan tai phan Bau ctr trén h¢ thong truc tuyén cho ndi dung can bau ctr.

- Ké tir thoi diém két thuc bo phiéu, hé thong truc tuyén s& duge khoa lai va ¢ dong
khong thé thuc hién biéu quyét, bau cir di v6i ndi dung di bi khoa. Viéc bo phiéu dién
ttr co thé thuce hién trudce khi Pai hoi d@)ng ) dong dién ra hoic theo dién tién cua Pai
hoi.

2. Kiém phiéu

- Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu tai noi t6 chirc Pai hoi dong c6 dong. Ban kiém
phiéu ¢6 quyén str dung thém nhan sy gitip viéc dé kiém phiéu. Trong trudong hop co yéu cau
ctia ¢6 dong, chu toa c6 thé moi mot sb ¢ dong dai dién tham gia gidm sat qua trinh kiém
phiéu.

- Viéc tong hop két qua kiém phiéu dugc thuc hién nhu sau:

+ Tai thoi diém kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& tong hop két qua bo phiéu tryc tiép
va/hoic két qua bo phiéu dién tir ¢ 1ap bién ban kiém phiéu.

+ Két qua kiém phiéu s& dugc tinh bang tong két qua biéu quyét bo phiéu truc tiép
va/hoic két qua biéu quyét bo phiéu dién ti.
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Diéu 14. Piéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé nodi dung sau ddy dugc thong qua néu dugc sb co dong dai dién tir 65%
téng sd phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca cd déng du hop tan thanh, trir trudng hop quy
dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Lu4t Doanh nghiép:

a. Loai c6 phan va tong s ¢ phan cua ting loai;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
c. Thay ddi co cdu té chirc quan 1y Cong ty;

d. Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri tur 35% té)ng gia tri tai san trd 1én duoc ghi
trong bao céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty, trir trudng hop Diéu 1é cong ty quy
dinh ty 1€ hoac gia tri khac;

e. TO chuc lai, giai thé Cong ty.

2. Cac nghi quyét duoc thong qua khi duoc s6 ¢6 dong so hitu trén 50% tong sd phiéu biéu
quyét cta tat ca cd dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1 Piéu
nay va khoan 3, 4 va 6 DPiéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Cac Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dugc thong qua bang 100% tong s6 c¢d phan co
quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh t, thu tuc triéu tdp hop va
thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

Piéu 15. Cach thirc phan d6i quyét dinh ciia Pai hoi dong cé dong

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Dai hoi dong cd

d6ng hodc bién ban két qua kiém phiéu iy ¥ kién Dai hoi dong cd dong, c6 dong hodc nhoém

cd doéng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Tda an hodc

Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong cd

dong trong céc truong hop sau day:

1. Trinh ty, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua bai hoi déng ) dong vi pham nghiém
trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, trlr truong hop quy dinh tai
khoén 3 Piéu 21 Piéu 1¢ cong ty.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 16. Lap Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong va Cong bé Nghi quyét Pai hdi dong co

dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu
gift dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngodi va co cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong ¢ dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

/e o o

Ho, tén chu toa va thu ky;
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e. Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai héi déng )
d6ng vé ting van d& trong chuong trinh hop;

f.  S6 c6 dong va tdng sd phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach
ding ky cb dong, dai dién cd dong du hop vdi sb ¢b phan va sé phiéu bau twong
ung;

g. Tbng sb phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi & phuong
thirc biéu quyét, tong sé phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién; ty 1é twong Gmg trén téng s6 phiéu biéu quyét cua cd déng dy hop;

h. Tdng hop s6 phiéu bau ctr ting tmg vién (néu cb);

i. Cac van dé da duogc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

j. Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thu ky tir chdi ky
bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac cta Hoi
ddng quan tri tham dy hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi rd viéc chii toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duge 1ap xong va thong qua trudc khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cta ndi dung bién ban.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c¢é hiéu luc phap Iy nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nudce ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du
hop kém chit ky cta ) dong, van ban uy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém
Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo théng bao moi hop phai dwoc luu gt
tai try s& chinh cia Cong ty. Nghi quyét ctia DPai hoi dong co dong, bién ban hop va tai
liéu kém theo bién ban phai duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap lut vé cong bd
thong tin trén thi truong chig khoan.

Cong bb Nghi quyét Pai hoi dong co dong: Nghi quyét phai duoc phai dugc cong bd trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bon gio (24h) hodc giri cho

tat ca cac c6 dong trong vong 15 ngay ké tir ngay két thuc cudce hop.

Muc 3. Quy dinh d6i véi viéc ldy y kién c6 dong bang vin ban

Piéu 17. Truong hop dwoc va khong dwoc lay y kién co dong bing vin ban

I.

Hoi dong quan tri co quyén lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét
Dai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty bao gdm ca nhing van

dé duge quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luét Doanh nghiép..

Trudng hop khong dugc 1ay ¥ kién bang van ban: khong co.
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Piéu 18. Trinh tw, tha tuc hop Pai hdi dong c6 dong théng qua Nghi quyét bing hinh
thirc 1iy y kién bing vin ban

1. HDQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét HDQT théng qua viéc to chuc 14y v kién cb
d6ng bang van ban va ngay ding ky cudi ciing dé thuc hién chirc 14y ¥ kién cb dong bang
van ban. Nghi quyét HDQT phai duoc cong bd thong tin tdi thiéu 20 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu 13y ¥ kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong cb

déng, cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va gii dén tit ca ¢ dong c6 quyén biéu
quyét chdm nhat 10 ngdy trudc thoi han phai gui lai phiéu ldy y kién. Yéu cau va cach
thire giri phiéu 14y ¥ kién va tai liéu kém theo duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 18 Diéu 1é Cong ty.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung cha yéu sau day:

a.

b.

g.

Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich 13y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sd giéy to phap ly cua ca nhan ddi véi ¢b dong
1a c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gidy to phép 1y cia td chirc, dia chi tru
so chinh d6i voi c¢6 dong 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy
to phap 1y cta ca nhan d6i v6i dai dién cua c6 dong 1a t6 chiic; s lwong co phan
ctia ting loai va sb phiéu biéu quyét cua cd dong;

Van d& can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi
v6i timg van d¢ 13y y kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

4. Co6 dong co thé guri phiéu 13y ¥ kién da tra 161 dén Cong ty bang hinh thirc guri thu, fax

hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Truong hop gui thu, phiéu 1dy ¥ kién da duogc tra 10 phai c6 chit ky cta cd dong 1a ca

nhan, cta nguoi dai dién theo Gy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luét cia cd

dong 1a t6 chure. Phiéu 13y y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan

kin va khong ai duoc quyén mé trudce khi kiém phiéu;
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b.

Truong hop gui fax hodc thu dién tir, phiéu 14y ¥ kién gui vé Cong ty phai duoc giir bi
mét dén thoi diém kiém phiéu;

Céc phiéu 1y y kién giri v& Cong ty sau thoi han dd xac dinh tai ndi dung phiéu 13y ¥
kién hodc da bi mé trong trudng hop guri thu va bi tiét 16 trong truong hop giri fax, thu
dién tir 1a khong hop 16. Phiéu ldy ¥ kién khong duoc gui vé duoc coi 1a phiéu khong

tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phi€u va 1ap bién ban ki€ém phi¢u dudi sy ching kién cua Ban

kiém soat hodc cua c6 dong khong nam gitt chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kieém

phi€u phai c6 cac ndi dung chu y€u sau day:

a.

b.

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Muc dich va cac van dé can 1ay v kién dé thong qua nghi quyét;

Sb ¢6 dong vai tong sd phiéu biéu quyét/bau cir di tham gia biéu quyét/bau ctr, trong
d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét/bau cir hop 18 va sb biéu quyét/bau ctr khong hop 18
va phuong thirc giri phiéu biéu quyét/bau cir, kém theo phu luc danh sach ¢ dong

tham gia biéu quyét/bau cir;

Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi voi timg van de,

tong s6 phiéu bau ctr ting tng vién (néu cb);
Van dé da duoc théng qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong Ung;

Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat

kiém phicu.

Céc thanh vién HQ1 dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai lién

ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xac cia bién ban kiém phicu; lién déi chiu

trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong

trung thuc, khong chinh x4ac.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac cd dong trong thoi han 15

ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé

thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gio,

ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.
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7. Phiéu ldy v kién dd duoc tra 1i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va
tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y ¥ kién déu phai duoc luwu giit tai tru sé chinh

cua Cong ty.

8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong bing vin ban néu duoc sb
cd dong so hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cia tit ca c6 dong co quyén bicu
quyét tan thanh ngoai trir quy dinh tai Khoan 1 Diéu 21 Diéu 1& Cong ty va c6 gia tri nhu

nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

Muc 4. Quy dinh ddi vé6i viéc hop Dai hdi dong c6 dong bing hinh thirc khac
Piéu 19. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc hdi nghi truc tuyén hodc hdi nghi truc tiép két hop véi true tuyén

Can ¢t theo tinh hinh thuc té, Hoi déng quan tri quyét dinh tri¢u tap Dai hoi déng cd dong
theo hinh thtrc hoi nghi truc tuyén hodc hoi nghi truc tiép két hop truc tuyén. Trong ting

truong hop néu trén, Hoi dong quén tri ¢ trach nhiém:

1. Thong bao triéu tdp hop Dai hoi dé)ng ) dong theo hinh thure cu thé.

2. Cin clr theo quy ché nay, HPQT x4dy dung va ban hanh Quy ché t6 chirc dai hoi theo
hinh thte hoi nghi truc tuyén hodc hoi nghi truc tiép két hop truc tuyén, trong d6 phai
quy dinh 13 cac ndi dung lién quan:

a. Cach thtc dang ky tham dy Dai hoi déng cd dong truc tuyén;

s

Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop DPai hoi déng ) dong truc tuyén;

bicu kién tién hanh;

/o

Hinh thtrc thong qua Nghi quyét cia Pai hoi dong cb dong truc tuyén;
Céch thuc bo phiéu truc tuyén;
Céch thirc kiém phiéu tryc tuyén;

Thong bao két qua kiém phiéu;

5@ o

Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong;
Cong bb Nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

—
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CHUONG 3. HOI PONG QUAN TRI

Muc 1. Quy dinh chung

Pieu 20. Vai tro, quyén va nghia vu cia H¢i dong quan tri, trach nhiém cua thanh vién
Hoi dong quan tri

1.

Hoi ddng quan tri 13 co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét

dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thdm

quyén cua Pai hoi dong c6 dong.

Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri do luat phap, Piéu 1é cong ty va Pai hoi dong

¢ dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhirng quyén han va nghia vu sau:

a.

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh h?mg
nam cua Cong ty;

Kién nghi loai c¢6 phan va tong s6 c6 phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢d phan dugc quyén chio ban
ctia ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thic khac;

Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢6 phén theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 biéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va gidi han theo
quy dinh cta phép luét;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khéc co gia tri
khong 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét
ctia Cong ty ngoai trir hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cua Dai
hoi déng cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3
Diéu 167 Luét Doanh nghiép;

Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky
két hop ddng, chim dut hop ddng ddi véi Giam dbc (Tong giam dbc) va nguoi
quéan 1y quan trong khic do Diéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu
lao, thudng va loi ich khac ciia nhitng ngudi quan ly do; ctr nguoi dai dién theo uy
quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dong cd dong & cong ty khac,
quyét dinh mirc thii lao va quyén loi khac ciia nhirg ngudi do;

Giam sat, chi dao Giam ddc (Tong giam dbc) va nguodi quan 1y khac trong diéu
hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ciia Cong ty;
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10.

11.

k. Quyét dinh co cdu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty, quyét dinh thanh
1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan caa
doanh nghiép khéc;

l.  Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop Dai hoi déng co dong, tri¢u tap
hop Pai hoi dong c6 dong hoic Iy y kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua nghi
quyét;

m. Trinh bao c4o tai chinh héng nam di duoc kiém toan 1én DPai hoi déng co dong;

n. Kién nghi muc c6 tirc duogc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tac hodc xu ly
16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

o. Kién nghi viéc t chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty sau khi dugc Pai hoi dong c¢6 dong thong qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan truc thuoc Hoi dong quan tri, Quy
ché vé cong bd thong tin cia cong ty;

qg. Quyét dinh mua, béan tai san hodc cac giao dich v4i cung mot ddi tuong co6 gia tri
16n hon 10% hodc giao dich dan dén gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang
ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién ¢ gia tri tir 10% tré 1én tong gia tri tai san
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan trong ciia giao
dich nay da dugc bdo cdo Hoi déng quan tri va dugc Hoi déng quan tri thong qua
bang da so phiéu tan thanh cta nhimng thanh vién Hoi dong quan tri khong co lgi
ich lién quan.

r. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoén,
quy dinh khac ciia phap luét va Diéu 1¢ cong ty.

Hoi dong quan tri phai bao cdo Dai hoi dong cd dong két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ching khoan.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu cau Giam dbc, Phé giam ddc hoic Tong

giam dbc, Phé Tong giam dbc, ngudi quan 1y khac trong cong ty cung cip thong tin, tai

liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cuia cong ty va ciia don vi trong cong ty.

Thanh vién HPQT c6 trach nhiém bao cao Hoi déng quan tri, Ban kiém soat trong cac

truong hop sau:

a. Cac giao dich gitra cong ty véi cong ty ma Thanh vién HPQT la thanh vién sang 1ap
hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat trude thoi diém
giao dich.
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b. Cac giao dich gilta cong ty vdi cong ty trong do nguoi céd lién quan Thanh vién
HDPQT la thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc (Giam dbc) hoic cd dong
16m.

12. Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cép kip thoi, ddy da va chinh xac thong tin, tai

lidu theo yéu cdu cua thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh ty, thi tuc yéu ciu va cung cap
thong tin do Piéu 18 cong ty quy dinh.

Piéu 21. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1.
2.

S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a ndm (05) ngudi.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé duoc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc lap Hoi dé)ng
quan tri ciia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tt ca thanh vién
Hoi dong quan tri ciing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tuc 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Diéeu 22. Co cau, tiéu chuan va di€u kién cta thanh vién Hoi dong quan tri

l.

3.

Co céu Hoi dong quan tri ctia cong ty dai chung phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong s6 thanh
vién Hoi dong quan tri 13 thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché tdi da thanh vién
Hoi dé)ng quan tri ki€ém nhi¢m chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc lap

cua Hoi dong quan tri.

Trong truong hop Cong ty niém yét, Tong sb thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai

dam bdo quy dinh sau:

a. C6 tdi thiéu 01 thanh vién doc lap trong truong hop cong ty c6 sb thanh vién Hoi dong

quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

b. C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong trudng hop cong ty co sd thanh vien Hoi dong

quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

c. C6 tdi thiéu 03 thanh vién doc 1ap trong truong hop cong ty co sb thanh vién Hoi dong

quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién Hoi dong quén tri phai c6 céac ti€u chuan va diéu kién sau day:

a. Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 clia Luat Doanh nghiép;

b. Co¢ trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vyec,

nganh, nghé kinh doanh cta cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢ dong cia cong ty,

trir trudng hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh khac;
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C.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri

cua cong ty khac;

Dbi v6i doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 88 cua Luat
Doanh nghiép va cong ty con cua doanh nghié€p nha nudc theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 88 ctia Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc 1a ngudi
c6 quan hé gia dinh ctia Giam déc, Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac cua cong ty;

cua nguoi quan ly, ngudi cé tham quyén bo nhiém nguoi quan 1y cong ty me.

4. Thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri phai co6 cac ti€u chuan va di€u kién sau day:

a.

Khong phai 1a ngudi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia
cong ty; khong phai 1a nguoi da tirng lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty

con ctia cong ty it nhat trong 03 nam lién trude do;

Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thii lao tir cong ty, trir cac khoan phu cap ma

thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

Khong phai 1a nguoi c6 vo hodc chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 déng 16n cia cong ty; 1a nguoi quan 1y cua cong
ty hodc cong ty con cua cong ty;

Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong sé c¢6 phan co
quyén biéu quyét ctia cong ty;

Khong phai 1a ngudi da ting 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cta
cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trir truong hop dugc b6 nhiém lién tuc 02

nhiém ky.

5. Thanh vién HPQT cua 01 cong ty khong duoc dong thoi 1a thanh vien HPQT tai qua 05

cong ty khac.

6. Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HDQT trong cac truong hop sau:

a.

Khoéng du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cia Luat doanh nghiép hodc bi
luat phap cam khong duge lam thanh vién HDQT;

. C6 don tur churc;

Bi r6i loan tim than va thanh vién khac cia HDQT c6 nhimng bang ching chuyén mén

chung t6 nguoi d6 khong con nang lyc hanh vi;
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d. Khong tham dy céc cudc hop cia HPQT trong vong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

e. Theo quyét dinh cuia Pai hoi dong ¢ dong;
f. Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Viéc bd nhiém thanh vién HDQT phai dugc cong bd thong tin theo cac quy dinh cua
phap luat vé chimg khoan va thi trudng chimg khodn.

8. Thanh vién HPQT c6 thé khong phai 1 ¢6 déng ctia Cong ty.

Muc 2 — Quy dinh vé Dé ci, Ung cir, Béu, Mién nhiém va Bai nhiém thanh vién HDQT

Dicu 23. Dé cir, irng cir thanh vién Hoi dong quan tri

1.

C6 dong hodc nhom cd dong so hitu tir 5% tong s6 ¢o phan phd thong trd 1én theo quy
dinh tai Diéu 1& cong ty co quyén dé cir tng ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty. C6 dong hodc nhém cd dong nam giir tir nam
phan trim (5%) dén dudi mudi phan trim (10%) tong sd ¢d phan co quyén biéu quyét
duge dé cir mot (01) tng vién; tir mudi phan traim (10%) dén dudi ba muoi phan trim
(30%) duoc dé cir tdi da hai (02) ng vién; tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bon
muoi phan traim (40%) duoc dé cir tdi da ba (03) ing vién; tir bdn muoi phan traim (40%)
dén dudi nam muoi phan trim (50%) dugc dé cir toi da bon (04) tmg vién; tir ndm muoi
phan trim (50%) dén dudi sdu muoi phan trim (60%) dugc dé cur t6i da nam (05) Gng
vién; tir su muoi phan trim (60%) dén dudi bay muoi phan tram (70%) duoc dé cir tbi
da séu (06) tng vién; tir bay muoi phan trim (70%) dén tim muoi phan tram (80%) duoc
dé cir toi da bay (07) Gmg vién; va tir tdam muoi phan trim (80%) dén dudi chin muoi
phan trim (90%) dugc dé cir toi da tam (08) ing vién.

Trudng hop s6 luong Gng cir vién Hoi dong quan tri théng qua dé& cir va tmg cir van
khong du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Ho1
ddng quan tri dwong nhiém gi6i thiéu thém tng cir vién hodc t6 chic dé cir theo quy dinh
tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi
ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién phai
duoc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh cta phap luat.

Trudng hop da xac dinh dugc trude ung vién, thong tin lién quan dén cac tmg vién
HDQT dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi déng ) dong va cong bd tdi thiéu muoi (10)
ngdy trudc ngay khai mac cudc hop DPai hoi dong cd dong trén trang thong tin dién tir
cia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac umg vién nay trudc khi bo phiéu. Ung
vién HPQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop 1y cua
cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung
thuc néu duoc bau lam thanh vién HPQT. Thong tin lién quan dén ung vién HDQT
dugc cong bd bao gdm céc nodi dung tdi thiéu sau day:

Trang 20




Quy ché néi bp vé qudn tri Cong ty ciia Cong ty CP US Pharma USA

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh do hoc van;

c. Trinh d§ chuyén mon,;

d. Qua trinh cong tac;

e. Céc cong ty ma ng vién dang nam giir chirc vy thanh vién HPQT va céc chirc
danh quan 1y khac;

f. Bao cdo danh gia vé dong gop cia Gmg vién cho Cong ty, trong trudng hop tmg
vién do hién dang la thanh vién HPQT cua Cong ty;

g. Cac loi ich ¢6 lién quan t&i1 Cong ty (n€u co);
Ho, tén cta c6 dong hodc nhém cd dong dé cur g vién do (néu co);

i. Céc thong tin khac (néu co).

Piéu 24. Céch thirc bau thanh vién HDQT

1.

Viéc bau thanh vién HPQT thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi ¢o
dong c6 tong s6 phiéu bau twong Gmg voi tong s c6 phan s hitu nhan v6i sb thanh vién
dugc bau cia HPQT va ¢6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan téng sd phiéu bau cia
minh cho mot hodc mot s tmg cir vién. Nguoi tring ctr thanh vién HPQT duoc xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bt dau tir tmg cir vién c¢6 s6 phiéu bau cao
nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Piéu 18 cong ty. Trudong hop co tir 02 ting
clr vién trd 1én dat cing sd phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia HPQT thi
s& tién hanh bau lai trong s6 cac Gmg cir vién co sé phiéu bau ngang nhau hodc lya chon
theo tiéu chi quy ché bau cir.

2. Neéu s0 trng vién nho hon hoac bang so6 thanh vién HPQT can bau thi viéc bau thanh vién

HDQT co thé dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu trén hodc thuc hién
theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 1& biéu
quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién khoan 2 Piéu 21 Piéu 1¢
cong ty.

Pidu 25. Cic trwong hgp mién nhiém, bii nhiém va bo sung thanh vién HPQT

1.

bai hoi déng cd dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quén tri trong truong hop sau
day:

a. Khong c6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 ctia Luat Doanh
nghiép;

b. Co don tir chirc va duogc chép thuén;

c. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Dai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:
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3.

a. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;
b. Truong hop khac quy dinh tai Didu 18 cong ty.
Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai trudng hop quy dinh

tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Diéu 26. Thong bao vé bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién HPQT

Sau khi ¢o quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDBQT, Cong ty co6 trach nhiém
cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hiru quan, trén cac phuong tién

thong tin dai chung, trén trang website cia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia luét hién
hanh.

Piéu 27. Cach thirc gi6i thiéu wng vién thanh vién HPQT

1.

Cong ty ban hanh thong bao cong bd cong khai vé viéc bau cir thanh vién HPQT va cac

trinh tu thi tuc vé triéu tap va bau ctr s& thuc hién theo Chuong 3 Quy ché nay theo dinh

cua phap luat, trong d6 ghi o 1y do bau cu, sd lugng, tiéu chuin va diéu kién, cach thirc

bau ctr, thu tuc thue hién ung cu, déerur...

HDQT tong hop danh sach tng vién thong qua d& cir, tmg ctr va tham dinh thong tin vé

ting Ung vién nham dam bao cic ung vién dap tng du tiéu chuin va diéu kién lam

Thanh vién HPQT theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Truong hop sb lugng tng vién HPQT thong qua dé cir va tmg cir van khong du sé luong

can thiét, HDQT s& chuén bi danh sach tmg vién theo cac tiéu chi sau:

a. SO luong tng vién: 13 sé lugng con thiéu sau khi tong hop danh sach Gmg vién hop 18
thong qua d& ctr, ing cir tai Pidu 27 quy ché nay;

b. Ung vién do HPQT gidi thi¢u phai dugc da s6 Thanh vién HDQT duong nhiém tién

hanh biéu quyét thong qua;

c. Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dam bao tdi thiéu cac didu kién, tiéu chuan theo
quy dinh tai Diéu 26 quy ché nay.

Piéu 28. Biu, bdi nhiém, mién nhiém Chi tich Hi dong quan tri

1.

Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi d@)ng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac
thanh vién Hoi déng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Giam déc (Tong giam ddc).

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan don tir

chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém.
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4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién dugc nhiém

vu ctia minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va
nghia vu cia Chu tich Hoi déng quan tri. Trudng hop khong c6 ngudi dugce ty quyén
hoac Chu tich Hoi déng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat
t0, dang chép hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co sé gido
duc bét budc, trén khoi noi cu tri, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho
khan trong nhén thuc, lam chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh
nghé hodc lam cong viée nhét dinh thi cdc thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac
thanh vién giit chirc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai

tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cuia HoOi déng quan tri.

Piéu 29. Thi lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va

hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong
viéc duoc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi déng
quan tri va mirc thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mrc th lao cho timg thanh
vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mic thu lao va thuong cuia Hoi dong quan tri do Pai
hoi dong cd dong quyét dinh tai cude hop thudng nién. Riéng Chu tich HPQT chuyén
trach duoc Cong ty tra luong theo quy ché tra lwong cia Cong ty va muc luong dugc
HDPQT thong qua.

Thu lao cta timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia
Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao c4o tai chinh hing nim ciia Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong

c6 dong tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién Hoi dong quan tri nim giit chie vy diéu hanh hozc thanh vién Hoi dong quan
tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thyc hién nhiing cong viéc khéc
ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ciia mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 thé duoc
tra thém thu lao dudi dang mot khoén tién cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa hong,

phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duge thanh toan tat ca cac chi phi di lai, n, & va

cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hi¢n trach nhiém thanh vién
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Hoi dong quan tri cia minh, bao gom ca céac chi phi phat sinh trong viéc tdi tham du cac
cudc hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hodc céc ti€u ban cia Ho1 dong quan

tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri co thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co
su chap thuan cua Dai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao gém bao hiém cho
nhimg trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan trj lién quan dén viéc vi pham phap

luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Muc 3 — Quy dinh vé cuéc hop HPQT

Piéu 30. Trinh tw, thi tuc t6 chirc hop Hoi ddng quan tri

1.

Chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dAu tién cua Hoi déng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau cua Hoi d@)ng quan tri d6. Cudc hop
nay do thanh vién c6 s phiéu bau cao nhat hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhat triéu tip va chi
tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c¢6 sé phiéu bau hoic ty 1& phiéu bau cao
nhit va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 nguoi trong
$6 ho triéu tap hop Hoi dé)ng quan tri.

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. Codé nghi ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;

b. C6 dé nghi cua Giam dbc (Tong giam dbc) hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

c. C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Truong hop khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.
Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugc lap thanh van ban, trong d6 néu rd muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ctua Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop
khong triéu tdp hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra di véi Cong ty; nguoi dé nghi co quyén thay

thé Chu tich Hoi déng quan tri tri€u tap hop Hoi déng quan tri.
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6.

10.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai giri théng
bédo moi hop cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trude ngay hop néu Piéu 1é cong ty khong
¢6 quy dinh khac. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop,
chwong trinh, cac vin dé thao luan va quyét dinh. Théng bao moi hop phai kém theo tai

li¢u sur dung tai cudc hop va phi€u biéu quyét cia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi ddng quan tri co thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén dugc

dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc ding ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tri€u tap gui thong bao moi hop va cac tai lidu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi véi cac thanh vién Hoi dong quan

tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén dy cac cugc hop Hoi dong quan tri; cd quyén thao

luan nhung khong duoc biéu quyét.

Cudc hop Hoi d@)ng quan tri dugc tién hanh khi co tur 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du
hop. Trudng hop cudc hop duoc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh
vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tip 1an the hai trong thoi han 07 ngay ké tur
ngdy du dinh hop lan thtr nhét, trir truong hop Diéu 18 cong ty quy dinh thoi han khac
ngin hon. Truong hop ndy, cudc hop dugce tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién

Ho6i déng quan tri du hop.

Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong

truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu

nay;

c¢. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc

dién tir khac;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 1¢ cong ty.
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11.

12.

13.

14.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri chim
nhit 1a 01 gio truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su ching kién cia

tat ca nhirng nguoi du hop.

Thanh vién phai tham du day da cac cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién duoc uy
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi ddng quan tri

chép thuan.

Nghi quyét, quyét dinh ctiia Hoi ddng quan tri dugc théng qua néu dugc da sé thanh vién
du hop tan thanh; truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia

coy kién ctia Chu tich Hoi déng quan tri.

Hop truc tuyén hodc hop qua dién thoai hodc cac hinh thic khac. Cudc hop cua

Hoi dong quan tri ¢6 thé t6 chirc theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén/hop qua dién

thoai gitta cac thanh vién trong Hoi déng quan tri khi tat ca hodc mot sé thanh

vién dang & nhirng dia diém khac nhau voi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia
déu c6 thé:

a) Nghe timg thanh vién Hoi déng quan tri khic cing tham gia phat biéu trong
cudc hop.

b) Néu mudn, nguoi d6 c6 thé phat biéu voi tat ca cac thanh vién tham dy khac
mot cach dong thoi.

c) Viéc trao doi gifra cac thanh vién co thé thuc hién mét cach truc tiép qua hé
théng truc tuyén/dién thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khéac
hodc 1 két hop tt ca nhitng phuong thirc nay. Theo diéu 1¢ ndy thanh vién
Ho1 déng quan tri tham gia cugc hop nhu vay dugc coi 1a ¢ mat tai cudc hop
d6. Pia diém cudc hop dugce to chic theo quy dinh nay 13 dia diém ma nhom
thanh vién Hoi dong quan tri déng nhét tip hop lai. Trudng hop khong c6 mot
nhém nhu vay, dia diém cudc hop dugc xac dinh 1a noi chu toa cudc hop hién
dién.

d) Céac quyét dinh duoc thong qua trong mét cudc hop qua hinh thirc hoi nghi truc
tuyén/dién thoai gitra cac thanh vién duoc to chirc va tién hanh mot cach hop
thire s& c6 hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai dugce khang dinh
bang cac chit ky trong bién ban cua tit ca thanh vién Hoi dong quan tri tham
du cudc hop nay.
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Piéu 31. Bién ban va nghi quyét hop Hoi dong quan tri
1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu giit
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;
b. Thoi gian, dia diém hop;
¢. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
d. Ho, tén tung thanh vién du hop hoac ngudi duoc uy quyén du hop va céch thuac du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;
e. Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
f. Tom tat phat biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua cudc
hop;
g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;
h. Véan d& da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;
1. Ho, tén, chir ky chu tga va nguoi ghi bién ban, tru truong hop quy dinh tai khoan 2

biéu nay.

2. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca
thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c¢6 ddy du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoéan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai
tru s¢ chinh cia cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngodi ¢ hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng

nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge ap dung.
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6. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia HPQT: Sau khi ban hanh Nghi quyét HPQT,

Cong ty co trach nhiém cong bd théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu
quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh

tu va quy dinh cua luat hién hanh.

Muc 4 - Tiéu ban tryc thujc HPQT
Piéu 32. Cic tiéu ban truwc thupc HPQT

I.

Dé hd tro hoat dong cia HPQT, HPQT c6 thé thanh 14p va uy quyén cho céc tiéu ban
tryc thudc theo quy dinh Diéu 31 Diéu 18 cong ty.

HDQT cong ty co6 thé thanh lap céc tiéu ban hd tro hoat dong ctia HPQT 14 tiéu ban nhan
su, tiéu ban luong thudng va cac tiéu ban khac. HDbQT can bd nhiém mot (01) thanh vién
doc lap HPQT lam trudng ban céc tiéu ban nhan sy, tiéu ban luong thuong. Viée thanh
lap cac tiéu ban phai duogc su chép thuan cua Pai hoi déng cd dong.

Trudng hop, khong thanh 14p cac tiéu ban nhan sy, tiéu ban luong thuéng, HDQT c6 thé
phéan cong thanh vién doc 1ap HPQT gitp HPQT trong cac hoat dong nhan su, luong
thuong.

HPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap tiéu ban, trach nhiém cia timg tiéu ban, trach
nhiém cuta thanh vién cua tiéu ban hodc trach nhiém cua thanh vién doc 1ap duoc cir phu
trach vé nhan su, luong thuong.

Dieu 33. Tieu ban Kiém toan ngi bo

1.

Co céu, thanh phﬁn cta tiéu ban kiém toan ndi bo: Tiéu ban kiém toan ndi bd Cong ty
gdm ba (03) thanh vién, do mot thanh vién HPQT 1a Truéng Ban. Tiéu ban kiém toan
n6i bd ¢ cac thanh vién 1a thanh vién HPQT va mét s6 thanh vién khac (khong phai 1a
thanh vién HPQT), do Trudng tiéu ban quyét dinh.

Céc tiéu chuan cta thanh vién tiéu ban kiém toan noi b, trudng ban:
a. CO pham chat trung thuc, ¥ thirc chap hanh phéap luét;

b. C6 bang dai hoc trd 1én cac chuyén nganh phu hop, c6 kién thire day du va ludn dugc
cap nhat vé cac linh vue duge giao thuc hién kiém toan ndi bo;

c. Da co thoi gian tr ndm (05) ndm trd 1€n lam viéc theo chuyén nganh dao tao hodac tur
03 nam tr¢ 1én lam viéc tai don vi dang cong tac hoac tur ba (03) nam trd [én lam ké
toan, kiém toan hodac thanh tra;

d. C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phap luat va hoat dong ctia don vi; C6 kha ning thu
thap, phan tich, danh gia va tong hop thong tin; C6 kién thuc, k¥ niang vé kiém toan
noi bo;

e. Truong tiéu ban kiém toan nodi bo phai co b.':ing dai hoc tr¢ 1€n thugc mat trong cac
chuyén nganh kinh té, quan tri kinh doanh, ngan hang, tai chinh, ké toan, kiém toan,
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luat hoac c6 ching chi vé ki€ém toan ndi bd do T6 chirc nghé nghiép quoc té ve kiém
toan nodi bd cap;

f. Truong tiéu ban kiém toan ndi bo phai c6 thoi gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké
toan, kiém toan, kiém soat, thanh tra it nhat nim (05) nam kinh nghiém céng tac;

g. Truong tiéu ban kiém toan ndi bo phai 1a thanh vién HDQT;

3. Quyeén va trach nhi¢m cua tiéu ban ki€m toan ndi bd

a. Quyen cua tiéu ban ki€ém todn ndi bd:

1.

ii.

iii.

1v.

V.

Vil.
viii.

IX.

Puogc cung cép dﬁy du, kip thoi tat ca céc thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho
hoat dong kiém toan ndi bd nhu: bao cdo tai chinh, bao co quan tri, chién luoc;

Puoc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghi¢p vu, tai san khi thuc hién kiém
toan noi bo, duoc tiép can, phong van tit ca can bo, nhan vién cua Cong ty vé
cac van dé lién quan dén ndi dung kiém toan;

Pugc nhan tai li€u, van ban, bién ban hop cia HPQT va cac bd phan chirc ning
khac c6 lién quan dén cong viéc cua kiém toan ndi bo;

Pugc tham dy cac cudc hop ndi bd theo quy dinh cia phap luat hodc theo quy
dinh tai Diéu 18, quy dinh noi bo ciia Cong ty;

Dugc gidm sat, danh gia va theo doi cac hoat dong stra chira, khéc phuc, hoan
thién cda lanh dao Phong ban, b phéan ddi véi cac van dé ma kiém toan ndi bd
d3 ghi nhan va c6 khuyén nghi;

Dugc bao v€ an toan trudc hanh dong bat hop tac cua bd phan/Phong ban duogc
kiém toan;

DPuoc dao tao dé nang cao nang luc cho nhan sy trong b phan kiém toan ndi bo;
Puoc cha dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da duoc phé duyét;

Cac quyén han khac theo quy dinh cta phap luat va quy ché vé kiém toan noi
bo.

b. Trach nhiém cua ti€éu ban kiém toan noi bo:

L.

11.

1il.

1v.

Bdo mat tai li¢u, thong tin theo dung quy dinh phép ludt hién hanh va Quy ché
vé kiém toan ndi bd cua don vi;

Chiu trach nhiém truéc HDQT vé két qua cong viéc ki€m toan ndi bg, vé nhiing
danh gia, két luan, kién nghi, d€ xuat trong cac bao cdo kiém toan ndi bo;

Theo doi két qua thuc hién céac kién nghi sau kiém todn ndi bd cia cac bd phan
trong Cong ty;

T6 chuc dao tao lién tuc nham nang cao va ddm bao nang luc chuyén mon cho
kiém toan vién noi bo.

4. Nhiém vu cua ti€éu ban kiém toan ndi bo:
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L.

Xay dung quy trinh nghiép vu kiém toan ndi bo tai Cong ty trinh cip quan 1y truc
tiép Trudng kiém toan ndi bd xem xét, phé duyét;

Lap ké hoach kiém toan noi bd hang nam va thyc hién hoat dong kiém toan ndi
bo theo ké hoach duge phé duyét;

Thyc hién cac chinh sach, quy trinh va thu tuc kiém toan ndi bd da duoc phé
duyét, dam bao chat lwong va hiéu qua;

Kiém toan dot xuét va tu van theo yéu clu cua HDQT;

Kién nghi cac bién phap stra chira, khic phuc sai sot; d& xudt bién phap nham
hoan thi€n, nang cao hi¢u luc, hi€u qua cua h¢ théng kiém soat ndi bo;

Lap béo cao kiém toén;

Thong bao va giri kip thoi két qua kiém toan ndi bo theo quy dinh;

Phét trién, chinh stra, bd sung, hoan thién phuwong phéap kiém toan ndi bd va pham
vi hoat dong ctia kiém toan nodi bo dé co thé cap nhat, theo kip sy phat trién cta
Cong ty;

Tu van cho co quan, don vi, doanh nghiép trong viéc lua chon, kiém soat sir dung
dich vu kiém toan doc 1ap bao dam tiét kiém, hiéu qua;

Trinh bay y kién cta kiém toan ndi bd dé HPQT xem xét, quyét dinh du toan
ngan sach, phan bd va giao du toan ngan sach, quyét toan ngan sach, bao cdo tai
chinh, bdo cdo quén tri. Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctua phap
luat;

Duy tri viéc trao d6i thuong xuyén véi té chirc kiém toan doc 1ap cua don vi
nham dam bao hop tac ¢ hiéu qua;

Thuyc hi¢n cac nhi¢m vu khac HPQT giao hodc theo quy dinh cua phép luat.

Cudc hop cua tiéu ban kiém toan ndi bg: Ti€u ban ki€m toan ndi by phai hop it nhat

hai (02) lan trong mot nam, ) luong thanh vién tham dy hop it nhat 1a hai phﬁn ba
(2/3) sb thanh vién. Bién ban hop tiéu ban kiém toan boi bo duoc 1ap chi tiét va rd
rang. Thu ky va cac thanh vién tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop.
Céc bién ban hop cua tiéu ban kiém toan ndi bod phai dugc luu gitr nham xac dinh
trach nhiém cua tung thanh vién.

Muc 5 - Lwa chon, b6 nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty

Piéu 34. Tiéu chuin ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap tmg céc tiéu chuéan sau:

1.

C6 hiéu biét vé phap luat;

2. Khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thyc hién kiém toan

cac bao céo tai chinh ctia Cong ty;
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3. Céc tiéu chuin khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ cong ty va quyét dinh cia
HDQT.

Piéu 35. Viéc bé nhiém, mién nhiém va Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguwoi phu
trach quan tri cong ty

1.

Hoi ddng quan tri ctia cong ty dai ching phai bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach
quan tri cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach
quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

HDQT c6 thé bd nhiém Tro 1y Nguoi phu trach quan tri cong ty tily ting thoi diém.
HDQT c¢6 thé bii nhiém/mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung
khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty, Cong
ty ¢ trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hiru
quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo

trinh tu va quy dinh cta luat hién hanh.

Pi¢u 36. Quyén va Nghia vu ciia Nguoi phu trich quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quan trj cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

1.

7.
8.
9.

Tu van Hoi dong quén tri trong viée t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh va

cac cong vi¢e lién quan gilra cong ty va cd dong;

Chuén bi cac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng ) dong theo

yéu cau cua Ho1 dong quan tri hoac Ban kiém soét;

Tu van vé thu tuc cua cac cude hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van tha tuc 14p céc nghi quyét cuia Hoi dong quan tri phu hop voi quy dinh cta phap

luat;

Cung cap céac thong tin tai chinh, bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin khac

cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin ctia cong ty;

La dau moi lién lac voi cac bén c6 quyen o1 lién quan;

Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty;

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.
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CHUONG 4. BAN KIEM SOAT

Muc 1 - Quy dinh chung

Piéu 37. Thanh phin Ban Kiém soat

1. S6 luong Kiém soat vién ciia Cong ty c6 tir ba (03) dén nam (05) ngudi. Nhiém ky cua
Kiém so4t vién khong qua nam (05) nim va c6 thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong

han che.

2. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s cac thanh vién Ban kiém soat; viéc
bAu, mién nhiém, bi nhiém theo nguyén tac da sd. Ban kiém soat phai c6 hon mdt nira sb
thanh vién thudng tri & Viét Nam. Truéng Ban kiém soét phai c6 bang tét nghiép dai hoc
trg 1€n thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan

tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cia doanh.

Pi¢u 38. Quyén va nghia vu ciia Truéng Ban kiém soat
1. Triéu tdp cudc hop Ban kiém soat;
2. Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam dbc (Tong giam ddc) va ngudi diéu hanh khac cung
cép cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;
3. Lap va ky bao cdo ctia Ban kiém soat sau khi di tham khao y kién cta Hoi dong quan tri

dé trinh Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 39. Quyén va nghia vu ciia Thanh vién Ban Kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 cic quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, phap luat
lién quan va Didu 1é cong ty, trong d6 c6 quyen tiép can cac thong tin va tai liéu lién
quan dén tinh hinh hoat dong ciia cong ty. Thanh vién Hoi dong quén tri, Tong giam ddc
(Giam ddc) va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghiép ¢ trach nhiém cung cdp cac
thong tin kip thoi va ddy du theo yéu cdu cua thanh vién Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 trach nhiém bdo cao Hdi déng quan tri, Ban kiém soat
trong cac truong hop sau:

a. Cac giao dich gifta cong ty v6i cong ty ma Thanh vién Ban kiém soét 14 thanh vién
sang 1ap hodc 1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat trudc
thoi diém giao dich.

b. Cac giao dich gilta cong ty véi cong ty trong d6 nguoi cd lién quan cua Thanh vién
Ban kiém soat 14 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc (Giam ddc) hoic ¢d
dong lon.

3. Thanh vién Ban kiém soét co trach nhiém tuan thi cac quy dinh cta phéap luat, Diéu 1¢
cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thue hién cic quyén va nghia vu dugce giao.
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Dieu 40. Quyeén va nghia vu cia Ban kieém soat

Ban kiém soat co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luét Doanh nghiép, Diéu 1&
cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

1.

Dé xuét, kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan dugc
chip thuan thyc hién kiém toan Bao céo tai chinh ciia cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém
toan dugc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bai mién kiém toan vién
duogc chip thuan khi xét thdy can thiét.

Chiju trach nhiém trudc co dong vé hoat dong giam sat ciia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh cta cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong ctua
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc (Giam ddc), ngudi quan 1y khac.

Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Téng giam ddc (Giam dbc) va co
dong.

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc (Giam dbc) va nguoi diéu hanh khéc ciia doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong thdi han
48 gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dat vi pham va c6 giai phap khic phuc
hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c¢6 dong thong
qua. BO truong Bo Tai chinh huéng dan miu Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat dé
cong ty dai chung tham chiéu xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat.

Bio cao tai Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Pidu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-
CP.

Muc 2 — Quy dinh vé Dé cir, Ung cir, Bau, Mién nhi¢m va Bii nhiém Kiém soat vién

Diéu 41. Tiéu chuan va dieu kién lam Kiém soat vién

1.

2.

Kiém so4t vién phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc d6i tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 caa Luat Doanh nghiép;
b. Puogc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cta
doanh nghiép;
c. Khong phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam
d6c hodc Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac;
d. Khéng phai 1a ngudi quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢ dong hodc nguoi
lao dong cuia cong ty, trir trudng hop Diéu 16 cong ty c6 quy dinh khac;
e. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phéap ludt c6 lién quan va
Diéu 1¢ cong ty.
Ngoai céc tiéu chuan, didu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Kiém soat vién cong ty

dai chiing, doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luat
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Doanh nghi¢p khong duoc la ngudi c6 quan h¢ gia dinh ctia nguoi quan ly doanh nghi¢p
clia cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von cia doanh nghiép, nguoi dai dién

phan von nha nudc tai cong ty me va tai cong ty.

Piéu 42. Cach thirc c¢6 dong, nhom cé dong wng cir, dé cir ngwdi vao vi tri Kiém soat
vién theo quy dinh ciia phap luét va Diéu 1é cong ty

1.

Viéc ung ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu 27 Quy ché nay.

Truong hop sb luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir khong du
$6 lugng cAn thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé ctr thém ung vién hodc td chirc
dé ctr theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi thi¢u thém tmg vién
phai duoc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh cta phap lut.

Diéu 43. Cach thirc bau Kiém soat vién

1.

Viéc biéu quyét bau Kiém soat vién phai thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo
d6 mdi c6 dong co tong sb phiéu biéu quyét trong ing vai tong s6 ¢d phan sé hitu nhan
v6i s6 thanh vién duogce bau cia Ban kiém soat va ¢ dong co quyén don hét hodc mot
phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hoic mot sd ung cir vién. Nguoi tring ctr
Kiém soat vién dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tir ing
clr vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty. Truong hop co tir 02 tng cir vién trd 1én dat cing sd phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi ciing cua Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg ctr vién co sd
phiéu bau ngang nhau hoic lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 1é cong ty.

Néu s tng vién nhé hon hodc bang sé Kiém soat vién can bau thi viéc bau Kiém soat
vién c6 thé dugce thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu trén hoac thuc hién theo
phuong thire biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién). Ty 18 biéu quyét
thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thyc hién theo Khoan 2 Piéu 21 Diéu 1¢
cong ty.

Diéu 44. Cac truwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

2. Dai hoi dong c6 dong mién nhiém Kiém soét vién trong trudng hop sau day:

a. Khong con du tiéu chuin va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Diéu 169
cua Luat Doanh nghiép;

b. C6 don tir chirc va duge chéap thuan;

c. Truong hop khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.

2. Pai hoi ddng cb dong bai nhiém Kiém soat vién trong truong hop sau day:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;
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b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop

bat kha khang;

c¢. Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cta Kiém soat vién theo quy dinh

ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d. Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

Diéu 45. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhi¢m Kiém soat vién, Cong ty cé trach nhi€ém

cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hiru quan, trén cac phuong tién

thong tin dai ching, trén trang website ciua Cong ty theo trinh ty va quy dinh cua luat hién
hanh.

Piéu 46. Tién lwong va quyén lgi khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat dugc thyuc hién theo
quy dinh sau day:

1.

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét
dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong muc tién luong,
thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu
tu van doc 1ap v6i mac hop ly. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong
ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat da dugc DPai hoi dong c6 dong chip
thudn, trur truong hop Pai hoi dé)ng ) dong co quyét dinh khac.

Tién lwong va chi phi hoat dong cta Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cta
phap luat c6 lién quan va phai duoc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing
nam cua Cong ty.

CHUONG 5. GIAM POC (TONG GIAM POC)

Diéu 47. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam déc (Tong Giam dbc)

1.

Quyét dinh cac van d¢ lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty ma

khong thudc tham quyén ctia Hoi dong quén tri;

T6 chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

Té chuc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu caa Cong ty;
Kién nghi phuong 4n co céu té chirc, quy ché quan 1y noi b ciia Cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir cac chuc

danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;
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6. Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dbi v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngudi
quan 1y thudc thAm quyén bd nhiém cua Giam doc (Téng giam déc);

7. Tuyén dung lao dong;

8. Kién nghi phuong 4n tra cd tirc hodc xtr 1y 16 trong kinh doanh;

9. Té chirc thuc hién ké hoach kinh doanh, quyét dinh céac hop déng mua, ban, vay theo
phan cép hoat dong gitta Hoi ddng quan tri va Ban Tong giam ddc. Quyét dinh cac dy an
dau tu, mua sim tai san cua Cong ty co gia tri dudi 06 ty.

10. Quyén va nghia vu ciia Téng giam ddc dugc quy dinh tai khoan 3 diéu 162 Luat doanh
nghiép; khoan 4 diéu 35 diéu 1é cong ty.

11. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phéap luat, Piéu 1¢ cong ty va nghi quyét,

quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Dicu 48. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién ctiia Giam doc (Tong Giam doc)

1. Nhiém ky cua Giam ddc (Tong giam dbc) khong qua 05 nam va c6 thé duoc bo nhiém lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Giam déc (Tong giam dbc) phai dap ting céc tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1& cong ty.

2. Dbi voi cong ty dai ching, doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 88 cuia Luat Doanh nghiép va coéng ty con ctia doanh nghiép nha nudc theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 88 ctia Luat Doanh nghiép thi Giam ddc hodc Téng giam dde phai

déap ng cac tiéu chuan, dieu kién sau day:

a. Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghi¢p;

b. Khong dugc 1a nguoi c6 quan hé gia dinh ctia nguoi quan Iy doanh nghiép, Kiém soat
vién cua cong ty va cong ty me; nguodi dai dién phan von nha nudce, nguoi dai dién

phan vbn ciia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

c. Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh ctia cong ty.

Piéu 49. Ung cir, dé cir, mién nhiém, bii nhiém Giam déc (Tong Giam doc)
1. HPQT thdng nhit va cong bd cac tiéu chudn ning luc vé lya chon Giam dbc (Téng Giam
dbc). Cac tiéu chuan ning luc do HDQT quyét dinh phai phu hop v6i quy dinh phap luat,

Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh quan 1y ndi bo vé nhan su ctia Cong ty.
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2. Dua trén dé nghi cia da sb thanh vién HDQT, HbQT bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém,
ky hop dong lao dong, quyét dinh mirc lwong va céc loi ich khac cia Giam dbc (Tong
giam dbc) va nhimg ngudi didu hanh doanh nghiép khac. HPQT c6 thé uy quyén cho
Chu tich HDQT quyét dinh viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém Giam déc (Téng giam
dbc) va nhimg nguoi diéu hanh doanh nghiép khac. Viéc bd nhiém phai c6 thoi han va
ngudi diéu hanh doanh nghiép c6 thé duoc tai bd nhiém véi sd luong nhiém ky khong

han ché, theo quyét dinh cua HDQT.

3. HPQT quyét dinh viéc mién nhiém, bii nhiém Giam dbc (Téng gidm ddc) theo cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va biéu 18 Cong ty. Khi HPQT mién nhiém, bii nhiém
Giam ddc (Tong giam dbc) thi phai cir nguoi thay thé thuc hién day di cac quyén va
nhiém vy cua Giam déc (Tong gidm ddc) theo quy dinh Piéu 1 Cong ty, Quy ché nay va
cac quy ché quan 1y ndi bo khac ciia Cong ty cho dén khi HPQT chon Iya, bd nhiém
Giam ddc (Tong giam ddc) méi theo quy dinh hién hanh.

4. HDQT quyét dinh viéc mién nhiém, bdi nhiém Giam dbc (Téng giam déc) trong cac

truong hop sau:

a. Co don tur chuc;

b. Cham dut hop dong lao dong véi Cong ty;.

c. Khong hoan thanh nhiém vu trong thoi gian hai (02) nam lién tuc;

d. Co cac thai dd va hanh vi trong qua trinh lam viéc, ma theo danh gia cia HPQT, tiéu
ban ciia HDQT la gay anh huong tiéu cuc déang ké dén Cong ty;

e. Khong dam bdo cac tiéu chuén va diéu kién cua phép luat hién hanh, diéu 1& cong ty
hodc vi pham céc quy dinh vé quyén va nhiém vu cua Giam déc (Tong Giam dbc) tai
Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quan Iy ndi bo khac ciia Cong ty.

f. Khong con ton tai chirc danh do két qua thay doi co cdu to chirc cia Cong ty theo nghi
quyét ctia Dai hoi dong cd dong.

g. Cac trudng hop khac theo quyét dinh cia HDQT nhung khéng trai voi cac quy dinh

phap luat hién hanh vé lao dong.

Piéu 50. Viéc bo nhiém, ky hop dong lao dong véi Giam ddc (Tong Giam ddc)

1. Hoi dong quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién HPQT hodc mdt nguoi khac lam Tong
Giam dbc. Chu tich HPQT hoic mot thanh vién HDQT khac duoc HPQT 1y quyén sé
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ky két hop dong lao dong v6i Téng Giam ddc trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va loi
ich khéc. Thu lao, tién luong va loi ich khac cua Téng Giam dbc phai duogc bao cao tai
Pai hoi déng ) dong thuong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao cao tai
chinh nam va dugc néu trong Bdo céo thuong nién cua Cong ty.

HDQT c6 thé xem xét dua vao thém cac didu khoan va cac diéu kién khac trong hop
ddng lao dong d6i v6i Tong Giam dbc.

Piéu 51. Mién nhi¢m, chAm dirt hop dong lao dong véi Giam ddc (Tong Giam doc)

Hoi ddéng quan tri c6 thé mién nhiém va chdm dat hop dong véi Giam ddc (Tong giam ddc)

khi da s thanh vién Hoi ddng quan tri khi da s thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu

quyét du hop tan thanh va bd nhiém mot Giam dbc (Tong giam ddc) méi thay thé.

Piéu 52. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngwoi diéu hanh doanh nghiép

Sau khi c¢6 quyét dinh bo nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép, cong ty cé trach

nhiém cong b thong tin trong ndi bd cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong

tién thong tin dai chiing, trén trang website clia cong ty theo trinh ty va quy dinh cua phap

luat hién hanh.

Piéu 53. Tién lwong va loi ich khac ciia Giam ddc (Tong Giam doc)

1.

Cong ty co quyén tra thu lao, thuong cho Giam dbc hodc Tong gidam ddc theo két qua va

hi¢u qua kinh doanh.

Tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khac cia Giam dde hodc Téng giam dbe dugce tra
theo quy dinh sau day: Giam dbc hoic Tong giam dbc duogc tra luong va thuong. Tién

lwong va thuong ciia Gidm dbc hodc Tong giam dbc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Thu lao, tién lwong ctia Giam ddc hodc Tong giam ddc duge tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muyc riéng trong béo co tai chinh hang nim cta Cong ty va phai béo cio Pai hoi

ddng c6 dong tai cudc hop thudong nién.
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CHUONG 6. CAC HOAT PONG KHAC

Muc 1 - Quy dinh vé phdi hop hoat dong giira HDQT, BKS va Téng giam doc
Diéu 54. Thii tuc, trinh ty triéu tip, thong bao mai hop, ghi bién bén, thong bao két qua
hop giita HPQT, Ban kiém soat va Téng Giam doc

Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gilra
HDQT, Ban kiém soat va Téng Giam dbc duoc thyc hién theo thu tuc, trinh ty tri€u tap hop
HDQT duoc quy dinh tai Didu 35 Quy ché nay.
Diéu 55. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT cho Ban kiém soat, Tong Giam
doc

1. Nghi quyét, bién ban hop HPQT sau khi dugc ban hanh phai dugc gtri dén cho cac Kiém

so4t vién cung thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i véi thanh vién HPQT.

2. Nghi quyét HPQT (véi cac ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia vu
ctia Tong Giam dbc) sau khi duge ban hanh phai duoc giri dén cho Téng Giam ddc cing
thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i v6i thanh vién HDQT.

Piéu 56. Cac truong hop Tong Giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop HPQT
va nhirng van dé can xin y kién HDQT

1. Ban kiém soat c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac truong hop sau:

a. Khi xét thay quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
dong ciia cong ty cua Kiém soat vién khong duoc thuc hién day di theo phap luat
hién hanh va Diéu 18 cong ty;

b. Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty cia thanh
viéen HPQT, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da
thyc hién thong bao bang vin ban véi HDQT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 39
Diéu 1¢ cong ty nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chim dat vi pham hodc ¢

giai phap khéc phuc hau qua;
c. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat hién hanh va Diéu 1é Cong ty.
2. Tbdng Giam dbc co thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc trudng hop sau:

a. Khi xét thiy cac quyén cua Tong Giam ddc theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1¢ cong

ty khong dugce thuc thi;
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b. Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua nhiing
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da thuc hién thong bao bang vin ban
v6i HPQT nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chwa chim dut vi pham hodc c¢6 giai
phap khic phuc hiu qua;

c. Céc truong hop khic theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va Diéu 1 Cong ty.

Diéu 57. Bio cdo ciia Tong Giam déc véi HPQT vé viéc thuwe hién nhiém vu va quyén

han dugc giao

1. Béo céo vé tinh hinh thyc hién nghi quyét ciaa HPQT va Dai hoi dong cb dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty di dugc HPQT va Pai hoi dong cb dong
thong qua;

2. DPinh ky hang quy, hang ndm bdo cdo danh gié tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong
san xuat kinh doanh cta Céng ty. Trong truong hop can thiét, HDQT c6 thé yéu ciu
Giam dbc (Tong Giam dbc) bao cdo nhanh hodc bao céo dinh ky theo tuan, theo thang
dbi véi mot sé noi dung, van dé ma HDPQT quan tam.

3. Bdo cdo vé nhitng cai tién vé co cdu td chuc, chinh sach, quan ly;
4. Bao céo hang nim vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu ddi véi méi trudng, cong
dong, ngudi lao dong;
5. Bao cdo vé tinh hinh thuc hién cac ndi dung dugc HDQT va bai hoi d@)ng cd dong uy
quyén khac;
6. Thuc hién bao cdo cac van dé khac theo yéu cau cia HDQT.
Piéu 58. Kiém diém viéc thuwe hién nghi quyét va cic van dé iy quyén khac cia HPQT
ddi voi Tong Giam doc
Can ctr vao bao cao cua Téng Giam ddc vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao
theo quy dinh tai Diéu 47 Quy ché nay, HPQT s& tién hanh kiém diém két qua thuc hién nghi
quyét va cac van dé ty quyén khac cia HPQT véi Tong Giam ddc.
Piéu 59. Cac van dé Tong Giam ddc phai bao cdo, cung cAp thong tin va cach thirc
thong bao cho HDQT, BKS
1. Céc vin d& Tong Giam dbc phai bao céo, cung cip thong tin va cach thirc thong béo cho

HDQT

a. Khi c6 dé xuét cac bién phap nhiam nang cao hoat dong va quan Iy ctia Cong ty;
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b. Toéng Giam dbc phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho nguoi lao dong thoi viéce, luong, bao hiém x3a hoi, phuc loi, khen

thuong va ky luat ddi voi ngudi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép;

c. Téng Giam ddc phai lap ké hoach dé HPQT théng qua cac van dé lién quan dén quan
hé ctia Cong ty véi cac td chirc cong doan theo cac chuin muc, thong 18 va chinh sach
quan 1y tot nhat, nhitng thong 18 va chinh sach quy dinh tai Diéu 18 cong ty, cac quy
ché ciia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;

d. Téng Giam dbc c6 nghia vy thong bao cho HPQT céc giao dich giita cong ty, cong ty
con, cong ty do Coéng ty C6 phan US PHARMA USA nim quyén kiém soat véi chinh
thanh vién d6 hodc v6i nhitng ngudi cé lién quan téi thanh vién dé theo quy dinh cua

phép luat.

e. Giam doc (Tong Giam dbc) c6 trach nhiém bao cao Hoi dong quan tri trong cac
truong hop sau:

i.  Cac giao dich giita cong ty véi cong ty ma Giam déc (Tong Giam ddc) 1a
thanh vién sang 1ap hoac la nguoi quan ly doanh nghi¢p trong thoi gian 03
nam gan nhat trude thoi diém giao dich.

ii.  Céc giao dich gilra cong ty voi cong ty trong do nguoi co lién quan cua Giam
dbc (Tong Giam dbc) 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc (Giam

dbc) hodc cb dong 16m.

iii.  Cac giao dich mua, ban tai san hoac céac giao dich véi cung mot ddi tuong co
gia tri 1on hon 10% hodc giao dich dan dén gia tri giao dich phat sinh trong
vong 12 thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 10% tré 1én

tong gia tri tai san duoc ghi trong bao c4o tai chinh gan nhat.
f.  Céac ndi dung khac can xin y kién cia HPQT theo quy dinh ctia phap luat hién hanh
va Diéu 1¢é Cong ty;
g. Khi béo céo, cung cép cac thong tin trén va can dugc phan hdi, Tong Giam ddc giri
cho HPQT it nhét 07 ngay 1am viéc trudc ngay ndi dung dé can duge quyét dinh;
2. Cac van dé Tong Giam ddc phai bao cdo, cung cap thong tin va cach thirc thong bao cho

BKS
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a.

Téng Giam ddc c6 trach nhiém hd trg, phéi hop voi BKS nham dam bao BKS thuc

hién dung trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta phap luit va Diéu 1¢ cong ty

Béo cdo ctua Tong Giam dbc trinh HDQT hodc tai liéu khac do cong ty phat hanh
duoc giri dén cac Kiém soat vién cing thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi voi
thanh vién HDQT.

HDQT, thanh vién HDQT, Tong Giam ddc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac phai
cung cdp diy du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai lidu vé cong tic quan ly, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh cuia cong ty theo yéu cau ciia Kiém soat vién hodc Ban

kiém soat.

Dieu 60. Phoi hgp hoat dong kiém soat, dieu hanh, giam sat giira cac thanh vién HDQT,
cac kiém soat vién va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu thé cta cac thanh vién néu

trén

1. Phdi hop hoat dong giita BKS va HPQT: BKS c6 vai trd giam sat, phdi hop, tu van va

thong tin dy du, kip thoi, chinh x4c. Cu thé nhu sau:

a.

Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cua
HDQT trudce khi trinh bao cao, két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng ) dong;

Trong cac cudc hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém sodt c6 quyén yéu cau thanh vién
HPQT (cung luc yéu ciu ca Tong Giam ddc, thanh vién kiém toan ndi b (néu c6) va
kiém toan vién doc 1ap) tham dy va tra 15i cac van dé ma cac Kiém soét vién quan
tam;

Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két ludn bang vin ban
(khong tré hon muoi 1am (15) ngay lam viée ké tir ngay két thiac) giri cho HPQT
dé c6 thém co so giap HPQT trong cong tac quan 1y Cong ty. Tuy theo mirc do
va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhat véi HPQT,
Tong Giam ddc trude khi bao céo trude Pai hoi dong cd dong. Truong hop khong
théng nhat quan diém thi duoc Gy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va
Trudéng BKS c6 trach nhiém bédo cao voi Pai hoi déng co dong gﬁn nhat;

Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhimg hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham
Diéu 1¢ cong ty cua cac thanh vién HPQT, Ban kiém so4t thong bao bang vin ban véi
HPQT trong vong bdn muoi tam (48) gio, yéu cau ngudi co hanh vi vi pham chdm
dirt vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua;

Kiém soat vién c6 nghia vu théng bao cho HPQT céc giao dich giita cong ty, cong ty
con, cong ty do Cong ty ¢6 phan US PHARMA USA niam quyén kiém soat v6i chinh
thanh vién d6 hoac vdi nhitng ngudi c6 lién quan to1 thanh vién do6 theo quy dinh ctua
phap luat;
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f.  Thanh vién Ban kiém soat c6 trach nhiém béo cao Hoi dong quan tri trong cac truong
hop sau:

i.  Cac giao dich giita cong ty véi cong ty ma Thanh vién Ban kiém so4t 1a thanh
vién sang lap hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan
nhét trude thoi diém giao dich.

ii.  Cac giao dich gitra cong ty vdi cong ty trong d6 nguoi co6 lién quan cua Thanh
vién Ban kiém so4t 1a thanh vién Ho6i dong quan tri, Téng giam dbc (Giam
dbc) hodc ¢ dong 16n.

g. Dbi véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty
thi BKS phai giri vin ban cung tai liéu lién quan trudc it nhat ba (03) ngay lam
viéc so v&i ngay du dinh nhan duogc phan hoi;

h. Céac noi dung kién nghi dén HDQT phai duogc giri trudc it nhat 1a ba (03) ngay lam
viéc va HPQT sé& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

2. Phéi hop hoat dong giita BKS va Téng Giam ddc: BKS cé chire nang kiém tra va gidm

sat.

a. Trong cac cudc hop cta Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Tong Giam
dbc (cung luc yéu ciu ca thanh vién HPQT, thanh vién kiém toan ndi bd (néu c6) va
kiém toan vién doc 1ap) tham du va tra 161 cac van dé ma cac Kiém soét vién quan
tam;

b. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat ciia BKS phai c¢6 két ludn bang vin ban
(khong tré hon muoi 1am (15) ngay lam viée ké tir ngay két thuc) gtri cho Tong
Giam dbc dé c6 thém co so gitip Tong Giam ddc trong cong tac quan Iy Cong ty.
Tty theo mirc d6 va két qua ctia cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong
nhat voi Tong Giam ddc trude khi bao cao trude Pai hoi dong cd dong. Trudng
hop khong théng nhét quan diém thi dugc iy quyén bao luu y kién ghi vao bién
ban va Truéng BKS c6 trach nhi€ém bao cdo védi Pai hoi déng ) dong g'ém nhat;

c. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham
Diéu 18 cong ty cia Téng Giam dbc, Ban kiém soat thong bao bang van ban véi Tong
Giam ddc trong vong bén muoi tim (48) gio, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham
dirt vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

d. Kiém soat vién co quyén yéu cau Téng Giam dbc tao diéu kién tiép can hd so, tai
lidu lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty tai Tru s& chinh hodc noi luu
trit ho so;

e. Cac ndi dung kién nghi vé cac bién phap sira d6i, bd sung, cai tién co ciu td chic
quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh céng ty cia BKS phai dugc
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3.

gtri dén Tong Giam ddc trude it nhat ba (03) ngay lam viée so véi ngay du dinh
nhan dugc phan hoi.

Phéi hop hoat dong gitra Tong Giam ddc va HPQT: Tong Giam ddc 1a nguoi thay mat

diéu hanh hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.

a. Téng Giam dbc co6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén ciia minh trong
truong hop khén cép nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su c6 bét ngd hodc mot vu
viéc thudc pham vi diéu chinh caa Chinh sach quan 1y khing hoang ... nhung phai bao
c40 bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong thdi gian sém nhét c6 thé va chiu trach
nhiém trude Hoi dong quan tri va PHDCD gan nhét vé cac quyét dinh do.

b. Tong Giam dbc co quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac ¥ kién ctia minh dbi véi cac
quyét dinh cuia Hoi dé)ng quan tri néu nhan dinh réng quyét dinh nay trai phap luat
hodc gy ton hai dén quyén loi ctia c6 dong. Trong trudng hop nay, Tong Giam doc
phai c6 bao cdo gidi trinh ngay véi Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat bang vin ban.

c. Trude khi thye hién cdc nhiém vu can phéi co sy phé duyét cua Hoi dé)ng quan tri
duoc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Téng Giam dbc gui to trinh dén Hoi déng quan tri
trude 03 ngay lam viéc.

d. Téng giam dbc chiu trach nhiém trude Hoi déng quan tri va Pai hoi déng ) dong vé
viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo céo céc cép nay khi
dugc yéu ciu.

Muc 2 - Quy dinh vé dinh gia hang nim d6i v6i hoat dong khen thwéng va ky luat doi
v6i thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam ddc va cic nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac

Piéu 61. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ciia Thanh vién HPQT, Kiém soat vién,
Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh khac

I.

HPQT c6 trach nhiém xay dung céc tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac d6i
tuong 1 thanh vién HPQT, Giam dbc (Tong giam ddc) va ngudi diéu hanh khéc.

Can ctr ké hoach kinh doanh chi tiét hang nim cua Cong ty, trong cudc hop dau tién cta
nam tai chinh, HDQT, BKS, Giam dbc (Tong giam ddc) s& quyét dinh cic ndi dung danh
gi, tidu chuan danh gia va phuong phap danh gia hiéu qua hoat dong ciia cac chirc danh
thudc tham quyén quyét dinh cta minh trong nam tai chinh d6. Két qua danh gia cubi
cuing 13 binh quéan cac két qua danh gia ciia cac thanh vién c6 quyén biéu quyét trong
cudc hop néu Quy ché hoat dong cia HPQT va Quy ché hoat dong cua BKS khong ¢
quy dinh khac. Thu tuc, trinh tu t6 chtrc cudc hop nhu trén cuia HDQT/BKS theo quy
dinh tai Quy ché hoat dong cuia HDQT va Quy ché hoat dong ciia BKS.

Viéc danh gia hoat dong ciia Tong gidm dbc va nhimg nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac thyuc hién theo hop déng lao dong va cac quy dinh ndi b hoac co thé dwa vao ban
ty danh gia hoat dong cuia nhitng ngudi diéu hanh nay.

Trang 44




Quy ché néi bp vé qudn tri Cong ty ciia Cong ty CP US Pharma USA

Diéu 62. Khen thuéng

1.

HDPQT co6 trach nhi¢m xay dung hé théng khen thuodng. Viéc khen thudng duoc thuc
hién dwa trén két qua danh gia hoat dong tai Piéu 61 cua Quy ché nay.

Déi tuong: cac ca nhan theo ché do khen thuong do HDQT quy dinh.

Céc hinh thtc khen thuong: bang tién, bang ¢ phiéu (phat hanh ¢ phiéu theo chwong
trinh lya chon cho nguoi lao dong trong cong ty) hodc cac hinh thirc khac do HDQT xay
dung. Cac hinh thirc khen thuong s& do HDQT phé chuan, truong hop vuot thim quyén
s& trinh Pai hoi déng cb dong thong qua.

Ché 6 khen thudng ddi v6i d6i twong 1a thanh vien HPQT, kiém soat vién s& do Dai hoi
ddng cb dong quyét dinh..

Dbi v6i ddi twong 14 nguoi diéu hanh doanh nghiép khac: ngudn kinh phi thudong duge
trich tir Quy khen thuong phuc loi ctia Cong ty va ngudn hop phap khac. Muc khen
thuong duogc cin ctr vao két qua kinh doanh thyc t& hang nam, Téng Giam dbc s& dé xuat
HDQT phé chuan, trudng hop vuot tham quyén sé trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 63. Ky luat

1.

HDQT c¢6 trach nhiém xay dung hé théng ky luat dua trén tinh chat va muc do cua viéc
vi pham. Viéc ky ludt phai c6 hinh thure cao nhét 1a bai nhiém, cach chue.

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac khong hoan
thanh nhiém vu ctia minh so véi yéu cAu voi su trung thuc, siéng nang, cin trong s€ phai
chju trach nhiém cé nhan vé nhting thiét hai do minh gy ra.

Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh doanh nghi¢p khéc khi thyc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoac quy dinh cua Cong ty thi tuy
theo murc d9 vi pham ma bi xtr 1y ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém
hinh sy theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 18 cong ty. Trudong hop gy thiét hai dén loi
ich ciia Cong ty, c6 dong hodc ngudi khac s& phai bdi thuong theo quy dinh ctia phép
luat.

CHUONG 7. SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY VA HIEU LUC THI

HANH

Di¢u 64. B6 sung va sira d6i Quy dinh vé quan tri Cong ty

1.

Viéc bd sung hodc sira d6i Quy dinh nay phai duoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty xem
xét va quyét dinh.

Trong trudng hop c6 nhing quy dinh cta phép luat c6 lién quan dén hoat dong ciia cong
ty chua dugce dé cap trong ban quy ché nay hodc trong truong hop c6 nhiing quy dinh
moi ciia phap luat khac voi nhimg diéu khoan trong quy ché nay thi nhiing quy dinh cta
phap luat d6 dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.
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Diéu 65. Ngay hiéu hre

1. Quy ché nay gdm 07 chuong 65 diéu, duoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan US
PHARMA USA nhat tri thong qua ngdy ... thang ... ndm 2021 va cing chip thuan hiéu
lyc toan van cua quy dinh nay.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thtic cta cong ty.
3. Céac ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai co chit ky ciia Chu tich

HDQT hoic co chit ky cua it nhat ¥4 tong sb thanh vién HPQT mdi o gia tri.

TM. HPQT
CHU TICH

LE HOANG RIN
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CONG TY CP US PHARMA USA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phtc

TP.HCM, ngay... thang...nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

Can cir Ludt Chitng khodn sé 54/2019/0HI14 cia Quéc héi nude Céng hoa xd héi chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Can civ Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 ciia Quéc héi nwée Cong hoa xd hdi chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khoan ap dung doi voi cong ty dai chung;

Can cir Thong tir s 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh huong ddn mét
5o diéu cua Nghi dinh so 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu,

Can cir Diéu I t6 chire va hoat déng ciia Cong ty Cé phan US PHARMA USA.

Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Céong ty Cé phan US
PHARMA USA.

Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Cong ty Cé phan US PHARMA USA bao gom cdc
noi dung sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty Co phan US PHARMA USA (sau day
goi tat 1a “Cong ty”) quy dinh co ciu t6 chirc nhan su, tiéu chuan, diéu kién, quyén va
nghia vu cta Ban kiém soat va cic thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Luét
Doanh nghiép, Piéu 1é cong ty va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Quy ché nay ap dung cho Ban kiém soat Cong ty C6 phan US PHARMA USA, thanh
vién Ban kiém soat va cic to chtrc, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong ciia Ban kiém
soat Cong ty.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat
Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién Ban kiém soat chiu trach

nhiém ca nhan vé phan vi¢c ciia minh va cung chiu trdch nhiém trudc Pai hoi dong co
dong, trudc phap luat vé cac cong vige, quyet dinh cia Ban kiém soat.



CHUONG 2. THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Dieu 3. Quyen, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban kiém soat

1.

Tuan thi dGng phap luat, Diéu 18 cong ty, Nghi quyét Dai hoi dong cb dong va dao dic
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thuc, can trong, tdt nhat nhim
dam bao loi ich hop phap téi da cua Cong ty.

Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va cd dong, khong lam dung dia vi, chire vu va sir
dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tu loi hoic
phuc vu loi ich cua t6 chirc, ca nhan khac. Lap va ky cac bao cdo cua Ban kiém soat
sau khi d4 tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quan tri dé trinh 1én DPai hoi dong cd dong.

Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty.

Truong hop vi pham quy dinh tai cic khoan 1,2,3 va 4 Piéu nay ma giy thiét hai cho
Cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém c4 nhan
hozc lién d6i boi thuong thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban
kiém so4t c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

Truong hop phat hién cé thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau nguoi
c6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Pi¢u 4. Nhi¢m ky va so lwgng thanh vién Ban kiém soat

l.

Ban kiém soét ¢ 03 thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban kiém soat khong quéa 05
nam va co thé dugc bau lai v6i sé nhiém ky khong han ché.

Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1 c6 dong ctia Cong ty.

Ban kiém soét phai c6 hon mot nira sb thanh vién thuong tra & Viét Nam.

Trudng hop thanh vién Ban kiém soat c6 cing thoi diém két thuc nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua duoc bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét
nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém
soat nhiém ky maéi dugce bau va nhan nhiém vu.

Diécu 5. Tiéu chuan va dieu kién thanh vién Ban kiém soat

l.

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat Doanh
nghiép;

b. Puogc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh
doanh ctua Cong ty;

c. Khéng phai 1a ngudi co quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam
dbc (Tong giam ddc) va nguoi quan 1y khac;



d. Khéng phai 1a ngudi quan 1y Cong ty, khong nhét thiét phai 13 c6 dong hoic
ngudi lao dong cuia Cong ty, trir truong hop Didu 1¢ cong ty c6 quy dinh khéc;

e. Khong dugc lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cta Cong ty;

f. Khoéng duogc 1a thanh vién hay nhan vién cta t6 chirc kiém toan dugc chap thuan
thue hién kiém toan cac Béo cdo tai chinh cua Cong ty trong 03 nim lién trude
do;

g. Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan va Diéu 18
Cong ty.

Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 biéu nay, thanh vién Ban kiém
soat Cong ty dai ching theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luat Doanh
nghi¢p khong duogc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cua ngudi quan ly doanh nghiép cua
Cong ty va Cong ty me; nguoi dai dién phan von ciia doanh nghiép, ngudi dai dién
phan vbn nha nudc tai Cong ty me va tai Cong ty.

Piéu 6. Truwéng ban kiém soat

1.

3.

Truéng ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép (trir trudng
hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh tiéu chuan khac cao hon).

Trudng ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 céc thanh vién Ban ki€ém soat;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da so.

Quyén va nghia vu ctia Truéng ban kiém soat do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

Diéu 7. Deé cir, ing cir thanh vién Ban kieém soat

l.

Cb dong hodc nhom cb dong so hiru tir 5% tong sé ¢6 phan phd thong trd 1én (hodc ty
1¢ khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty) c6 quyén dé cir nguoi vao Ban kiém
soat. Viéc dé cu ngudi vao Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a. Cac c6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao Ban kiém soat phai
thong bao vé viéc hop nhom cho cac ¢6 déng du hop biét trude khi khai mac Dai
hoi dong c6 dong.

b. Cén ctr s6 lwong thanh vién Ban kiém soat, c6 dong hodc nhom cb dong quy dinh
tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sb nguodi theo quyét dinh cua Pai hoi
d6ng c6 dong lam tng ctr vién Ban kiém soat. Trudng hop s tng ctr vién duoc cd
déng hodc nhom c6 dong dé ctr thap hon sé tmg cir vién ma ho dugce quyén dé cr
theo quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong thi sb tng cir vién con lai do Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va cac ¢ dong khac dé cr.

Truong hop sb lugng Gng cir vién Ban kiém soét théng qua dé cir va ting cir van khong
da sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 155 Luat Doanh nghiép, Ban
kiém soat dwong nhiém gi6i thiéu thém tng ctr vién hodc to chirc dé cir theo quy dinh
tai Diéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cuia Ban
kiém soat. Viéc Ban kiém so4t dwong nhiém giéi thiéu thém tng ctr vién phai duoc
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cong bd rd rang trude khi Pai hoi cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban ki¢m soat

1. Viéc bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban ki€ém soat thudc tham quyén cua Dai
héi dong c6 dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi c6 dong co téng sé phiéu biu quyét twong wng véi tong sb co
phan s& hitu nhan véi sé thanh vién duoc bau cua Ban kiém soat va cd dong co quyén
don hét hodc mot phan tong sb phiéu bau ctia minh cho mét hoic mot sd tng cir vién.
Nguoi tring ctr thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir tng ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop cé tir 02 (mg cir vién trd 1én dat cung s6
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cta Ban kiém soét thi s& tién hanh bau
lai trong s6 cac tmg cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau cir hodc DPiéu 1& Cong ty.

Piéu 9. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Dai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau day:
a. Khéng con du tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai Diéu 169 Lu4t Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.
b. C6 don xin tir chtc va duoc chap thuan.
c. Cac truong hop khac theo quy dinh cta Diéu 18 Cong ty.
2. Pai hoi dong cb déng bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong vi¢c dugc phan cong.
b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khang.
b. Vi pham nhiéu l4n, vi pham quan trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.
c. Trudng hop khac theo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.
Pi¢u 10. Thong bao vé viéc bau, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Trudong hop da xac dinh dugc ng cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong
tin lién quan dén cac Gng ctr vién téi thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Pai hoi
ddng cd dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé
cac ng cir vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién Ban kiém soat phai c6 cam két
bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh x4c cta cac thong tin ca nhan dugc cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi 191 ich cao nhét
ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tng
ctr vién Ban kiém soat dugc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;



d. Trinh d¢ chuyén mon;

e. Qua trinh cong tac;

f. Cac chuc danh quan ly khac;

g. Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén lién quan cua Cong ty;
h. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

1. Cong ty phai c6 trach nhiém cong bo thong tin vé cac Cong ty ma ing cu vién dang
nam gilt cac chirc danh quan 1y va céc 1g1 ich c6 lién quan td1 Cong ty cia irng ctr
vién Ban kiém soat (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc

hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG 3. BAN KIEM SOAT

Diéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam dbc (Tong giam déc) trong
viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc d6 can trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop cia cong tac ké
toan, théng ké va 1ap bao céo tai chinh.

Tham dinh tinh ddy du, hop phap va trung thuc cua bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao
c4o tai chinh hing nim va 06 thang cua Cong ty, bao céo danh gia cong tic quan ly
cua Ho1 déng quan tri va trinh bao cao tham dinh tai cudc hop Dai hoi déng ) dong
thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich voi nguoi c6 lién quan thude thim quyén
phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong va dua ra khuyén nghi vé
hop ddng, giao dich can co phé duyét cia Hoi dong quan tri hoic Pai hoi dong co
dong.

Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hi€éu qua cua hé théng kiém soat noi bo,
kiém toan ndi bo, quan 1y rii ro va canh bao sém ctia Cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong viée quan
ly, diéu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo Nghi quyét Dai
hoi dong c6 dong hodc theo yéu cau cua cd dong hoic nhém cd déng quy dinh tai
khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

Khi ¢ yéu cau cua cb dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat
Doanh nghi¢p, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra. Ban
kiém soét phai bao céo vé nhirng van dé dugc yéu ciu kiém tra dén Hoi ddng quan tri
va cO dong hodc nhom co dong co yéu cau. Viée kiém tra cuia Ban kiém soat khong
duogc can trd hoat dong binh thuong ciia Hoi dong quén tri, khong gay gian doan diéu
hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.



10.

1.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

Kién nghi Ho1 déng quan tri hodc Pai hoi déng cd dong bién phap stra doi, bo sung,
cai tién co cdu to chitc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong
ty.

Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc (Tong giam ddc) vi pham
quy dinh tai diéu 165 Luat Doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho Hoi
ddng quan tri, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va c6 giai
phap khic phuc hau qua.

Tham du va tham gia thdo ludn tai cdc cudc hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong
quan tri, va cac cudc hop khac cia Cong ty.

Str dung tu van doc 1ap, bo phan kiém toan ndi b ctia Cong ty dé thuc hién nhiém vu
dugc giao.

Ban kiém so4t c6 thé tham khao ¥ kién cua Hoi ddng quan trj trude khi trinh béo céo,
két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng ) dong.

Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua Cong ty
theo dé nghi cua c6 dong.

Yéu cau Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop bat thudng Pai hoi dong c6 dong.

Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi déng cb dong trong thoi han 30 ngay
trong trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tip hop Dai hoi dong cbd déng theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

bPé nghi Chu tich Hoi d@)ng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi d@)ng quan tri.

Xem x¢ét, trich luc, sao chép mot phén hodc toan bo ndi dung ké khai danh sach nguoi
c6 lién quan va lgi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
diéu 164 Luat Doanh nghiép.

Dé xuat va kién nghi Dai hoi dong ¢ dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan
duoc chfip thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty; td chuc kiém
toan dugc chap thuan thyc hién kiém tra cdc hoat dong clia Cong ty khi xét thay can
thiét.

Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat cia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tudn thu phap luat cia Hoi dong quan tri,
Giam dbc (Tong giam dbc), ngudi quan 1y khac trong cac hoat dong.

Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quén tri, Giam doc (Tong giam ddc) va
cb dong.

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty cua
thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc (Tong giam dbc) va ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong
vong 48 gio, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham chdm dat vi pham va c6 giai phap
khic phuc hau qua.

X4y dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Pai hoi dong ¢ dong thong
qua.



23. Chung kién Hoi dong quan tri to chic kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu
duoc Hoi dong quan tri yéu cau trong truong hop ldy ¥ kién c6 dong bang van ban dé
thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong.

24. Truoéng ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong co dong bau chi toa cudc hop dbi
voi truong hop Chu tich Véng mat hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c ma cac thanh
vién Hoi dong quan tri con lai khong bau duoc nguoi lam chu toa. Truong hop nay,
nguoi cd sb phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢
cong ty va Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong.
Pi¢u 12. Quyén dwgc cung cap thong tin ciia Ban kiém soat
1. Tai liéu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va
theo phuong thirc nhu d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:
a. Thong bao moi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém
theo;
b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Pai hoi dong cd déng, Hoi dong quan tri;
c. Bao cdo ctia Giam ddc (Tong giam ddc) trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do
Cong ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu gitr tai tru
s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguoi
quan 1y va nhan vién ctia Cong ty trong gid lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc (Tong giam ddc) va ngudi
quan 1y khac phai cung cip day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liu vé cong tac
quéan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau ciia thanh vién
Ban kiém soét hodc Ban kiém soét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc tri¢u tap hop bat thwong Pai hoi

dong c6 dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Pai hdi déng
cd dong trong thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap
hop Pai hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau day:

a. SO thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soét con lai it hon sb thanh vién theo
quy dinh cua phap luat;

b. Theo yéu cdu cua c6 dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép.

c. Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong c6 dong ctia Ban kiém soat
nhung Hoi dong quan tri khong thuc hién.

2. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh thi
Ban kiém soat phai bdi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.



3.

Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay s¢ dugc Cong ty hoan lai.

CHUONG 4. CUQOC HQP BAN KIEM SOAT

Pi¢u 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

l.

2.

Ban kiém soat phai hop it nhét (02) 1an trong mét nam, s6 luong thanh vién dy hop it
nhét 13 hai phan ba (2/3) s thanh vién Ban kiém soat.

Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc (Tong giam
déc) va dai dién t6 chuc kiém toan duoc chép thuan tham dy va tra 1o cac van dé can
duoc lam rd.

Pic¢u 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat du hop phai k¥ tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cua Ban
kiém soat phai duoc luu giit nham xac dinh trach nhiém cia timg thanh vién Ban kiém soat.

CHUONG 5. BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Piéu 16. Trinh bso cao hang nim

Cac Bao cdo cua Ban ki€ém soat tai cudc hop Dai héi dong ¢6 dong thuong nién bao gom
cac ndi dung sau day :

1.

B4o cao vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi ddng quan
tri, Giam dbc (Tong giam ddc) dé trinh Pai hoi dong cb dong thong qua tai cudc hop
Pai hoi dong c6 dong thudng nién.

Béo cdo ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém so4t va thanh vién Ban kiém soat.

Thu lao, chi phi hoat dong va céc 1¢i ich khéac cua Ban kiém soat va tung thanh vién
Ban kiém soat.

Téng két cac cudc hop cta Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi ctia Ban kiém
soat; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Cong ty.

Bio céo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
gilt quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én vén diéu 1¢ véi thanh vién
Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Tong giam dbc) va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua thanh
vién dé; giao dich gira Cong ty v6i Cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a
ngudi sang 1ap hodc 14 nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhét
trude thoi diém giao dich.
Két qua gidm sat doi voi Hoi dong quan tri, Giam ddc (Tong gidm ddc) va nhiing
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.
Két qua danh gia sy phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat v&i Hoi déng quan tri,
Giam ddc (Téng giam dbc) va cac cd dong.
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8. Dé xuit va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan
duoc chép thuén thuc hién kiém toan Béo c4o tai chinh cta Cong ty; t6 chitrc kiém toan
dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cia Cong ty khi xét thiy can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién luong, thu lao, thuong va 1gi ich khéac cua thanh vién Ban kiém soat duogc thuc hién
theo quy dinh sau day :

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khéc theo
quyét dinh cua Pai hoi dong c6 déng. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong muc tién
luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hé“mg nam cua Ban kiém
soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi sir dung dich vu
tu van doc 1ap véi muc hop 1y. Tong mie thu lao va chi phi ndy khong vuot qua tong
ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat da dugc Pai hoi dong c6 dong chap
thudn, trir trudng hop Pai hoi ddng ¢ déng c6 quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phéap luét vé thué thu nhip doanh nghiép, quy dinh khac
cua phap luat c¢6 lién quan va phai dugc 13p thanh muc riéng trong bdo cao tai chinh
hing nim cta Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac lgi ich ¢6 lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién
quan cua minh, bao gom:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma ho 1am chu hodc s& hitu phan von gop hodc ¢d phan; ty 1& vao thoi diém
1am chu, sé hitu phan von goép hodc cb phan do;

b.Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhitng nguoi cb lién quan cua hg lam chu, cung s¢ hitu hodc s¢ hitu
riéng phan von gop hoac co phan trén 10% von di€u 1.

2. Viéc ke khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bo sung phai duoc
thong bao v4i Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay c6 stra d6i, bo sung
twong rng.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi c6 li€n quan cia cac thanh vién Ban kiém
soat chi dugc sir dung nhitng thong tin ¢6 dugc nhd chirc vu ciia minh dé phuc vu loi
ich ciia Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat vé cac giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty
nam quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tr& 1én vén diéu 1¢ véi thanh
vién Ban kiém soat hodc v&i nhimng ngudi c6 lién quan cta thanh vién Ban kiém soét
theo quy dinh cta phap luat. i vé6i cac giao dich néu trén do Pai hoi dong cb dong



hoic Hoi dong quan tri chip thudn, Cong ty phai thuc hién céng bd thong tin vé cac
nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap luat chimg khoan vé cong bé thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng ngudi c6 lién quan cia cac thanh vién nay khong
dugc st dung hodc ti€ét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi by dé thuc hién cac giao
dich c6 lién quan.

CHUONG 6. MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Pi¢u 19. Mdi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céac thanh vién Ban kiém soat c6 mbi quan hé doc 1ap, khong phuc thudc 1an nhau nhung
c6 su phdi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién t6t trach nhiém,
quyén va nhiém vy ciia Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ cong ty. Truong
ban kiém soat 1a nguoi didu phdi cong viéc chung cua Ban kiém soat nhung khong co
quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém soat.

Diéu 20. Mdi quan hé véi Ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 moi quan hé¢ doc 1ap véi Ban diéu hanh Cong ty, la don vi thyc hi¢n chirc
ning giam sat hoat dong ctia Ban diéu hanh.

Diéu 21. Méi quan hé véi Hi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mbi quan hé doc 1ap véi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thuc hién
chtrc ning giam sat hoat déng cua Hoi dong quan tri.

CHUONG 7. PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 22. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty C6 phan US PHARMA USA bao gém
07 Chuong 22 Diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay...thang...nam 2021.

2. Trong truong hop co6 mau thuan giita Quy ché nay véi Didu 1é¢ Cong ty vé cing mot
van dé thi cac quy dinh cua Diéu 16 Cong ty s& dugc vu tién ap dung.

3. Céc Kiém soat vién Cong ty va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan c6 trach nhi¢ém thuc
hién Quy ché nay.

4. Cac quy dinh khac khong duoc néu trong Quy ché nay thi ap dung theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
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TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

PHAN THI ANH



CONG TY CP US PHARMA USA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Ty do — Hanh phtic

TP.HCM, ngay 01 thang 12 nam 2021

TO TRINH SO 01
PHAN PHOI LOI NHUAN NAM 2020

Kinh trinh : DPai hoi dong Cé dong thuong nién nim 2021

Can civ Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
Can cir Diéu 1é T6 chire va hoat dong cua Cong Ty C6 Phan US Pharma USA duoc ban hanh

ngay 01/03/2019;

Can cit Bdo cdo tai chinh nam 2020 da kiém todn ciia Céng Ty C6 Phan US Pharma USA;
Can cit Bién ban hop HPQT & BKS s6 06/2021/BBH/HPQT-USP ngay 23/04/2021;

Hoi dong Qudan tri kinh trinh Pai héi dong C6 déng thuwong nién ndm 2020 bdo cdo phdn phéi loi
nhudn nam 2020, cu thé nhw sau :

Stt Chi tiéu Ty 1¢ nim 2020 So tién (dong)
1 |Loinhuén sau thué nim 2020 dung dé phan phdi 21.611.450.215
2 |Chia ¢b tiec nim 2020 Ké hoach: 11% ménh gia 19.250.000.000
Pé xuit thye hién: 10% 17.500.000.000
ménh gia
2.a |- Dico quyét dinh tam tng co tirc dot 1: 05% ménh gia, thanh todn tr | 8.750.000.000
ngay 23/04/2021.
2.b |- Con lai: 05% ménh gia (du kién chi sau PHPCD). 8.750.000.000
3 |Thulao HPQT, BKS, Thu ky HPQT Dé xuét thuc hién: nhu ké 1.080.572.511
hoach = 5%*LNST
3a |Da tam tng chi tir qily tién lvong ndm 2020 860.000.000
3b |Con lai chi tir loi nhuin sau thué (LNST) 220.572.511
3 |Trich Quy khen thwéng phiic loi Pé xuit thuc hién: 05% 1.080.572.511
LNST
4 |Loinhuin con lai bé sung Quy ddu tw  |Phin con lai 2.810.305.194

phat trién




Kinh Pai héi Cé déng thwong nién ndam 2021 xem xét va thong qua

QUAN TRI

2/2



CONG TY CP USPHARMA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
USA Doc 1ap — Ty do — Hanh phtc

TP.HCM, ngay 01 thang 12 nam 2021
TO TRINH SO 02
THU LAO HPQT & BAN KIEM SOAT
Kinh trinh: Dai Hpi Dong Cé Péong thwong nién nam 2021

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Can cit Piéu Lé Té chikc, hoat dong Cong ty ¢é phan US Pharma USA.
- Can ci Bién Ban Hop HPQT s6 03/2021/BBH/HPQT-USP ngay 05/04/2021

H{i dong Qudn tri kinh trinh Pai hgi dong Co dong vé thit lao Hpi Pong Qudn Tri
va Ban Kiém Sodt niam 2021 nhw sau :

Xin trich 5% trén 1ogi nhuén sau thué dé chi tra thu lao cho Hoi Déng Quan Tri va

Ban Kiém So4t .

Kinh trinh Pai hoi ddng C6 dong thudong nién nim 2021 xem xét thong qua ./.

TM. HQI PONG QUAN TRI




. TY CP USPHARMA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

' céNcqfo 8
USA Doc lap — Ty do — Hanh phuc

cO PHAN

TP.HCM, ngay 01 thang 12 nam 2021

TO TRINH SO 03
CHON CONG TY KIEM TOAN BAO CAO TAI CHANH NAM 2021

Kinh trinh: Dai Hpi Pong Cé Péong thwong nién nam 2021

- Can cir Ludt doanh nghiép sé 59/2014/QH14 ngay 17/06/2020
- Can civ Diéu Lé Té chire, hoat déng Cong ty c6 phan US Pharma USA
- Can cit Bién ban hop HPQT & BKS s6 03/2021/BBH/HPQT-USP ngay 05/04/2021.
Ban Kiém Soat Kinh trinh Pai hi dong C6 dong giao cho Ban kiém soat chon mot
trong ba Cong ty Kiém toan c6 uy tin, kinh nghiém va gia ca hop 1y thwe hién kiém
toan Bao cdo tai chanh nam 2021 cia Cong ty

1. Céng ty TNHH Dich vu Tu van Tai chinh Ké toan & Kiém toan Phia Nam

2. Cong ty TNHH Kiém toan va Tu vn A&C

3. Cong ty TNHH Kiém toan va Tu van Chudn Viét
Kinh trinh Pai hoi C6 dong thudng nién 2021 xem xét thong qua ./.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

[

PHAN THI ANH



CONG TY CP US PHARMA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
USA Doc lap — Tu do — Hanh phuc

TP.HCM, ngay 01 thang 12 nam 2021

TO TRINH SO 04
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Vv Stea doi Diéu 6 t6 chire va hoat dong ciia Cong ty Co phan US PHARMA USA

Kinh trinh: Dai Hpi Pong Cé Péng thwong nién nam 2021

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi théng qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quoc héi thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé dieu ciia Ludt Chung khoan.

- Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bé Tai chinh hwéng dan mét so
diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi céng ty dai ching tai nghi dinh sé
155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia ludt Chitng khodn;

- Can cit Bién ban hop HPQT & BKS 56 06/2021/BBH/HPQT-USP ngay 23/04/2021;

Can cir diéu 1é mau duoc ban hanh kém theo Théng tu 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang
12 nam 2020 cua B Tai chinh huéng din mot sé didu vé quan tri cong ty ap dung d6i voi
cong ty dai chung tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua luat ching khoan. Trén co s& d6, Hoi dong
Quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét, thong qua nhiing diém stra d6i Diéu 16
Cong ty theo Phu luc dugc dinh kém To trinh nay va iy quyén cho ngudi dai dién theo phap luat
ctia Cong ty chiu trach nhiém stra d6i Diéu 1¢ Cong ty theo ndi dung da dugc DPHDPCD thong
qua./.

Kinh trinh Dai hoi dong cd dong xem xét, thong qua.




BANG LIET KE CAC NOI DUNG SUA POI PIEU LE CUA CTCP US PHARMA USA
(Pinh kém To trinh s ... ngay .../.../2021)

Vé hinh thirc
Ban dy thao Diéu 18 stra d6i dwoc chinh stra toan vin theo Ban Diéu 16 mau ban hanh kém theo Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020. Ban
dur thao Diéu 1¢ stra d6i duoc cau trac thanh 21 Muc va 59 Diéu so voi Diéu 18 hién hanh duoc ciu tric 13 Chuong va 94 Diéu.

Vé ngi dung

Bén canh viéc ké thtra cac ndi dung cua Diéu 1€ hién hanh, Ban Dy thao Diéu I¢ stra doi da bo sung thém nhiéu ndi dung mdi nham dam bao phu hop

v6i nhiing thay ddi cua Luat doanh nghiép va van ban phép luat mdi ban hanh. Cac ndi dung thay ddi chinh cta Ban Dy thao Diéu 1¢ stra ddi cu thé

nhu sau:

2.1. Cdc quy dinh dwoc chinh sita hodn toan hodc thém méi hoan toan so véi diéu Ié cii:

Céc quy dinh dugc thém mdi hoan toan hoac chinh sura toan b so voi dieu 1€ cii:

Toan bo Diéu 1 (Giai thich thuat ngi);

Toan bo Piéu 6 (Chtng nhan cd phiéu);

Toan b Diéu 10 (Thu hoi c6 phan);

Toan bd Piéu 13 (Nghia vu cua cd dong);

Toan bo Piéu 16 (Uy quyén tham du hop Dai hoi dong c6 dong);

Toan bd Diéu 17 (Thay d6i cac quyen);

Toan bo Piéu 25 (Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri);

Toan bd Diéu 28 (Thu lao, thuong va lgi ich khéc cua thanh vién Hoi déng quan tri);
Toan bd Piéu 31 (Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri);

Toan bo Piéu 32 (Ngudi phu trach quan tri cong ty);

Toan bo Pidu 36 (Ung cir, dé cir kiém soét vién);

Toan bd Chuong X (Trach nhiém cia thanh vién hdi dong quan tri, thanh vién ban kiém soat, tong giam doc diéu hanh va can bo quan Iy
khac), bao gdm 3 Piéu 39, 40 va 41;



e Toan bd Chuong XV (Béo cdo tai chinh, bdo cao thudng nién va trach nhiém coéng bd thong tin) bao gdm Piéu 50 va 51;

e Toan bo Chuong XVI (Kiém toan cong ty) bao gdm Diéu 52;

e Toan bd Chuong XVII (Dau ciia doanh nghiép) bao gdbm Diéu 53;
e Toan bd Diéu 55 (Gia han hoat dong);
e Toan bd Chuong XIX (Giai quyét tranh chap ndi bo) bao gdbm Diéu 57;

e Toan bd Chuong XX (B sung va sira d6i Diéu 18) bao gdm Piéu 58.

2.2. M@t sé nji dung thay doi chii yéu con lai:
VAN BE GIAI THICH
STT THAY DOI PIEU LE HIEN TAI DU THAO PIEU LE SUA POI (Ly do, muc dich thay
ddi, co sé phap lIy,...)
Quyén ciia cd Quy dinh tai Didu 9 Didu 1¢ nhur sau: Dy thdo Piéu 1¢ sira d6i nhir sau: Ly do sira doi:
dong “idu 9. Quyén ciia ¢é dong “Diéu 12. Quyén ciia co dong B sung thém quyén cua
4. Co6 déng hodc nhém cé dong quy dinh tai 2. Co dong hodc nhdm c6 déng so hitu tir 05% o dong Vé7 ua doi ty I¢ so
khoan 3 Biéu nay c¢é quyén yéu Cd‘l'/l triéu t6ng 6 cd phan phd thing 1ré 1én 6 cde hiru cua ¢0 dong cho phu
" unay coquyen y N quyén sau: hop véi phap luit hién
tap hop Dai hoi dong co dong trong cac ' hanh
truong hop sau ddy: a. Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc ' i
1. triéu tdp hop Pai héi dong cé dong theo cdc Co so phap ly: Sua doi

a. Hpi dong quan tri vi pham nghiém trong
quyén cia c6 dong, nghia vu ciia nguwoi
quan 1y hodc ra quyét dinh vieot qud tham
quyén dwoc giao;

b. Nhi¢m kp ciia Hpi dong quén tri dd vwot
qud sdu (06) thang ma Hpi dong qudn tri
mdi chwa dwoc bau thay thé;

quy dinh tai khodn 3 Diéu 115 va Diéu 140
Ludt Doanh nghiép,

b. Xem xét, tra cwu, trich luc s6 bién bin va
nghi quyét, quyét dinh ciia Hpi dong quin
tri, bdo cdo tai chinh bdn nién va hang ném,
bdo cdo ciia Ban kiém sodt, hop dong, giao
dich phdi thong qua Hpi dong qudn tri va

theo Diéu 12 Diéu 1¢ miu
ban hanh kém Thong tu
116/2020/TT-BTC.




STT

VAN DE
THAY DOI

PIEU LE HIEN TAI

DU THAO PIEU LE SUA POI

GIAI THICH
(Ly do, muc dich thay
ddi, co sé phap ly,...)

5. Viéc dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri va
Ban kiém sodt quy dinh tai diém a khodn 3

Diéu nay dwoc thuc hién nhw sau:

tai ligu khdc, triv tai ligu lién quan dén bi
mdt thwong mai, bi mdt kinh doanh cua
Cong ty;

. Kién nghi vin dé dwa vio chwong trinh hop

Dai hji dong cé dong. Kién nghi phdi bing
vin bén va dwgc givi dén Céng ty cham nhit
la 03 ngay lam viéc trwdoc ngay khai mac.
Kién nghi phdi ghi ré tén c6 dong, so lwong
tieng logi ¢6 phén ciia co dong, vin dé kién

nghi dwa vao chwong trinh hop;

3. Cé dong hodc nhém cé dong sé hivu tiv 5%

tong so cé phan phé thong tré lén hodc cé
quyén dé civ ngwoi vao Hpi dong qudn tri,
Ban kiém sodt. Viéc dé civ nguwoi vao Hpi
déng qudn tri va Ban kiém sodt thwc hién

nhw sau:

Dai héi dong
cé dong

Quy dinh tai Diéu 29 Diéu 18 nhu sau:
“Diéu 29. Tham quyén triéu tip hop Pai
hoi dong co dong

2. Dai héi dong cé déng phdi hop thuong

Dur thao Diéu I¢é swra doi nhw sau:
“Diéu 14. Dai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong co dong gom tat ca co dong co

quyén biéu quyét, la co quan quyét dinh cao

Ly do sira ddi: Stra doi
cho phu hop véi quy dinh
cua phép luat hién hanh.

Co so phap ly: Sta ddi




STT

VAN DE
THAY DOI

PIEU LE HIEN TAI

DU THAO PIEU LE SUA POI

GIAI THICH
(Ly do, muc dich thay
ddi, co sé phap ly,...)

nién trong thoi han bon (04) thang, ké tir
ngay két thiic nam tai chinh. Theo dé nghi
ciia Hpi dong qudén tri, co quan ding ky
kinh doanh cé thé gia han, nhung khéong
qud sdu (06) thing, ké tiv ngay két thic

nam tai chinh.”

nhat cia Céng ty. Pai hdi dong cé dong hop
thwong nién moi nam mét lan va trong thoi
han bon (04) thang ké tir ngdy két thiic nam
tai chinh. Hpi dong quén tri quyét dinh gia
han hop Dai hgi do”‘ng co dong thwong nién
trong truwong hop can thiét, nhung khong
qud 06 thing ké tiv ngay két thitc nam tai
chinh. Ngoai cuoc hop thuong nién, Pai hoi
dong cé déng cé thé hop bdt thuong. Dia
diém hop Dai hoi déng co dong dwoc xac
dinh la noi chu toa tham dy hop va phai o
trén lianh thé Viét Nam.

2. Hpi dong quan tri tridu tip hop Pai hoi

dong cé dong thwong nién va lwa chon dia
diém phit hop. Pai héi dong cé dong thwong
nién quyét dinh nhiing vin dé theo quy dinh
ciia phdp lugt va Piéu 1¢ cong ty, diic biét
thong qua bdo cdo tai chinh nam dwgc kiém
todn. Trwong hop Bdo cdo kiém todn bdo
cdo tai chinh nam ciia Cong ty co cdc khodn
ngoai triv trong yéu, y kién kiém todn trdi
nguwoc hodc tiv choi, Cong ty phdi moi dai

dién té chirc kiém todn dwoc chip thudn

theo Diéu 139 Luét Doanh
nghiép 2020 va Diéu 14
Diéu 1é mau ban hanh kém
Thong tu 116/2020/TT-
BTC.




GIAI THICH

sau (06) thang hodc quy hodc bdo cdo
kiém todn ciia nam tai chinh phdan dnh
vén chii s¢ hitu da bi mdt mét nira (1/2)

so voi so dau ky;

. S6 thanh vién Hoi d&ng quan tri con lqi it

hon s6 thanh vién theo quy dinh ciia phdp
ludt hodc it hon mgt niva so thanh vién
quy dinh trong Diéu I¢;

b. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém sodt con lai it hon s6 lwong thanh vién

161 thiéu theo quy dinh ciia phdp ludt;

VAN DE L . L
STT PIEU LE HIEN TAI DU THAO DIEU LE SUA DOI (Ly do, muc dich thay
THAY DOI ) ) ’ ) ) 2. L,
doi, co s¢ phap ly,...)
thwe hign kiém todn bdo cdo tai chinh ciia
Cong ty dw hop Pai hji dong cé dong
thwong nién va dai dién té chirc kiém todn
dwoc chip thudn néu trén cé traich nhiém
tham dw hop Dai hji déng co dong thuong
nién ciia Cong ty.
Quy dinh tai Diéu 29 Piéu 1é nhu sau:
“3. Hoi dong qudn tri phdi triéu tdp hop bat Dy thao Piéu 1¢ sira doi nhw sau:
thuong Dai hoi dong co dong trong cac “3. Hpi dong qudn tri phdi triéu tdp hop Pai Ly do sira doi: Bo sung
truong hop sau ddy: hoi doA‘ng co dong bat thwong trong cac chi tiet cac tmbng th)
a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi | yryong hop sau: tri¢u tap dai hoi dong co
'ch ciia Cong ty; : Coa dong bét thuong cho phu
ich cia Cong ty; a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich 8 . , 8 . p'A
) PRy Sy ST Y S hop vo61 phap luat hién
b. Bdang cdn doi ké toan nam, cdc bdo cdo ciia Cong ty;
3. hanh.

Co sé phap ly: Sta doi,
bo sung theo Piéu 14 Pidu
1¢ miu ban hanh kém
Thong tu  116/2020/TT-

BTC.




STT

VAN DE
THAY DOI

PIEU LE HIEN TAI

DU THAO PIEU LE SUA POI

GIAI THICH
(Ly do, muc dich thay
ddi, co sé phap Iy,...)

e. Ban kiém sodt yéu cau triéu tdp cuoc hop
néu Ban kiém sodt cé Iy do tin twéng rang
cdc thanh vién Hgi do”‘ng qudn tri hodc
cdn by quén Iy cdp cao vi pham nghiém
trong cdc nghia vu ciia ho theo Diéu 55
Diéu 1¢ nay hodc Hpi dong quan tri hanh
dong hodc co y dinh hanh dong ngoai

pham vi quyén han cia minh;

Triéu tap hop,
chwong trinh
hop va thong
bao moi hop
Pai hoi dong
¢ dong

Quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1& nhu sau:

“Piéu 30. Danh sich cé dong cé quyén duw
hop Pai hji dong cé dong

1. Danh sdch ¢é déng cé quyén dw hop Pai
héi dong co déng dwoc ldp dwa trén sé ding
ky ¢é dong cua céng ty. Danh sich cé déng
c6 quyén di hop Pai héi dong cé dong dwege
ldp khong som hon 05 ngay trudc ngay gui
gidy moi hop Pai hoi dong cé dong.

Du thao Diéu lé swa doi nhu sau:

“Piéu 18. Trigu tdp hop, chwong trinh hop va
théng bdo moi hop Pai héi dong cé dong

2. Nguoi triéu tap hop Pai hoi déng co dong

phai thuc hién cdc cong viéc sau day:

a) Chudn bi danh sdch co dong du diéu kién

tham gia va biéu quyét/bau ci tai cudc hop
Pai héi dong cé déng. Danh sdch cé dong c6
quyén dw hop Pai hoi dong cé dong dwoc ldp
khong qua 10 ngay truwdc ngay gwi thong
bdo moi hop Pai hji dong c6 dong. Cong ty
phii cong bé thong tin vé vige Igp danh sdach

Ly do sira doi: B sung
sira doi mot s6 ndi dung
lién quan dé phu hop véi
quy dinh phap ludt hién
hanh.

Co sé phap ly: Sira doi,
b6 sung theo Khoan 2, 3 va
4 Diéu 18 Diéu 1¢ mau ban
hanh kém Thoéng tu
116/2020/TT-BTC,
hop theo quy dinh tai Diéu
143 Luat Doanh nghiép

phu




STT

VAN DE
THAY DOI

PIEU LE HIEN TAI

DU THAO PIEU LE SUA POI

(Ly do, muc dich thay
doi, co sé phap ly,...)

GIAI THICH

cé dong cé quyén tham dw hop Dai hdi dong
cé dong toi thiéu 20 ngay truwéc ngay ding
ky cuéi ciing.”

Quy dinh tai Piéu 35 Piéu 1& nhu sau:

“Piéu 35. Moi hop Pai hji dong co dong

Piéu I¢ nhur sau:

1. Nguoi triéu tdp hop DPai hoi déng co
dong phdi giti théng bdo moi hop dén tdt
cd cdc ¢6 dong trong Danh sach cé dong
cé quyén dw hop chdm nhit 10 ngay
trwéc ngay khai mac néu Diéu 1¢ cong ty
khong quy dinh thoi han dai hon. Thong
bao moi hop phai co tén, dia chi tru so
chinh, md s6 doanh nghiép; tén, dia chi
thwong trii ciia c6 dong, thoi gian, dia
diém hop va nhitng yéu cau khdc doi véi

nguoi dy hop

3. Théng bao moi hop phai dwoc gui kem

theo cac tai liéu sau day:

a. Chwong trinh hop, cdc tai liéu s dung

Du thdo Piéu lé swa doi nhu sau:

“3. Théng bdo moi hop Pai héi dong co dong
dwge giti cho tat cda cdc ¢6 déng bang
phuwong thirc dé bao dam dén dwoc dia chi
lién lac ciia co dong, dong thoi cong bo trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy
ban Chung khoan Nha nwdc, So giao dich
chitng khodn noi cé phiéu cia Céng ty niém
yét hodc dang ky giao dich. Nguoi triéu tdp
hop Pai héi dong c6 dong phdi giri théng bdo
moi hop dén tt ca cac cé dong trong Danh
sdch ¢é dong cé quyén du hop chdm nhit 21
ngay truoc ngay khai mac cudc hop (tinh tw
ngay ma thong bdo dwoc giri hodc chuyén di
mot cach hop 1¢). Chwong trinh hop Pai hoi
dong c6 déng, cdc tai liéu lién quan dén cdc
van dé sé duoc biéu quyét tai dai hoi duoc
giti cho cdc ¢é ddng hodc/va dang trén trang

thong tin dién tu cua Cong ty. Trong truong

2020




STT

VAN DE
THAY DOI

PIEU LE HIEN TAI

DU THAO PIEU LE SUA POI

GIAI THICH
(Ly do, muc dich thay
doi, co sé phap ly,...)

b.

C.

trong cudéc hop va di thdo nghi quyét doi
VGi tirng van dé trong chirong trinh hop;
Phiéu biéu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo tiy quyén duw
hop.

Truong hop coéng ty co trang thong tin
dién tu, viéc gui tai lieu hop theo thong
bdo moi hop quy dinh tai khodn 3 Diéu
nay cé thé thay thé bang dang tai lén trang
thong tin dién tw cua cong ty. Truong hop
nay, thong bdo moi hop phdai ghi ro noi,
cach thuce tdi tai liéu va cong ty phdi gui
tai ligu hop cho cé déng néu cé dong yéu

cau.”.

hop tai lieu khong dwoc gui kem thong bao
hop Pai hi dong cé déng, théng bio moi
hop phdi néu ré dwong dan dén toan bé tai
lieu hop dé cdc cé dong co thé tié'p can, bao
gom:

a) Chuwong trinh hop, cdc tai liéu sw dung trong
cugc hop;

b)Danh sdach va théng tin chi tiét ciia cdc iing
vién trong truwong hop bau thanh vién Hpi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt;

¢) Phiéu biéu quyét/bau cir;

d) Dy thao nghi quyét doi véi tieng van dé trong
chuwong trinh hop.”

Cic didu Kkién
tién hanh hop
Pai hdi dong
¢ dong

Quy dinh tai Piéu 36 Diéu 1& nhu sau:

“Piéu 36. Cdc diéu kién tién hanh hop Dai
héi dong co dong

1.

DPai hoi déng c6 dong duoc tién hanh khi
c6 56 6 dong du hop dai dién cho it nhit
51% tong sé co phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop cudc hop lan thir nhat khéng

Du thdo Piéu 1é sira déi nhw sau:

“Piéu 19. Cdc diéu kién tién hanh hop Dai hoi
dong cé dong

1. Cudc hop Dai hoi déng c6 dong duoc tién
hanh khi co so co dong du hop dai dién trén
50% tong so phiéu biéu quyét.

2. Trwong hop cudc hop lin thir nhit khéng

Ly do sira déi: BO sung,

suta doi mot sO ndi dung

lién quan dé phu hop voi

quy dinh phap luat hién

hanh.

Co sé phap ly: Puoc sta

ddi phu hop theo quy dinh

9




VAN DE

GIAI THICH

STT PIEU LE HIEN TAI DU THAO PIEU LE SUA POI (Ly do, muc dich thay
THAY DOI ) ) ) ) ) 2. - Ly
doi, co so phap ly,...)
c6 dit s6 cé dong duw hop dai dién cho it | di diéu kién tién hanh theo quy dinh tgi | tai Didu 19 Dicu 18 miu
nhdt 51% tong s6 co phan c¢é quyén biéu |  khodn 1 Piéu nay thi théng bdo méi hop lan | ban hanh kém theo Thong
quyét trong vong ba muwoi (30) phit ké tiv | thir hai dwgc giki trong thoi han 30 ngay, ké | tu 116/2020/TT-BTC
thoi diém an dinh khai mac dai héi, dgi |  tiv ngay dw dinh hop lin thiv nhét. Cudc hop
héi phdi dwoc trigu tip hop lan thir hai | Pai hoi dong cé dong lan thir hai dwgc tién
trong vong ba muwoi (30) ngay ké tiv ngay | hanh khi ¢6 s6 c¢6 déng dw hop dai dién tir
dw dinh t6 chivc Pai hi dong cé dong 33% tong s6 phiéu biéu quyét tro lén.
lan thi nhat. Dai hoi dong c6 dong riéu | 3 Truomg hop cuge hop lin thi hai khong di
tap hop lan thir hai chi duoc tién hanh khi' | gigy kign tién hanh theo quy dinh tai khodn
¢6 56 co dong du hop dai dién it nhat 33% | 3 piéy nay thi thong bio méi hep lin thié ba
tong so phiéu bieu quyet. phii dwoc giti trong thoi han 20 ngay ké tir
3. Truong hop cudc hop triéu tdp lan thir hai ngay dw dinh hop lin thir hai. Cugc hop Pai
khong du diéu kién tién hanh theo quy | héi dong cé dong lan thir ba dwoc tién hanh
dinh tai khodn 2 Diéu nay thi dwoc triéu khéng phu thudc vao téng sé phiéu biéu
tGp trong thoi han hai mwoi (20) ngay ké quyét ciia cac cé dong dir hop.”’
tir ngay duw dinh hop lin thir hai. Trong
truong hop nay cudc hop cua Dai hoi
dong coé doéng dwoc tién hanh khéng phu
thudc vdo tong sé phiéu biéu quyét ciia
cdc ¢é dong dw hop.”
. Thé thic tién | Quy dinh tai Piéu 37 Piéu 18 nhu sau: Dur théo Piéu 1¢ sira doi nhw sau: Ly do sira doi: Bo sung
' hanh hop va | «p;dy 37. Thé thirc tién hanh hop va bidu | “Pidu 20. Thé thirc tién hinh hop va bidu | sta doi mot sé ndi dung
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STT

VAN DE
THAY DOI

PIEU LE HIEN TAI

DU THAO PIEU LE SUA POI

GIAI THICH
(Ly do, muc dich thay
ddi, co sé phap ly,...)

biéu quyét tai
Pai hji dong
¢ dong

quyét tai Pai héi dong cé dong

1. Vao ngay to chirc Pai hoi dong co déng,
Céng ty phdi thuc hién thi tuc dang ky c6
dong va phai thuc hién viéc dang ky cho
dén khi cdc c6 dong c6 quyén dw hop ¢
mat dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky cé déng, Cong ty sé
ccfp cho tung c6 dong hodc dai dién duoc
uy quyén cé quyén biéu quyét mét thé biéu
quyét, trén dé cé ghi s6 dang ky, ho va tén
ciia ¢é dong, ho va tén dai dién dwoc uy
quyén va sé phiéu biéu quyét ciia cé dong
dé. Khi tién hanh biéu quyét tai dai héi, sé
thé iing hg nghi quyét dwoc thu trude, sé
thé phin déi nghi quyét dwoc thu sau,
cudi cing dém tong sé phiéu tin thanh
hay phin doi dé quyét dinh. Tong sé
phiéu ung hd, phan doi timg vin dé hodc
b6 phiéu tring, sé dwoc Chii toa théng
bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyét vin
dé do. Pai héi sé tw chon trong s6 dai biéu

nhitng nguwoi chiu trach nhiém kiém phieu

quyét tai Pai héi dong cé dong

1. Trwoe khi khai mac cudc hop, Cong ty phai

tién hanh thi tuc ding ky cé déng va phdi
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac co6
dong c6 quyén dw hop c6 mat ding ky hét

theo trinh tu sau:

a)Khi tién hanh ding ky cé dong, Cong ty cdp

cho tung 6 dong hodc dai dién theo uy
quyén cé quyén biéu quyét mot thé biéu
quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cit, trén doé
ghi s6 dang ky, ho va tén ciia cé dong, ho va
tén dai dién theo ity quyén va sé phiéu biéu
quyét/phiéu bau cir ciia c6 déng dé. Pai hi
dong cé dong thao ludn va biéu quyét theo
tirng vin dé trong néi dung chwong trinh.
Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bting biéu
quyét tin thanh, khéong tin thanh va khéng
6 ¥ kién. Tai Pai hoi, so thé tin thanh nghi
quyét dwoc thu truwde, so thé khong tin
thanh nghi quyét dwoc thu sau, cuéi cing
dém tong sé phiéu tin thanh hodc khéng
tdn thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu

lién quan dé phu hop véi
quy dinh phap Iuat hién
hanh.

Co s& phap ly: Puoc sta
d6i phu hop theo quy dinh
tai Diém a Khoan 2 DPiéu
146 Luat Doanh nghiép
2020
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STT

VAN DE
THAY DOI

PIEU LE HIEN TAI

DU THAO PIEU LE SUA POI

GIAI THICH

(Ly do, muc dich thay

ddi, co' sé phap ly,...)

hodc giam sat kiém phiéu va néu dai hoi
khong chon thi Chu toa sé chon nhiing
nguoi d@é. So thanh vién cia ban kiém

phiéu khéng qud ba (03) nguoi.

. Chii toa, thw ky va ban kiém phiéu ciia

cudc hop Pai héi dong c6 dong dwoc quy

dinh nhw sau:

. Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa

cac cuoc hop do Hoi do”‘ng quan tri triéu
tdp; truong hop Chu tich vcfng mat hodc
tam thoi mat kha nang lam viéc thi cdc
thanh viéen Hoi déng quan tri con lgi bau
mot nguoi trong s6 ho lam chi toa cudc
hop theo nguyén tic da soé; truong hop
khéng bau dwoc nguwoi lam chi toa thi
Trwdng Ban kiém sodt diéu khién dé Pai
hoi déng 6 dong bau chii toa cudc hop va
ngueoi ¢6 s6 phiéu bau cao nhdt lam chi

toa cugc hop”.

dwoc Chii toa céng bé ngay trwée khi bé
mac cuéc hop. Pai héi bau nhitng nguwoi
chiu trdach nhiém kiém phiéu hodc gidm sdt
kiém phiéu theo dé nghi ciia Chii toa. S6
thanh vién ciia ban kiém phiéu do Dai hi
dong cé dong quyét dinh can cir dé nghi ciia

Chui toa cugc hop;

2. Viéc bau chii toa, thu ky va ban kiém phiéu
dwoc quy dinh nhu sau:

a) Chii tich Hi dong qudan tri lam chii toa hodc
iiy quyén cho thanh vién Hpi dong qudn tri
khac lam chu toa cujc hop Dai hoi déng cé
dong do Hpi dong qudn tri triéu tdp. Truong
hop Chu tich vd'ng mat hodc tam thoi mat kha
nang lam viéc thi cdc thanh vién Hoi dong
quan tri con lai bau mot nguoi trong $6 ho
lam chii toa cudce hop theo nguyén tic da sé.
Trwong hop khéng bau dwoce ngueoi lam chii
toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai
héi dong cé dong bau chii toa cudc hop trong

so nhitng nguoi dy hop va nguoi co phiéeu
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STT

VAN DE
THAY DOI

PIEU LE HIEN TAI

DU THAO PIEU LE SUA POI

GIAI THiCH
(Ly do, muc dich thay
ddi, co' sé phap ly,...)

bau cao nhat lam chu toa cuoc hop”

Piéu kién dé
Nghi quyét
cua Dai hoi
dong co dong
dugc thong
qua

Quy dinh tai Diéu 39 Diéu 1¢ nhu sau:

“Piéu 39. Piéu kién dé nghi quyét dwoc
thong qua
1. Nghi quyét vé ngi dung sau ddy dwoc

théng qua néu dwoc sé cé dong dai dién it
nhdt 65% tong sé phiéu biéu quyét ciia tat
cd co dong du hop tan thanh:

f. Stra doi, bé sung Diéu Ié Cong ty
. Cdc nghi quyét khac dwoc thong qua khi

dwoc s6 o dong dai dién cho it nhat 51%
tong sé phiéu biéu quyét cua tit ca co
dong dw hop tan thanh, trie truong hop
quy dinh tai khoan 1 va khodn 3 Diéu nay;

. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hpi dong

qudn tri va Ban kiém sodt phdi thwe hién
theo phwong thivc bau don phiéu, theo dé
méi cé dong cé tong sé phiéu biéu quyét
twong ikng voi tong so co phan sé hitu

nhdn voi so thanh vién dwoc bau ciia

Du thao Diéu 1é sira doi nhu sau:

“Piéu 21. Piéu kign dé Nghi quyét ciia Dai
héi dong co dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé ngi dung sau day dwoc thong
qua néu dwoc s6 co dong dai dien tw 65%
t6ng sé phiéu biéu quyét tré lén ciia tit ca cé
dong du hop tan thanh, trir trwong hop quy
dinh tai cdic khodn 3, 4 va 6 Piéu 148 Lugt
Doanh nghiép:

e) Thong qua hgp dong mua, bdn, vay, cho vay
va hop dong, giao dich khdc cé gid tri lon
hon 35% téng gid tri tai sin dwoc ghi trong
bdo cdo tai chinh gin nhit ciia Cong ty va
hop dong;

d) T6 chire lai, gidi thé Cong ty.

3. Cdc nghi quyét dwoc thong qua khi dwoc
$6 ¢6 dong s¢ hitu trén 50% tong sé phiéu
biéu quyét cia tdt cd c6 dong dw hop tin
thanh, trie truong hop quy dinh tgi cac

Ly do sira ddi: Quy dinh
chi tiét @& phu hop véi quy
dinh phap luat hién hanh.
Co s& phap ly: Bugc sua
d6i phu hop theo quy dinh
tai Piéu 148 Luat Doanh
nghiép 2020
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GIAI THICH

dong  bang
vin ban dé

quyét dinh ciia Pai hoi dong cé dong

3. Phiéu ldy y kién phdi c¢é cdc ndi dung chii

quyét ciia Dai hi dong co dong

3. Phiéu ldy ¥ kién phdi c6 cdc néi dung chii

VAN DE L . S
STT < DIEU LE HIEN TAI DU THAO DIEU LE SUA DOI (Ly do, muc dich tha
. . . - M ! y
THAY DOI ) 2. - (1
doi, co s¢ phap ly,...)
H¢gi dong qudn tri hodc Ban kiém sodt va khodn 1 Piéu nay va khodn 3, 4 va 6 Diéu
cé dong c6 quyén don hét hoic mét phin 148 Ludt Doanh nghiép.
tong so I’h’ié” bau cia minh cho mgt | 4 Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
hogc mgt so irng cw vién. Ngwoi tring CW quan tri va Ban kiém sodt c6 thé thuwe hign
thanh vién Hpi dong qudn tri hodc Kiém theo phuwong thirc bidu quyét theo 1y I s¢
soat vién dwgc xdc dinh theo so phiéu hitu hodc phwong thirc bau don phidu.
bau tinh twr cao xtféng fhdp,‘ bat dau tz:r Trwde khi hop Dai hji dong cé dong hodc
teng cte vién c6 so phiéu bau cao nhat ldy y kién cé dong bing vin bin dé biu
cho dén khi du so thanh vién quy dinh tai thanh vién Hpi dong quéin tri va Ban
Diéu 1¢ cong ty. Truong hop co" tir 0,2 kiém sodt, Hpi dong quin tri sé quyét
ung cu vien tro lén dat cing so,phteu dinh phwong thirc biéu quyét bau thanh
bau nhw nlfau cho thanh vién cuoi cui}g vién Hpi dong qudn tri va Ban kiém sodt
cia Hpi dén,g qudn t’j i hodgc Ban {‘iém phit hop véi cic quy dinh tai Piéu I¢ nay.
sodt thi sé tien hanh bau lgi trong so cdc Trwong hop thuc hign theo phwong thirc
teng cik vién cd s phiéu biu ngang nhau biu dén phidu thi thwe hign theo quy dinh
hodc lwa chon theo tiéu chi quy ché bau tai Khoin 3 Diéu 148 Luit Doanh
civ hodc Piéu 1¢ cong ty. nghigp.
Thim quyén | Quy dinh tai Diéu 40 Diéu 1é nhu sau: Dy thdo Diéu ¢ sira doi nhw sau: Ly do sira ddi: Quy dinh
va the thic | «pigy 40, Thim quyén va thé thirc ldy y | “Diéu 22. Thim quyén va thé thirc ldy y kién | chi tict dé phi hop v6i quy
9. lay y kién ¢0 | 1ty ¢4 dong bing vin bin dé thong qua | cé déng bang vin bin dé thong qua Nghj | dinh phap luat hi¢n hanh.

Co s& phap ly: Bugc sua

d6i phu hop theo quy dinh
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GIAI THICH

VAN PE L , o ) )
STT PIEU LE HIEN TAI DU THAO DIEU LE SUA DOI (Ly do, muc dich thay
THAY DOI ) ) ) ’ ’ 2. L
doi, co s¢ phap ly,...)
thong qua yéu sau day: yéu sau ddy: tai Khoan 3 Diéu 149 Luat

Nghi  quyét
cia Pai hoi

dong co dong

c. Ho, tén, dia chi thwong tru, qu(fc tich, s

Thé cin cwdc cong din, Gidy chirng
minh nhdn dan, Hp chiéu hodc chirng
thuwe cd nhéan hop phdp khdc ciia c6 dong
la cd nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodac
$6 quyét dinh thanh ldp, dia chi tru so
chinh ciia c6 dong la 16 chire hodc ho, tén,
dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé ciin
cwdc cong din, Gidy chirng minh nhén
din, Hp chiéu hodc churng thuce cda nhdn
hop phap khdac cua dai dién theo uy
quyén ciia cé dong la to chirc; s6 hrong
cé phdn cua tirng logi va sé phiéu biéu

quyéet cua co dong;

. Bién ban kiém phiéu phai co cac ngi dung

chu yeu sau day:

" Ho, tén, chit ky cia Chi tich Hoi dong

quan tri, ngwoi dai dién theo phap ludt

ctia Cong ty nguoi giam sat kiém phiéu va

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sé gidy to
phdp Iy ciia cd nhin déi véi co dong la cd
nhén; tén, ma sé doanh nghiép hodc so gidy
to phdp Iy ciia té chire, dia chi try sé chinh
déi voi cé déng la té chire hodc ho, tén, dia
chi lién lac, quoc tich, sé gidy to phdp Iy ciia
cd nhdn doi véi dai dién ciia co dong la té
chire; s6 lwong co phc”in cua tung logi va s6

phiéu biéu quyét cua co dong

5. ... Bién ban kiém phiéu phai co cac noi dung

chu yéu sau day:

/) Van dé da dwoc thong qua va 1y Ié biéu quyét
thong qua twong wrng;

@) Ho, tén, chit ky ciia Chi tich Hoi dong qudn

Doanh nghi¢p 2020
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GIAI THICH

VAN PE o . A ) )
STT PIEU LE HIEN TAI DU THAO DIEU LE SUA DOI (Ly do, muc dich thay
THAY DOI ’ ’ ’ ’ ’ 2. L
doi, co s¢ phap ly,...)
ngueoi kiém phiéu.” tri, nguwoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém
phiéu.”
Nghi quyét, Quy dinh tai Diéu 41 Piéu 1& nhu sau: Dur théao Piéu 1¢ sira d6i nhw sau:
Bién ban hop | «p;sy 41. Bien bin hop Pgi hpi déng cé | “Piéu 23. Nghi quyét, Bién bin hop Dgi hji
Dfi“ hoi dong | 45,0 dong cé dong
0 do \ , \ .
co dong 1. Cuée hop Pai héi ddng cé déng phai dwoc | 1. Cude hop Pai hdi dong 6 dong phai dwoc
ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va lwu
lutu gin ’c{woAz hmfz thu"cA dién 'tAu’ kh,ac. lj’lerf gzui .du:m hl;nh th'bic d‘l.eli tr l,chac.; Bfen bfm Ly do sita déi: Quy dinh
b(in p}%ifz lap {)ang tfeing‘ Vle,'?t,‘ Cf) tfze Cf p}iaz lq;z bang, tieng ‘I./z.et,‘ CO, th’e laf them chi tiét @ phit hop véi quy
bang tieng l:lLt’O'C ngoai va phdi co cac noi bang ’tzeng nuwoc ngoai va co cdc ngi dung dinh phap luat hién hanh.
10 dung chu yéu sau day: chu yéu sau day:

i. Ho, tén, chit ky cua chu toa va thu ky.”

j) Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky.
Truwong hop chii toa, thw ky tiv choi ky
bién bdan hop thi bién ban nay co hiéu luc
néu dwoc tit cd thanh vién khdc ciia Hpi
dong quan tri tham dw hop ky va cé ddy
du ngi dung theo quy dinh tai khodn nay.
Bién bdan hop ghi ro viéc chu toa, thu ky
tir chéi ky bién bin hop”.

Co s& phap ly: Bugc sua
d6i phu hop theo quy dinh
tai Khoan 1 Piéu 150 Luat
Doanh nghiép 2020

(*) Luu y: cdac ngi dung duwoc boi dam la cac npi dung dwoc chinh siva, bo sung so voi cac ndi dung goc.
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CONG TY CP US PHARMA USA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

TP.HCM, ngay 01 thang 12 nam 2021

TO TRINH SO 05

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
V/v théng qua Quy ché hoat déng Hpi dong quan tri ciia CTCP US PHARMA USA

Can ce:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/0H14 dwoc Quoc héi thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghj dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Chung khoan.

- Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bé Tai chinh hwéng dan mét sé diéu
Vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chiing tai nghi dinh sé 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ciia chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia ludt
chitng khoan,

- Can cit Bién ban hop HPOT & BKS s6 06/2021/BBH/HPQT-USP ngay 23/04/2021;

Cian cr mau Quy ché hoat dong cua Hoi d@)ng quan tri dugc ban hanh kém theo Thong tu
116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Bo Tai chinh hudng din mot s diéu vé
quén trj cong ty ap dung ddi voi cong ty dai chung tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cua chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua luat Chimng
khoan. Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua Quy ché hoat dong cua
Hoi déng quan tri duoc dinh kem.

Kinh trinh Dai hoi dong c6 déng xem xét, thong qua ./.




CONG TY
cd pPriCGO Y CP US PHARMA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

USA Doc lap — Tu do — Hanh phuc

TP.HCM, ngay 01 thang 12 nam 2021

TO TRINH SO 06

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
V/v théng qua Quy ché hoat dong Ban kiém sodt ciia CTCP US PHARMA USA

Kinh trinh: Dai Hpi Dong Cé Péng thwong nién nam 2021

Can cur:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi théng qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/0H14 dwoc Quoc héi thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Churng khoan.

- Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bé Tai chinh huéng dan mét s6
diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai nghi dinh sé
155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia lugt Chitng khodn;

- Can cit Bién ban hop HPQT & BKS s6 06/2021/BBH/HPQT-USP ngay 23/04/2021;

Cin cr mau Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat dugc ban hanh kém theo Thong tu
116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 niam 2020 ctia B6 Tai chinh huéng dan mét s dicu vé
quan trj cong ty ap dung d6i voi cong ty dai chiing tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nim 2020 cta chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua luat Chung
khoan. Ban kiém soat kinh trinh Pai hoi dong c6 dong théng qua Quy ché hoat dong cuia Ban

kiém soat dugc dinh kém.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét, thong qua /.

TM. BAN KIEM SOAT
Truéng Ban kiém soat

(L(\/

PHAN THI ANH



CONG TY CP US PHARMA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
USA Doc lap — Tu do — Hanh phuc

TP.HCM, ngay 01 thang 12 nam 2021

TO TRINH SO 07

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
Vv Stka doi Quy ché ndi bg vé qudan tri ctia CTCP US PHARMA USA

Kinh trinh: Pai Hpi Pong Co Dong thwong nién nam 2021

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quoc héi thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Chirng khodn.

- Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bé Tai chinh hwéng dian mét so
diéu vé qudn tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia ludt Chitng khodn;

- Can cit Bién ban hop HPQT & BKS s6 06/2021/BBH/HPQT-USP ngay 23/04/2021;

Cian cr miu quy ché ndi bd vé quan tri cong ty duoc ban hanh kém theo Thong tu
116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia B Tai chinh hudng din mot sd didu veé
quan tri cong ty ap dung d6i voi cong ty dai chiing tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cta chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia luat ching
khoan. Trén co sé d6, ndi dung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cia Cong ty CP US
Pharma USA can duoc stra d6i, bd sung phut hop v6i ndi dung cua cac van ban phap ludt néu
trén va nhu cau hoat dong kinh doanh, quan tri ciia Cong ty. Hoi ddng quén tri kinh trinh Dai

hoi dong c6 dong thong qua phuong an sira d6i, bd sung toan bo Quy ché duoc dinh kém.

Kinh trinh Pai hoi dong cb dong xem xét, théng qua.
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